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Shkurtesat
Kuptimi
AACK Autoriteti i Aviacionit Civil té Kosovés
ABR Auditori i Brendshém
ASHNA Agjencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror )
DBN] Departamenti i Burimeve Njerézore
DCSS Departamenti pér Cilési, Siguri dhe Sigurim
DFIN Departamenti i Financave
SMD Sistemi pér Menaxhimin ¢ Dokumentacionit (Document Management System)
DZHT Departamenti pér Zhvillim dhe Trajnim
ICAO Organizata Ndérkombeétare e Aviacionit Civil
150 Organizata Ndérkombétare e Standardizimit
KHAIA Komisioni pér Hetimin ¢ Aksidenteve dhe Incidenteve Aeronautike
DKNV Departamenti pér Komunikim Navigim Survejim
KCSS Komiteti pér Cilési, Siguri dhe Sigurim
DKTA Departamenti Kontrolli i Trafikut Ajror
DMET Departamenti Mctcorulugjik
MMC Manuali pér Menaxhimin e Cilésisé
MMS Manuali pér Menaxhimin e Sigurisé
MO Mirémbajtja ¢ objekteve
MTA Menaxhimi i Trafikut Ajror
MVS Metodologjia pér Vlerésim té Sigurisé
PSSA Vlerésimi Preliminar i Sigurisé s& Sistemit
SKR Skema pér Klasifikim té Rrezikut
SMC Sistemi per Menaxhim té Cilésise
SMS Sistemi per Menaxhimin ¢ Sigurisé
SSA Vlerésimi i Siguris¢ s¢ Sistemit
SHIA Shérbimet ¢ Informatave Acronautike
SHTA Shérbimet e Trafikut Ajror
TI Teknologjia Informative
VAR Vegla pér Analize té Rrezikut
ZYDR Zyra e Drejtorit
ZVAF Zévendés Drejtor pér Shérbime Administraté dhe Financa
ZVOP Zévendés Drejtor pér Shérbime Operative
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N zbatim té nenit 9 té Ligjit Nr. 04/L-250 pér Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, (Gazeta Zyrtare e Republikés
sé Kosovés Nr,28-2014 / 28 Prill 2014), Drejtori miraton aktin nénligjor me té cilin rregullon funksionimin ¢ brendshém té

Agjencisé s¢ Shérbimeve t€ Navigacionit Ajror:

“Rregullore pér Organizimin ¢ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né
ASHNA”

KREU I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni |
Qellimi

Qéllimi i “Rregullore pér Organizimin ¢ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né ASHNA” éshté organizimi i
brendshém, definimi i njésive organizative, pércaktimi i kritereve pér vendet ¢ punés, skemén ¢ gradave, gradat pér vendet e
punés, pérshkrimi i detyrave per vendet ¢ punés, familjet e vendeve t€ punés né Agjenciné s& Shérbimeve té Navigacionit

Ajror.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat ¢ ksaj rrcgullc—rcjc zbatohen pér té gjitl'li:. t& punésuarit dhe njésite organizative né Agjenciné e Shérbimeve té

Navigad onit Ajror.

Neni 3
Baza ligjore

“Rregul]orc per Organizimin ¢ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve t& Punés né ASHNA” éshté akt i brendshém
nénligjor i ASHNA-sé q€ derivon nga Ligji Nr. 04/1-250 pér Agjenciné e Shirbimeve té Navigacionit Ajror.

Neni 4
Parimet e organizimit dhe funksionimit t& brendshém

1. ASHNA pérmbush detyrat e saj dhe ushtron aktivitetin ¢ saj institucional né ményré t€ pérgjegjshme, me mbarévajtje
efcktive profesionale.
2. Organizimi dhe funksionimi i brendshém i ASHNA-sé bazohet né:
2.1 Parimin e ligjshmérisé dhe pavarésis¢ organizative - nénkupton q& ASHNA duke u bazuar né Ligjin Nr. 04/L-
250 pér Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, né ményré t& pavarur organizon funksionimin e
brendshém.
2.2 Parimin e profesionalizimit —nénkupton qé ASHNA, né organizimin dhe funksionimin e brendshem do te
bazohet nét profesionalizém dhe se personeli i saj, siguron puné profesionale.
2.3 Parimin e funksionalitetit — nénkupton qé¢ ASHNA ndarjén e detyrave dhe pérgjegjésive brenda organizatés né
emér organizimit t& brendshém e zhvillon duke siguruar funksionalitet.

Njésia Organizative: ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 7 nga 157
Ver. 1.0
DataeVer: 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, Vrellg, Lypjan. 10070, Republika ¢ Kosoves

- @



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

2.4 Parimin evropian: “Paga e Njgjté pér Puné té Njgjté” — ¢ do té thoté se punonjésit g& kryejné puné té
krahasueshme ose qé kané nivel té ngjashém té punés, me kualifikimet dhe pérvojén ¢ kérkuar pér nivelin e
pozités, paguhen nj¢jté. Dhe pagé mé e larté pér pozitat mé 1é vishtira dhe me mé shumé pérgjegjési.

2.5 Parimi i shpérblimit té personelit @€ licencuar — gé do (& thoté se zyrtarét q¢ kané licenc t€ léshuar nga
AACK dhe ajo mirémbahet né baza t¢ pércaktuara nga AACK do té shpérblchen né vartési t& numrit dhe llojit
té licencés.

2.6 Parimiindjekjes sé standardit (¢ pagés né industri — qé do t¢ thoté se pércaktimi i pagave duhet té shqyrtohet
né baza periodike dhe gjaté caktimit té nivelit t& pagesés duhet t& merret parasysh edhe nivelii pagesés né
industriné ¢ aviacionit. (sipas nenit 24 té Ligjit mbi Aviacionin Civil te Kosovés 03-1L051).

Neni 5
Kompetencat dhe pi’érgjcgjfésité e ASHNA-sé

I.  ASHNA duke u bazuar né Nenin 16 té Ligjit Nr. 04/1-250 pér Agjencine e Shérbimeve t¢ Navigacionit Ajror, pérveg
nése parashihet ndryshe me kontraté ose marréveshje ndérkombétare do (€ jeté pergjegjese per:

1.1 Ofrimin e Shérbimeve t¢ Kontrollit té Trafikut Ajror.

1.2 Menaxhimin e Qarkullimit t& Trafikut Ajror dhe te Hapésirés Ajrore (né bashképunim me NATO).

1.3 Shérbimet e Informimit Aeronautik.

1.4 Shérbimin Meteorologjik Aeronautik.

1.5 Blerjen, instalimin, mirémbajtjen, operimin dhe modernizimin ¢ komunikimit, navigacionit, paisjeve dhe
sistemeve té vézhgimit t& hap€sirés ajrore.

1.6 Prokurimin, instalimin, mirémbajtjen, operimin, dhe modernizimin e té gjitha pajisjeve percjellése @
nevojshme 1€ navigacionit (me pérjashtim ¢ paisjeve ndihmése vizuale) dhe furnizuesve primaré dhe t&
pérséritshém té encrgjisé dhe furnizuesve ndihmes, AShNA dhe operatorét c acroportit ose kompanite t& cilat
menaxhojné dhe operojné acroportet né Republikén ¢ Kosovés do ta keni Memorandumin e Mirékuptimit ku
deklarohet pronésia, pérgjegjésia, mirémbajtja dhe operimi pér paisjet e tilla. Memorandumi i Mirékuptimit
do & rishikohet ¢do vit me qéllim té sigurimit t€ relevancés dhe efektivitetit konstant.

1.7 Ofrimin ¢ trajnimeve dhe késhillave né lidhje me navigacionin ajror.

1.8 Realizimin ¢ hulumtimeve dhe zhvillimeve né lidhje me navigacionin ajror.

1.9 Zhvillimin e metodave pér shpejtimin e modernizimit té kontrollit té trafikut ajror dhe pérmirésimin e
sigurisé s¢ aviacionit lidhur me kontrollin e trafikut ajror.

1.10 Marréveshjet per zhvillim me Drejtorin e Pi?rgjithsh'ém té AAC-s¢ dhe me shfrytézuesit té produkteve,
shérbimeve dhe kapaciteteve té cilat i ofron.

1.11 Veprimin né pérputhje me standardet e té caktuara nga AAC-ja dhe té reagojé shpejt né gjetjet gjaté
mbikéqyrjes nga AAC-ja.

.12 Konsultim me konsumatorét, udhétaret pérfshiré dhe me shfrytézuesit e drejtpérdrejté sig jané kompanité
ajrare, transportuesit e ngarkesave, prodhuesit, aeroportet, aviacionin ¢ pergjithshém dhe té pérqcndruh(:t ne
realizimin ¢ rezultateve q¢ i plotésojné nevojat ¢ konsumatoréve té jashtém & ASHNA.

1.13 Konsultimin dhe bashképunimin me operatorét ose kompanité té cilat menaxhojné dhe operojné acroportet
né Republikén e Kosovés, me AACE, Ministriné dhe NATOn pér (¢ pércaktuar praktikat mé t& mira pér
pérmbushjen ¢ nevojave té ndryshme né téré hapésirén ajrore t¢ Republikés s¢ Kosovés.

1.14 Formulimin dhe rekomandimin tek AAC-ja pér ¢do ndryshim rregullativ té nevojshém pér AShNA-n né
ményré qé té arrihen géllimet e performances dhe t& ofrohet siguri né nivel t& duhur.

1.15 Ofrimin e késhillave pér Qevering lidhur me zhvillimin e politikave ¢ propozuara nga Qeveria pér
pérdorimin ¢ hapésirés ajrore t& Republikés sé Kosovis gé te plotésojé nevojat ¢ shfrytézmesve duke pasur
parasysh siguriné kombétare faktoret ekonomik, mjedisin dhe nevojén pér nji standard té larté té sigurise.
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1.16Kryen e funksione tjera q¢ kané té béjné me aviacionin civil né Republikén e Kosovés té cilati jané caktuar me
kété ligi ose me ndonjé akt tjetér normativ.

2 ASHNA koordinon pérpjekjet e kérkimit dhe shpétimit me Ministriné pérkatésc (& Punéve t& Brendshme dhe
bashképunon ngushté me Komisionin pér Hetimin e Aksidenteve dhe Incidenteve Aeronautike.

3 ASHNA do té sigurojé navigacion ajror té sigurt & vazhduesheém (€ qeté dhe cfcktiv pérmes kryerjes sé detyrave si
ofrucs i shérbimit 1€ navigacionit ajror pérmes menaxhimit & hapésirés ajrore dhe pérmes menaxhimit t& qarkullimit té
trafikut ajror né pajtim me Ligjin pér Aviacionin Civil né fuqgi dhe me Rregulloret né bazé té Marréveshjes pér
Themelimin ¢ Hapésirés s¢ Pérbashkit Evropiane té Aviacionit.

KREU 11
ORGANIZIMI | BRENDSHEM

Neni 6
Struktura Organizative

1. Drejtori i ASHNA-s¢ éshté organi mé i larté i udhéhegjes ckzekutive dhe administrative. Detyrat dhe funksionet e tijai i
ushtron bazuar né Ligjin pér Agjenciné ¢ Shérbimeve té Navigacionit Ajror dhe ligjet tjera né fugi.

2. Bazuar né nenin 9 t€ Ligjit mbi Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Drejtori rregullon funskionimin dhe
pozitat e personclit né ASHNA, pérkatésisht edhe strukturat udhéheqése me kompetenca té pérshkruara.

3. Drejtori i ASHNA-s¢, zévendésdrejtorét, menaxherét ¢ departamenteve dhe udhéheqgsit e divizioneve pérbéjné
strukturén udhéheqése té ASHNA-sé. Ata jané pérgjegjés pér veprimtariné ne fushéveprimin dhe kompetencat ¢ tyre.

4. Struktura Organizative e Agjencisé sé Shérbimeve té Navigacionit Ajror, eshté si vijon:

AGJENCIA E SHERBIMEVE TE NAVIGACIONIT AJROR

Njesis « Auditimit 18 Brindshem

Zyrae Drejrorit J

[ Departementi pér Cilisi, Siguri dhe Sigurin

AL R
o ol =y
== | I ]
Departament] Tekad m-::’:::m Departamenti1 PFrokur alt By mimans :ul—-«
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5. Né rast té mungesés té Drejtorit, ateheré kompetenca té caktuara mund té barten té Zévendésdrejtori i shérbimeve
operative apo te Zévendésdrejtori i shérbimeye administrative financiare. N¢ raste t€ veganta dhe mungesés sé
Zévendédrejtoréve, Drejtori mund Uia delegojé kompetencat e veta edhe ndonjé zyrtari tietér né ASHNA.

6. Nivelet hierarkike né strukturén organizative té Agjencisé s¢ Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, éshté si vijon:

2.1 Zyra e Drejtorit

2.2 Zyrae Zévendésdrejtorit pér shérbime operative

2.3 Zyrae Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative financiare
2.4 Departamentet

2.5 Divizionet

2.6 Sektoret

2.7 Zyra

Neni 7
Zyrae Drejtorit

1. Zyrae Drejtorit pérbchet nga:
1.1 Drejtorii ASHNA-s¢
Njésia ¢ Auditimit t& Brendshém
Menaxheri i Zyrés sé Drejtorit
Koordinatori pér Marrédhénie me Jashté
Késhilltari Ligjor i Aviacionit Civil
Késhilltari Ekonomiko-Financiar i Aviacionit Civil
Zyrtari Certifiknes/ Aprovues
Zédhénesi | ASHNA-sé
Personeli mbhéshtetés
1:9:1 Asistent
1.9.2 Shofer
.10 Zévendésdrejtori pér shérbime operative
1.10.1  Personeli mbéshtetés

1
1
1
1.
1
1
1
1

PRSI - NP ST

1.11Zévendésdrejtori pér shérbime administrative financiare
1.11.1  Personeli mbéshtetés

Neni 8
Departamentetet dhe Divizionet ¢ ASHNA-s¢

1. Departamentet dhe Divizionet e ASHNA-s€ jané:

1.1 Departamenti pér Cilési, Siguri dhe Sigurim
3 Divizioni pér Cilési
1.1.2 Divizioni pér Siguri
1.1.3 Divizioni pér Sigurim

1.2 Departamenti pér Zhvillim dhe Trajnim
1.2.1 Divizioni pér Zhyillim
1.2.2 Divizioni pér Trajnim

1.3 Departamenti i Shérbimeve té Trafikut Ajror
1.3.1 Divizioni i Kullés
1.3.2 Divizioni i Vajtje/ Ardhje

1.4 Departamenti Teknik

Njésia Organizative:  ASHNA
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141 Zévendésmenaxheri pér KNV
1.4.1.1 Divizioni i Komunikimit
1.4.1.2  Divizioni i Navigimit
1.4.1.3  Divizioni i Survejimit
1.4.1.4 Punétoria
1.4.2 Zévendésmenaxheri pér Automatiké dhe Mirémbajtje
1.4.2.1 Divizioni i Procesimit
1.4.2.2  Divizioni i Teknologjisé Informative
1.4.2.3  Divizioni pér Mirémbajtje té Lokacioneve
1.4.2.3.1 Sektori pér Rrymé, Klimatizim dhe Gjeneratoré
1.4.2.3.2 Sektori i Mirémbajtjes
1.5 Departamentii Meteorologjisé
1.5.1 Divizioni i Parashikimit
1.5.2 Divizioni i Vrojtimit
1.53  Divizioni pér Klimatologji dhe Statistika Meteorologjike
1.6 Departamenti i Shérbimeve Informative Aeronautike
1.6.1 Divizioni operativ AlS
1.6.2 Divizioni pér Publikimet ¢ Informacioneve Acronautike
1.6.3  Zyra pér Statistika Acronautike
1.7 Departamenti i Burimeve Njerézore
1.7.1 Sektori i Personelit
1.7:2 Sektori pér Siguri dhe Shéndeti né Puné
1.8 Departamenti i Financave
1.9 Departamenti i Prokurimit
1.10 Departamenti i Administratés
1.10.1  Sektori i Pasurisé
1.10.2  Scktori i Shérbimeve té Pérbashkéta (mirémbajtja, arkiva, transporti, pérkthimi)
1.11 Departamenti Ligjor

Neni 9

Familja e vendeve té punés né ASHNA

1. Familja e vendeve té punés né ASHNA nénkupton térési né e vendeve té punés né nivele t¢ ndryshme hierarkike té cilati
shérbéjné misionit pér ofrimin e shérbimeve t& navigacionit ajror.

2. Personeli i ASHNA s¢ pérben njé trupé unike dhe i takon Familjes sé vendeve té punés “Navigacioni Ajror”.

Neni 10
Skema ¢ gra(]avc

1  Nivelet ¢ ndryshme t& pozitave dhe gradave jané te bazuara né pesé kritere té klasifikimit té pozitave:
1.1 Pérgjegjesia — pércakton nivelin e pérgjegjésisé sé vendit & punés né ushtrimin e detyrave pér realizimin ¢
objektivave té institucionit, vendimmarrje, menaxhim té personelit, té buxhetit dhe burimeve tjera.
1.2 Kompleksiteti - pircakton nivelin e ndérlikueshmérisé dhe lojllojshmérisé sé detyrave té punés.
1.3 Shkathtésite — pércaktojné nivelin ¢ aftésive € nevojiten pér vendin e caktuar t& punés.
1.4 Kualifikimet — pércakton nivelin ¢ arsimimit, trajnimeve dhe njohurive perkatése pér ushtrimin ¢ detyrave té
vendit te punés.
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1.5 Pérvoja profcsiunale - p'c‘-rcakton pérvojén e punés, né nivelin dhe detyra té péraférta profesionale,

2 Nétotal jang 22 grad.l:

2.1 | ASHNA 1A € 520.00
2.2 | ASHNA 1B €572.00
2.3 | ASHNA IC € 598.00
2.4 | ASHNA 2 € 630.00
2.5 | ASHNA 2A € 676.00
2.6 | ASHNA 2B €728.00
2.7 | ASHNA 2C € 780.00
2.8 | ASHNA3 €832.00
2.9 | ASHNA 3A € 884.00
2.10 | ASHNA 3B € 936.00
2.11 | ASHNA 3C €988.00
2.12 | ASHNA 4 €1,040.00
2.13 | ASHNA 4A €1,092.00
2.14 | ASHNA 4B €1,196.00
2.15 | ASHNA 4C €1,352.00
2.16 | ASHNA 5 €1,508.00
2.17 | ASHNA 5A €1,664.00
2.18 | ASHNA 5B €1,872.00
2.19 | ASHNA 5C €1,976.00
2.0 | ASHNA 6 €2,028.00
2.21 | ASHNA 6A €2,132.00
2,22 | ASHNA 6B €2,288.00

Neni 11
Planifikimi i punés

1. ASHNA duke iu pérgjigjur ligieve dhe rregullave poritive si organizate buxhetore, planifikimin e punés e bén né bazé
vjetore me mundési rishikimi — pérkatésisht, né fund té vitit kalendarik pér vitin gé vijon.
2. Pérgatitja e planit & puncs dhe realizimi i saj, konsiston né pérgatitjen disa dokumenteve dhe aprovimin e tyre nga
Drejtori:
2.1 Manualet e Departamenteve, rishikohen né baza vjetore.
2.2 Raporti Vjetor.
Ligji Nr. 04/1.-250 - pér Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Neni 5, pika 9; Neni 18.
2.3 Plani vjetor i punés.
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2.4 Veté-vlerésimi i Komponentéve té Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit.

Ligji Nr.03/L-221 pér Ndryshimin dhe Plotesimin e ligjit Nr.03/L-048 pér Menaxhimin ¢ Financave Publike
dhe Pérgjegiésit.

2.5 Raport pér Kenaqesine ¢ Konsumatorit, né baza vijetore.

Ligjin Nr, 04/L-250 - pér Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Neni 16, Par, 1.8;1.12 dhe 1.13.

2.6 Buletini i Kontrollit te Trafikut Ajror.

Manualit pér Buletinin e ASHNA-s¢.

2.7 Kosto bazé e tarifés terminale dhe numri i parashikuar i njésive té shérbimeve terminale pér
zonén tarifore terminale, dorézimi fillestar para aprovimit & KASH-it dhe dorézimi pérfundimtar para
dégjimeve buxhetore ne MF.

Rregullorja 03/2016 Mbi Pércakatimin e Skemés sé pérbashkét té Tarifave pér Shérbimet e Navigacionit
Ajror,

2.8 Korniza Afatmesme e Shpenzimeve, pér planifikimin buxhetor dhe parashikimet pér dy vitet ¢
ardhshme.

Ligji Nr,03/L-221 pér Ndryshimin dhe Plotesimin e ligjit Nr.03/1.-048 pér Menaxhimin e Financave Publike
dhe Pérgjegiesit.

2.9 Buxhetit final, pas pranimit t¢ kufijve buxhetor final nga Ministria ¢ Financave,

Ligji Nr.03/1-221 pér Ndryshimin dhe Plotesimin ¢ ligjit Nr.03/L-048 pér Menaxhimin ¢ Financave Publike
dhe Pérgjegjésit.

2.10Propozim Plani i Rrjedhés s& Parasé, pir alokim 1€ fondeve sipas aprovimit te buxhetit.

Ligji Nr.03/L-221 pér Ndryshimin dhe Plotesimin e ligjit Nr.03/1.-048 pér Menaxhimin e Financave Publike
dhe Pﬁrgjegjiésil.

2.11 Pérgatitja e kérkests pér rishikim buxhetor, sipas ncvojés.

Ligji Nr.03/1-221 pér Ndryshimin dhe Plotesimin e ligjit Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike
dhe Pérgjegjésit.

2.12 Plani i Biznesit 5 vjegar.

Rregullorja 07/2012 AACK se Anex 1.

2.13 Plani vjetor i Biznesit.

Rregullorja 07/2012 AACK-se Anex 1; Nr.03/1-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésit.

2.14 Raporti vjetor financiar, pér pérfundimin e vitit fiskal,

Rregullorja MF-Nr. 01/2017 pér Raportim Vjetor Financiar nga Organizatat Buxhetore.

2.15 Planifikimi paraprak i prokurimit.

Ligji Nr, 04/L-042 per Prokurimin Publik té Republikés s¢& Kosoves, I ndryshuar dhe plotésuar me Lgjin
Nr.04/1.-237, Ligjin Nr.05/1-068 dhe Ligjin Nr. 05/1-092, Kreu I, Neni 8, Pika 1.

2.16 Planifikimi pérfundimtar i prokurimit.

Ligji Nr. 04/L-042 pér Prokurimin Publik t&¢ Republikés s¢ Kosovés, I ndryshuar dhe plotésuar me Lgjin
Nr.04/L-237, Ligjin Nr. 05/1L-068 dhe I.igjin Nr.05/1.-092, Kreu IIl, Neni 8, Pika 1.

2.17 Raporti vjetor per kontratat publike te nénshkruara.
chgu”at dhe Udhézuesi Operativ pér Prokurimin Publik, Neni 17, pika 17.3.

2.18 Plani vjetor i Trajnimeve.

Ligji Nr. 03/L-149 pf‘]‘ Shérbimin Civil té Republiki’-.s s¢ Kosoves; Rregu"nrc 05-2012 Rrr—.‘guuat Pér Licencén
¢ Kontrolloréve t¢é Trafikut Ajror dhe Certifikimet tjera; chgu]low 12-2010 Certifikimi i Ofruesit té
Shérbimeve t& Navigimit Ajror; Manuali i Departamentit DZHT.
2.19 Plani 3 vjegar i Trajnimeve.
2.20 Rregullore pér orarin operativ, rishikohet né baza vjetore.
221 Planin e Personelit, né bazé vjetore.
Rregullore Nr. 02/2014 pér Planifikimin e Personelit né Sherbimin Civil.

2.22 Plani orientues i pushimeve vjetore, né bazé vietore.
Rregullore Nr. 06/2011 per Pushimet e Népunésve Civil.

2.23 Raporti pér pércaktimin e objektivave té personelit, né bazé vjetore.
Rregullore Nr. 19/2012 pér Vlerésimin ¢ Rezultateve né Puné té Népunésve Civil.
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2.24Raporti i vlerésimit té rezultateve té personelit, né bazé vietore.
Rregullore Nr. 19/2012 pér Vlerésimin ¢ Rezultateve né Puné t€ Népungsve Civil.

2.25 Pérmbledhja Klimatologjike e Aerodromit.
ICAO Annex-in 3, kapitullin 8; ICAO Annex-in 14, Volumi 1 dhe WMO Doc 100.

2.26 Plani vjetor i publikimeve né AIP,
Manuali i Departamentit AIS.

2.27 Plani vjetor i Auditit t& Cil&sisé.
AAC Rregullorja 07/2012,

2.28 Plani vjetor i Auditit t& Sigurisé.
AAC Rregullorja 07/2012, Rreg. 1/2013 mbi Zbatimin e Sistemit pér Menaxhimin e Siguris¢ (SMS), Rreg.
Nr. 6/2012 PER Mbikéqyrjen e Sigurisé né Menaxhimin e Trafikut Ajror dhe Shérbimet ¢ Navigacionit
Ajror.

2.29 Plani vjetor 1 Anketimeve té Sigurisé.
AAC Rregullorja 07/2012, Rreg. 1/2013 mbi Zbatimin e Sistemit pér Menaxhimin e Sigurisé (SMS), Rreg.
Nr. 6/2012 PER Mbikéqyrjen e Sigurisé né Menaxhimin e Trafikut Ajror dhe Shérbimet e Navigacionit
Ajror.

2.30 Buletini i Sigurisg, ¢do 3 muaj.
AAC Rregullorja 07/2012, Rreg. 1/2013 mbi Zbatimin e Sistemit per Menaxhimin e Sigurisé (SMS), Rreg.
Nr, 6/2012 PER Mbikéqyrjen e Sigurisé né Menaxhimin e Trafikut Ajror dhe Shérbimet e Navigacionit
Ajror.

2.31Plani 3 vjegar i auditimit té brendshém.

2.32Plani vjetor i auditimit t& brendshém.

2.33 Rishikimi i procedurave instrumentale té fluturimit.
PANS OPS 8168 V2

2.34 Menaxhimi i riskut né ASHNA.
Ligji pér Siguri dhe Shindet né Puné, nr.04/L-161.

3. Departamentet dhe menaxherét e tyre obligohen t& bashképunojné né pérgatitjen ¢ kétyre dokumenteve.

Neni 12
Raportimi

1. Raportimi né ASHNA konsiston n¢ raport hicrarkik ¢ q¢ merr formé finale atéheré kur Drejtori i ASHNA-sé pérmbledh
raportet ¢ zévendésdrejtoréve, menaxheréve té departamenteve dhe divizioneve pérkatese.

2. Brenda 10 ditéve pas pérfundimit t& muajit kalendarik Zévendésdrejtorét, Menaxheret e Departamenteve dhe njesité
perkatése jané t¢ obliguar q€ té dorézojné raportet mujore tek Zyra e Drejtorit.

3. Raportet Mujore pasqyrojné aktivitet mujore, ndryshimet eventuale, pi:'rshknihm veprimet ¢ marra, rezultatet ¢
arritura si dhe cfcktshmeria dhe performanca e pérgjithshme né realizimin ¢ objektivave té pércaktuara.

4, Raporti Vjctor konsiston né vitin kalendarik (Janar-Dhjetor).

5, 45 dité pas pérfundimit té vitit kalendarik ASHNA pérmbledh raportet ¢ punés nga Zévendésdrejtorét dhe Menaxheret
¢ Departamenteve apo njésive caktuara, né njé dokument té vetem unik: Raporti Vietor.

6. N@ pérputhje me Ligjin mbi ASHNA 04.1./250 Neni 18.2 ASHNA dorézon raportin vjetor pér miratim né Qeveriné e
Republikés sé Kosoves, deri mé datén 31, té muajit Mars, 1€ vitit pasucs.

7.  Mbledhjet dhe takimet e rregullta @& menaxhmentit, komiteteve apo grupeve punuese do té rregullohet me njé akt &

vecante.
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Neni 13
Buxheti i ASHNA

1. Pér ¢do vit fiskal Drejtori pérgatit propozim-kérkesén pér buxhet dhe alokime pér ASHNA dhe i dorézon Ministrit té
Financave. Pérgatitjen dhe dorézimin e dokumenteve té tilla e bén né pajtim me kérkesat e Ligjit pér Menaxhimin e
Financave Publike dhe Pérgjegjésite, duke marré parasysh nivelin e shpenzimeve aktuale dhe té parashikuara si dhe t&
hyrave té dedikuara té ASHNA sé.

2. ASHNA grumbullon té hyra nga shirbimet qé u ofrohen fluturakeve, pér té cilat tarifat pércaktohen me Rregulloren
3/2016 t& Autoritetit t& Aviacionit Civil té Kosovés (mé tej AACK).

3. Bazuar né Nenin 11 té Ligjit pér Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, ASHNA mund & grumbullojé té hyra
edhe nga donacionet, grantet apo mbéshtetje tjetér financiare dhe teknike.

Neni 14
Titujt e vendeve t€ punés

1. Listae titujve té vendeve té punés né ASHNA, konsiston né 125 tituj té niveleve t& ndryshme hierarkike por té njejtés
familje té vendeve t& punés — Navigacioni Ajror,

Titujt ¢ vendve té [)lll‘li.:!-i

1 | Drejtor

2 | Zévendésdrejtor pér shérbime operative

3 | Zévendésdrejtor pér shérbime administrative financiare

4 | Menaxher i Departamentit pér Cilési, Siguri dhe Sigurim ASHNA 6B

5 | Menaxher i Departamentit t& Shérbimeve té Trafikut Ajror ASHNA 6B

6 | Menaxher i Zyrés sé Drejtorit ASHNA 6A

7 | Menaxher i Depertamenti Teknik ASHNA 6A

8 | Udhéheqés i Divizionit Vajtje/ Ardhje ASHNA 6A

9 | Udheheqés i Divizionit t& Kullé ASHNA 6A
10 | Mbikéqyrés i Ndérrimit t€ Njésive Vajtje/ Ardhje dhe Kulle ASHNA 6
11 | Planifikues Vajtje/ Ardhje ASHNA 6
12 | Koordinator pér marrédhénie me jashté ASHNA 5C
13 | Menaxher i Departamentit pér Zhvillim dhe Trajnim ASHNA 5C
14 | Koordinator pér Kérkim-Shpétim ASHNA 5C
15 | Kontrollor i Trafikut Ajror (Kullg) ASHNA 5B
16 | Kontrollor i Trafikut Ajror (Lévizje Tokésore) ASHNA 5B
17 | Kontrollor i Trafikut Ajror (Vajtje/ Ardhje) ASHNA 5B
18 | Drejtor i Njésisé sé Auditimit & Brendshém ASHNA 5A
19 | Menaxher i Departamentit t& Shérbimeye té Informacionit Aeronautik ASHNA 5A
20 | Menaxher i Departamentit Meteorologjik ASHNA 5A
21 | Késhilltar Ligjor i Aviacionit Civil ASHNA 5
22 | Késhilltar Ekonomiko-Financiar i Aviacionit Civil ASHNA 5
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23 | Zévendés Menaxher i Depertamenti Teknik pér KNV ASHNA 5
24 | Zévendés Menaxher i Depertamenti Teknik pér Automatizim dhe Mirémbajtje ASHNA 5
25 | Menaxher i Departamentit té Prokurimit ASHNA 4C
26 | Menaxher i Departamentit té Burimeve Njerézore ASHNA 4C
27 | Menaxher i Departamentit té Financave ASHNA 4C
28 | Menaxher i Departamentit té Administratés ASHNA 4C
29 | Menaxher i Departamentit Ligjor ASHNA 4C
30 | Udhéheqés i Divizionit te Sigurisé ASHNA 4B
31 | Udhéheqés i Divizionit té Cilésisé dhe Perputhshmérisé ASHNA 4B
32 | Udhéheq@s i Divizionit té Sigurimit ASHNA 4B
33 | Udhéheqgs i Divizionit t¢ Komunikimit ASHNA 4B
34 | Udhéheqés i Divizionit t& Navigimit ASHNA 4B
35 Udhié}leqés i Divizionit té Survejimit ASHNA 4B
36 | Udhéheqes i Divizionit té Procesimit ASHNA 4B
37 | Udhéheqés i Divizionit t& Teknologjisé Informative ASHNA 4B
38 | Udhéheqés i Divizionit t& Mirémbajtjes s¢ Lokacioneve ASHNA 4B
39 | Udhéeheqés i Divizionit pér Trajnime ASHNA 4B
|40 | Udhéheqés i Divizionit pér Zhvillim ASHNA 4B
41 | Mbikqyrés i Shérbimeve té Informacionit Acronautik ASHNA 4B
42 | Udhéheqés i Divizionit té Parashikimit ASHNA 4B
43 | Udhéhegés i Divizionit pér Klimatologji dhe Statistika Meteorologjike ASHNA 4B
44 | Zédhénési ASHNA-sé ASHNA 4A
45 | Ekspert i Sigurisé ASHNA 4A
46 | Zyrtar Certifikues/Aprovues ASHNA 4
47 | Sekretar i Komitetit pér Buxhet, Cilesi dhe Siguri ASHNA 4
48 | Specialist i Divizionit t& Komunikimeye ASHNA 4
49 | Specialist i Divizionit t€ Navigimit ASHNA 4
50 | Specialist i Divizionit té Survejimit ASHNA 4
51 | Specialist i Divizionit t¢ Procesimit ASHNA 4
52 | Udhéheqgés i Sektorit pér Rrymé, Klimatizim dhe Gjeneratoré ASHNA 4
53 | Udhéheqés i Mirémbajtjes ASHNA 4
54 | Mbikqyrés i Zyrés pér Publikimin ¢ Informatave Aeronautike ASHNA 4
55 | Parashikues Meteorologjik Acronautik ASHNA 4
56 | Udhéheqés i Divizionit 1€ Vrojtimit ASHNA 4
57 | Zyrtar i larte Ligjor ASHNA 4
58 | Inxhinier i Divizionit t& Komunikimeve ASHNA 3B
59 | Inxhinier i Divizionit té Navigimit ASHNA 3B
60 | Inxhinier i Divizionit t& Survejimit ASHNA 3B
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazdusSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
61 | Inxhinier i Divizionit té Procesimit ASHNA 3B
62 | Teknik udhéheqés ndérrimi i komunikimeve ASHNA 3B
63 | Teknik udhéheqés ndérrimi i Navigimit ASHNA 3B
64 | Teknik udhéheqés ndérrimi i Survejimit ASHNA 3B
65 | Teknik udhéheqés ndérrimi i Procesimit ASHNA 3B
66 | Pergjegjes i Workshopit ASHNA 3B
67 | Zyrtar pér Klimatologji dhe Statistika Meteorologjike ASHNA 3B
68 [ Mbikqyrés i Dhomés s¢ Monitorimit té Kamerave ASHNA 3A
69 | Teknik i Divizionit te Komunikimeve ASHNA 3A
70 | Teknik i Divizionit te Navigimit ASHNA 3A
71 | Teknik i Divizionit te Survejimit ASHNA 3A
72 | Teknik i Divizionit te Procesimit ASHNA 3A
73 | Administrator i Sistemeve t¢ Divizionit te Teknologjise Informative ASHNA 3A
74 | Administrator i Rrjetit té Divizionit te Teknologjise Informative ASHNA 3A
75 | Administrator i Sistemeve té Sigurisé té Divizionit te Te]mulogjise Informative ASHNA 3A
76 | Teknik pér Rrymé dhe Klimatizim ASHNA 3A
77 | Teknik pér Rrymé dhe Gjeneratoré ASHNA 3A
78 | Zyrtar i Prokurimit ASHNA 3A
79 | Udhéheqés i Scktorit té Personelit ASHNA 3A
80 | Udhgheqés i Sektorit pér Siguri dhé Shéndet né Puné ASHNA 3A
81 | Zyrtar i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik ASHNNA 3A
82 | Zyrtari Statistikave dhe Shérbimeve té Informacionit Aeronautik ASHNA 3A
83 | Vrojtues Meteorologjik Aeronautik ASHNA 3A
84 | Udhéheqés i Sektorit t& Pasurisé ASHNA 3A
85 | Udhéheqis i Sektorit pér Shérbime t€ Pérbashkéta ASHNA 3A
86 | Zyrtar i Divizionit té Cilésisé dhe Perputhshmérisé ASHNA 3
87 | Zyrtar i Personelit ASHNA 3
88 | Zyrtar i Pagave ASHNA 3
89 | Zyrtar pér Siguri dhé Shéndet né Punt ASHNA 3
90 | Zyrtar i tarifave ASHNA 3
91 | Zyrtar Shpenzues ASHNA 3
92 | Zyrtar Zotues ASHNA 3
93 | Zyrtar i té hyrave ASHNA 3
94 | Zyrtar i pasuris¢ ASHNA 3
95 | Zyrtar i Pasuris¢ ASHNA 3
96 | Zyrtar i Transportit ASHNA 3
97 | Pérkthyes Shqip-Anglisht-Shqip; Shqip-Serbisht-Shqip ASHNA 3
98 | Zyrtar Ligjor ASHNA 3
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99 | Teknik i Mirémbajtjes ASHNA 2C
100 | Arkivist ASHNA 2C
101 | Asistent i Drejtorit i ASHNA 2B
102 | Arkétar ASHNA 2B
103 | Asistent i Prokurimit ASHNA 2A
104 | Asistent pér Siguri dhe Shéndet né Puné ASHNA 2A
105 | Asistent i Zévendésdrejtorit pér shérbime operative ASHNA 2A
106 | Asistent i Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative financiare ASHNA 2A
107 | Asistent Administrativ Financiar ASHNA 2A
108 | Depoist ASHNA 2A
109 | Mbikqyrés i Ndérrimit té Sigurimit ASHNA 2
110 | Personel i Sigurimit ASHNA 1C
111 | Personel i Radioskopit ASHNA 1C
112 | Shofer i Drejtorit ASHNA 1B
113 | Shofer i Zévendésdrejtorit per sherbime operative ASHNA 1B
114 | Shofer i Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative financiare ASHNA 1B
115 | Shofer ASHNA 1B
116 | Student Kontrollor i Trafikut Ajror ASHNA 1A
117 | Student i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik ASHNA 1A
118 | Student Parashikues Meteorologjik Aeronautik ASHNA 1A
119 | Student Vrojtues Meteorologjik Aeronautik ASHNA 1A
120 | Nikogir ASHNA 1A
121 | Pastruese ASHNA 1A
122 | Vlerésuesi i Kompetencis s¢ Kontrolloréve
123 | Udhéheqgés Instruktor
124 | Instruktor Kontrollor
125 | Pérgjegjes i dhomés s¢ monitorimit
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KREU LI
PERSHKRIMET PER POZITAT NE ASHNA

Neni 15
Drejtori i ASHNA-sé dhe Zyra e Drejtorit

Koordinatori pér marrédhénie
" Njésia e Auditimit t& Brendshém
oo DREJTORI Nj
K&shilltari Ekonomiko-Financiar i Gk e R oo e e g
A i e Menaxheri i Zyrés sé Drjtorit Késhilltari Ligjor i Aviacionit Civil
Aviacionit Civil
> = Zyrtari y
Z&dhénési Personeli mbishtetés g Sekretari | Komitetit pér
Certifikues/Aprovues Buxhet dhe Siguri
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1. Titulli i vendit té punés | Drejtor
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada ¢ vendit t€ punés

4.Qéllimi i vendit té punés

¢ Ligji nr. 04/1-250 pér agjencing ¢ shérbimet t& navigacionit ajror

5.Detyrat kryesore:

1.

Drejtori prioritet t& madh i kushton ruajtjes s¢ sigurisé té navigacionit ajror dhe siguron ushtrimin ¢ kompetencave
dhe pérgjegjésive t¢ AShNA-s né pajtim me legjislacionin né fugi.

Drejtori mbikéqyr té gjitha ¢éshtjet e sigurisé, teknike operative, administrative, financiare dhe ligjore, té lidhura
drejtpérsédrejti apo térthorazi me menaxhimin dhe operimin e AShNA-s dhe me pronat e saj.

Drejtori pérfagéson AShNA-n né projektet dhe iniciativat vendore dhe ndérkombétare té ndérlidhura me
aktivitetet ¢ saj.

Drejtori siguron qé aktivitetet ¢ AShNA-s € jené né pérputhje me t€ gjitha dispozitat e aplikueshme té Ligjit pér
Menaxhimin e Financave Publike si dhe Pérgjegjésité dhe me ligjet tjera relevante.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Té kété diplomé universitare nga njé institucion i akredituar akademik, apo njé gradé pasuniversitare ne fushén
e aviacionit civil.

Té kété s¢ paku pesé (5) vjet pérvojé punc né menaxhim né fushén e Aviacionit civil apo navigacionit ajror.

Té mos keté qené i dénuar pér ndonjé vepér penale.

Té mos kété interes té drejtperdrejté ose t€ térthorté monetar, financiar ose interes tjetér né ndonj¢ organizaté

biznesore g eshté e angazhuar né sektorin e aviacionit civil.
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* * Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Késhilltar Ligjor i Aviacionit Civil
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit ¢ punés | ASHNA 5

4.Qéllimi i vendit té punés
Ofrimi i mbéshtetjes Profcsionalﬁ‘. dhe késhillimit pér Drejtorin e ASHNA-s¢ né fushén ligjore té aviacionit civil.

S.Dcl_\;’ral kryesore:
1. Késhillon Drejtorin e ASHNA-sé pér ¢do veprim, qé nxité ndryshime té rregullativés. 20%
Ndjeké aktet juridike t¢ Republikés sé Kosovés, g€ ndérlidhen me aviacionin civil, 15%
Drafton opinione/memorandume/pérmbledhje ligjore né ¢éshtje té ndryshme pér Drejtorin ¢ ASHNA-sé. 15%
Késhillon dhe rekomandon Drejorin mbi hartimin dhe irnp|emcntimin e pu]itikavc, 15%
Propozon plotésim /ndryshime t& rregullativés s¢ ASHNA-sé dhe qé ndérlidhen me té. 10%

Jep késhilla mbi zbatimin efikas té proceseve zhvillimore. 10%
Mbéshtet personelin ligjor t& ASHNA-s€ sipas nevoje. 10%
Kryen edhe detyra tjera me kérkesé (& Drejtorit. 5%

e R W

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese.
Njohuri té avancuara dhe ekspertizé né fushén e aviacionit civil.
Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosoves, (€ keté njohuri t& avancuar t& gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet {Word, Excel, Power Point, Access).
Diplumé universitare né Fakultetin Juridik, 5 vit pérvojé pune profesionale.

oW B w e
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosova Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Késhilltar Ekonomiko-Financiar i Aviacionit Civil
2 Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 5

4.Qéllimi i vendit té punés

Ofrimi | mbéshtetjes profesionale dhe késhillimit pér Drejtorin e ASHNA-s¢ né fushén financiare t€ aviacionit civil.

5.Detyrat kryesore:

1.
2
3.

b

Késhillon Drejtorin ¢ ASHNA-sé pér gdo veprim, qé afekton né aspektin financiar. 20%

Késhillon né pérpilimin e politikave financiare dhe buxhetore. 15%

Drafton opinione/memorandume/pérmbledhje profesionale financiare né céshtje t€ ndryshme pér Drejtorin e
ASHNA-sé. 15%

Késhillon dhe rekomandon Drejorin mbi hartimin dhe implementimin ¢ politikave. 15%

Propozon plotésim /ndryshime té rregullativés s&¢ ASHNA-sé dhe q¢ ndérlidhen me té. 10%

Jep késhilla mbi zbatimin efikas té proceseve zhvillimore. 10%

Mbéshtet personelin financiar té¢ ASHNA-sé sipas nevoje. 10%

Kryen edhe detyra tjera me kérkesé t¢ Drejtorit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1
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Aftési komunikuese.

Njohuri té avancuara dhe ckspertizé né fushén e aviacionit civil.

Pérveg giuh&'::s zyrtare 1€ Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.

Shkathtési kompjuterike né programet ( Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare né Fakultetin Ekonomik, $ vit pérvojé punc profesionale.
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés | Asistent i Drejtorit

2 Kodi pér pozitén pérkatése I | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 2B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Ofrimi i pérkrahjes administrative dhe teknike pér Drejtorin e ASHNA-sé

5.Detyrat kr}'c.surc:

1.

[9%]

Siguron mbéshtetje t& pérgjithshme administrative dhe teknike pérfshiré postén zyrtare, telefonatat, skanimin,
faksimi dhe knpjimin ¢ dokumenteve, pfot‘ésimin e raporteve té shpcnzimcvc, si dhe hartimin e dokumenteve
pér takime té ndryshme. 20%

Pérgatité dhe madifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencen, raportet, memorandumet dhe e-malit pér
mbikéqyrésin. 15%

Pranon dhe shpérndan korrespondencén pér mbikéqyrésin dhe kujdeset pér mbarévajtjen e saj. 15%

Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike té dokumenteve dhe dosjeve (& zyrés sé mbikéqyrésit.
15%

Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin si dhe ndihmon né zgjidhjen e ndonjé
problemi administrativ dhe teknik; 10%

Mban regjistér té sakté dhe t€ ploté & aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve zyrtare, etj, pérfshire
pérgatitjen e raporteve dhe analizave statistikore, 10%

Mban kontakte t& rregullta me punonjésit né té gjitha nivelet ¢ institucionit, stafin ¢ institucioneve tjera dhe
publikun, pérfshiré ofrimin e ndihmés dhe késhillave e udhézimeve pér ¢éshtje (& caktuara ose shkémbim té
informatave. 10%

Organizon udhétimet e Drejtorit, pérfshiré pérgatitjen e formularéve adekuat pér udhétim marrjen ¢ vizave,
rezervimet e hotelit, transportin lokal dhe pércjclljen ¢ dokumenteve relevante, dhe béné pérmbledhjen e
raporteve adckuate konform rrcgullavu dhe procedurave té parapara me aktet e brendshme. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkoara

Al S

Aftési komunikuese.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim t&é punés dhe analizé.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 1 vit pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Shofer i Drejtorit
2.Kodi pér pozitén pérkatése 1 I 3.Grada e vendit t€ punés ASHNA 1B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Ofrimi i pérkrahjes administrative dhe teknike pér Drejtorin e ASHNA -sé

5.Detyrat kryesore:

1. Ofron shérbime (& vozitjes pér Drejtorin e ASHNA-sé. 20%

2. Siguron qé automjeti té jeté i pastér dhe né giendje té miré. 15%

3. Pérgjigict né ményré (¢ shpejté kérkesave pér mbéshtetje né vozitje pér detyra zyrtare. 15%

4,  Mbané & dhénat pér pérdorimin ¢ automjeteve té institucionit dhe pérgatité dokumentet e nevojshém pér
pérdorimin e tyre. 15%

5. Dubhet té jeté né gjendje qé t& kryejé riparime té vogla. 10%

6. Dubhet té jeté né dispozicion pér vizita zyrtare. 10%

7. Kryen funksione rutinore té korrierit me kérkesé t¢ Drejtorit té ASHNA-s€. 10%

8. Kryenedhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund t€ kérkohen né ményré té arsyeshme

koh€ pas kohe nga Drejtori. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese.

Pérveg giuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri elementare t€ gjuhés anglezc.
Shkathtési né planifikim t&€ punés.

Patent shofer valid té kategorisé “B".

Shkathtisi kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 2 vit pérvojé pune profesionale.

o fige bd 19
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés I Menaxher i Zyrés sé Drejtorit
2.Kodi pér pozitén pérkatése ] l 3.Grada e vendit & punés ASHNA 6A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj mbarévajtjen e shérbimeve Pi:':rkrahi.‘sc né Zyrén e Drejtorit.

5.Detyrat kryesore:

1. Té siguroj zbatimin e vendimeve, urdhéresave dhe udhézimeve té Drejtorit. 20%

2. Té keshilloj dhe siguroj késhilla pér Drejtorin pér aktet administrative juridike qé lidhen me veprimtariné e
Agjencist sé Shérbimeve (& Navigacionit Ajror si dhe té kujdeset pér korrespondencén e Drejtorit. 15%

3. Tékujdesct pér organizimin, pérgatitjen, protokolimin e mbledhjeve dhe & takimeve g€ drejtohen nga Drejtori,
personalisht ose né emér té tij. 15%

4. Tékujdeset pér trajtimin e géshtjeve konkrete, té cilat i pércillen pér shqyrtim nga ana e Drejtorit dhe raportimin
para tij pér pérfundimin apo pér probleme qé lidhen me progesin e shqyrtimit t& tyre. 15%

5. Té merret me pérmbledhjen ¢ informacionit javor apo mujor t& marré nga zyrtarét pérkatés. 10%

6. Té bijé shqyrtimin ¢ problemeve té ngritura n¢ kérkesat apo ankesat. 10%

7. Té béj¢ koordinimin brenda atributeve € dhéna, té raporteve me institucionct shtetérore, zyrat homologe dhe
institucione té tjera ndérkombétare té aviacionit civil. 10%

8. Té kujdeset pér zbatimin e protokollit zyrtar gjaté mbledhjeve dhe takimeve q¢ drejtohen nga Drejtori i ASHNA-
sé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovs, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéheqgje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profcsionale, pérfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuese.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar Certifikues/Aprovues
2.Kodi pér pozitén perkatése I | 3.Grada e vendit t& punés l ASHNA 4

4,Q¢llimi i vendit té punés

Sigurimi se shpenzimi i parasé publike pér ¢do aktivitet te institucionit té béhet né harmoni me Ligjin mbi Menaxhimin e
Financave Publike dhe procedurave tjera nga kjo lémi.

5.Detyrat kryesore:

1. N pajtim me mbikéqyrésin harton planet e punés pér zbatimin ¢ detyrave té pércaktuara né bazé té objektivave
té divizionit/sektorit dhe jep rekomandime lidhur me objektivat e njésisé. 20%

2. Udhéheq grupet punucse né fushén profesionale specifike kur kérkohet dhe kryen detyra té specializuara né fushén
profesionale specifike si dhe ndihmon stafin vartés né ckzekutimin e detyrave dhe pérgjegjésive té tyre. 15%

3. Né bashképunim me mbikéqyrésin analizon dhe vleréson realizimin ¢ objektivave dhe planit t& punts t¢ divizionit
dhe harton raporte mbi progresin e arritur dhe rekomandon pérmirésime nése kurohet. 15%

4.  Certifikon realizimin ¢ t¢ gjitha shpenzimeye buxhetore té institucionin. 15%

5. Siguron qé kushtct ¢ zbatueshmérisé t& njé kontrate publike té jené pérmbushur para bérjes ose autorizimit t¢
pagesave sipas kontratés. 10%

6. Siguron qé shpenzimi i parasé publike sipas njé kontrate publike € behet né pajtim me Rregullat ¢ KMF, dhe qé
prokurimi éshté né pajtim me Ligjin mbi prokurimin publik.10%

7. Siguron qé jané plotésuar kushtet e kontratés para sc t& béhet pagesa, dhe qé kérkesa pér pagesé éshté e koduar
né zérin ¢ duhur té shpenzimeve, 10%

8. Siguron q¢ rregullat e KBFP dhe dispozitat tjera ligjore jané respektuar gjaté inicimit dhe realizimit té aktivitetit
té prokurimit dhe procedimit té shpenzimeve. 5%

6 Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Pérveg gjuhts zyrtare té Kosovés, t& keté njohuri t€ avancuar té gjuhés anglcze.

Shkathtési né Planiﬁkim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplom'é universitare, 3 vite pérvoj¢ pune profcsiona}e.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés I Drejtor i Njésisé sé Auditimit té Brendshem
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 5A

4. Qéllimi i vendit t€ punés

Zhvillon dhe menaxhon zbatimin ¢ planit & auditimit t¢ brendshém pér té siguruar pérdorim produktiv, ekonomik dhe
efikas t& resurseve té institucionit dhe siguron zbatimin dhe respektimin e sakté té t€ gjitha ligieve, rregullave, politikave

dhe udhézimeve.

5.Detyrat kryesore:

Udhéheqé punén e gjithmbarshme € njésisé dhe ndihmon mbikéqyrésin né caktimin e objektivave dhe hartimin
e planit t& punés pér pérmbushjen e kétyre objcktivave. 20%

Menaxhon me stafin e njésisé dhe béné ndarjen e detyrave tek varésit e tij, ofron udhézime dhe monitoron punén
e stafit pér té siguruar produkte dhe shérbime cilésore. 15%

Siguron pérgatitjen dhe dorézimin né kohé té planeve (€ parapara me nenin 5.2 (& Ligjit pér Auditim &
Brendshém. 15%

Ndan punén tek auditorét né pérputhje me Planin pér Auditim dhe monitoron zbatimin, ofron inpute dhe késhilla
profesionale sipas kérkesés. 15%

Pérgatit raportin e auditimit pér njésiné organizative qé gshté duke u audituar, pérfshiré rekomandimet pér
njésiné. 10%

Monitoron zbatimin ¢ rekomandimeve nga institucioni dhe njésité organizative dhe inicion veprime korrigjuese
aty ku éshié ¢ nevojshme, 10%

Pérgatit dhe dorézon raporte tremujore, gjashtémujore dhe vjetore pér té gjitha aktivitetet e auditimit tek
udhéheqési i institucionit dhe Komisioni pér Auditim té Brendshém i organizatés. 10%

Bén vlerésim té rregullt té punés sé stafit dhe késhillon udhéheqésin rreth nevojave pér trajnim ne fushén ¢ scktorit
te gjendjes civile. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri t€ avancuar (€ gjuhés angleze.

3. Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t¢ punés dhe analizé,
4. Shkathtesi kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplom¢ universitare, 5 vite pérvojc pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency-
1. Titulli i vendit té punis | Koordinator pér marrédhénie me jashté
2.Kodi pér pozitén perkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 5C

4.Qellimi i vendit té punés

Té siguroj bashképunim profesional me ANSP né rajon dhe boté dhe organizatat tjera ndérkombétare profesionale, si dhe
reprezentim poztiv te ASHNA-sé.

5.Detyrat kryesore:

1. Té forcoj pozitén ¢ ASHNA-sé sé Kosovés né rajon dhe né Evropé. 20%

2. Té koordinoj caktimin e stafit né projekte qé pérfshijng palét ¢ jashtmevendore dhe ndérkombétare té interesit.
15%

3. Té menaxhoj dhe koordinoj komunikimet ¢ jashtme vendore dhe ndérkombétare né projekte dhe mbikqyré
krijimin e strategjive t¢ marrédhénieve me publikun. 15%

4. Té rrisé bashképunimin dhe njohjén ndérkombétare té ofruesit t& Shérbimeve t& Navigacionit Ajror té Kosovés,
népérmjet pérmirésimit & vazhdueshém (& shérbimeve (& saj, si dhe pér t€ rritur vlerén ¢ organizatés pérmes
investimeve dhe duke vepruar né ményré konkuruese. 15%

5. Té zhvillon marrédhénic bashképunimi me kontakte biznesi, rregullatoré qeveritaré dhe investitore per t€ ruajtur
reputacionin e kompanisé, duke hapur rrugén pér partneritete dhe mundési té ardhshme biznesi. 10%

6. Té drejtoj dhe koordinoj hulumtimin e tregut dhe analizén e trendeve né industri. 10%

7. Té krijon lloje té ndryshme té bashképunimit me ofruesit rajonal t& shérbimeve bazuar né pika te forta strategjike.
Nénfusha té caktuara té blerjes, planifikimit ose operacioneve dhe shérbimeve té caktuara té ekspertéve - té
ofruara té ANSP t& tjera - mund té jené té gjitha bashképunim ose pika depertuese q& ofrojné njé bazé pér ASHNA-
né pér té siguruar njé pozité mé té forté st rategjike pér vete. 10%

8. Raporton né ményré periodike pér aktivitetet, planet dhe realizimet e njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
I.  Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovés, t¢ keté njohuri té avancuar t€ gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim & objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplom@ universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo - Air Navigation Services Agency .
1.Titulli i vendit té punés [ Zédhénis | ASHNA-sé
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punis | ASHNA 4A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té kujdesct per ASHNA-né dhe aktivitetin e saj né aspekl.in medial.

5.Detyrat kryesore:

Té menaxhoj me shpalljet né media. 20%

2. Té pérgatisé materiale t€ nevojshme pér konferenca pér shtyp, té organizuara nga ASHNA. 15%

3. Organizon fushata mediale dhe konferenca pér shtyp. 15%

4. Té mirémbaj uch-fagen ¢ ASHNA-s& duke béré azhurimin eaktiviteteve té té gjithé njesive té ASHNA-se. 15%

5. Téndértoj strategji lidhur me éshtjet si ndikimi i Marrédhénieve me Publikun, do té ndikojé né opinionin publik
dhe i pajisé mediat me informata (& nevojshme t cilat ASHNA vendose t'i publikojé. 10%

6. Té kontaktoj me shtypin dhe organizon njoftimet, intervistat pér media. 10%

7. Bén pérmbledhjen ¢ informatave mediale lidhur me ASHNA-ne dhe objcktivat strategjike té saj. 10%

8. Raporton né ményré periodike pir aktivitetet, planet dhe realizimet ¢ njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Afiési komunikuese.

2. Pérveg gjiuhés zyrtare té Kosoves, té keté njohuri té avancuar té gjuhis angleze.
3. Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.

4. Shkathtési kompjuterike né programct (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplomé universitare, 3 vite pervojé pune profesionale.
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y Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
/
y

1. Titulli i vendit té punés | Sekretar i Komitetit pér Buxhet, Cilesi dhe Siguri

2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4

4.Q&llimi i vendit t& punés

Né bashképunim me Drejtorin ¢ ASHNA-s¢ ]JErcakton planet ¢ punés sé¢ Komitetit né pérputhje me strategjité dhe
objektivat ¢ ASHNA-s¢ dhe siguron zbatimin efektiv te p]anit t€ punés.

5.Detyrat kryesore:

1. Bashkérendon aktivitetet e nevojshme pér punén e Komitetit dhe pérgatit mbledhjet e Komitetit. 20%

Té administroj me materialet ¢ Komitetit, si ingizimet, dokumentet, ¢tj. 15%

Bashkérendon punén e hartimit (€ rekomandimeve, raporteve dhe dokumenteve té tjera té nevojshme. 15%

Ku_idcscl pér mbajtjen, rli':rgimin dhe ruajtjen ¢ dokumenteve qé dalin nga puna e Komitetit. 15%

Siguron té dhéna nga anétarét e Komitetit pér géshtjet q¢ shqyrtohen dhe kérkohen né Komitet. 10%

Né bashképunim me Kryesuesin béjné pérgatitjen dhe shpérndarjen e agjendave tek Komiteti sé paku 5 dité para

mbledhjes se rregullt té Komitetit apo njé dité para mbledhjes se jashtézakonshme te Komitetit, 10%

7. Té mbajé procesverbalet e takimeve dhe té shpérndajé ato procesverbale tek anétarct ¢ Komitetit me se largu 5
dité pune nga dita e mbledhjes, Pasi té keté shpérndaré procesverbalin anétaréve té Komitetit, duhet q& brenda
periudhis kohore prej 3 dité pune qé i jepen anétaréve pér té shprehur vérejtjet e tyre sa i pérket procesverbalit.
10%

8. Té krijojé dhe mirémbajé fagen ¢ Komitetit né Sistemin pér Menaxhimin e Dokumentacionit. 5%

f= BV R
o QRS

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftesi komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kornpjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé punc profesionale.

[
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N14 Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 16

Dcpartamenli pér Cilési, Siguri dhe Sigurim

DREIJTORI

Menaxheri i Departamentit pér
Cilési, Siguri dhe Sigurim

Udhéheqgés i Divizionit Udhéheqés i Divizionit té Udhéheqés i Divizionit té
té Sigurisé Cilésisé dhe Perputhshmérisé Sigurimit
i Divizionit té Mbikgyrés i Ndérrimit
Ekspert i Sigurisé . _Z\irtarl Divizionit te" o q:; SR
Cilésisé dhe Perputhshmérisé té Sigurimit

Personel i Sigurimit

Personel i Radioskopit

Mbikgyrés | Dhomés sé
Monitorimit té Kamerave

Njésia Organizative:  ASHNA
Nr.Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019
Ver. 1.0
Datae Ver. 31.12.2018

Fage 31 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés l Menaxher i Departamentit pér Cilési, Siguri dhe Sigurim
2.Kodi pér pozitén pérkatése I 1 3.Grada e vendit té punés I ASHNA 6B

4.Qéllimi i vendit & punés

Té siguroj dhe ofroj menaxhimin ¢ njésive pér cilési, siguri dhe sigurim né ASHNA,

5.Detyrat krycsore:

1.

[ T T S

el |

Siguron mbarévajtjen dhe performancén e pérgjithshme té Departamentit pér Siguri, Cilési dhe Sigurim sipas
rregullativis pozitive. 20%

Eshté pérgjegiés pér ngritjen, mbarévajtjen dhe zhvillimin e vazhdueshém té Sistemit pér Menaxhimin e Sigurisé,
Cilesisé dhe Sigurimit né ASHNA. 15%

Informon dhe i raporton Drejtorit té ASHNA né lidhje me aktivitetet e kryera né nivel té Departamentit.
Promovon kulturén e drejté pér raportim t& ndodhive.

Zhvillon vetédijen dhe mirékuptimin mbi menaxhimin e sigurisé né téré organizatén.

Sigurohet qé zhvillohet Plani i Anketimeve/Auditimeve té brendshme té sigurisé si dhe nxjerré rekomandime me
qéllim (& pérmirésimit (€ siguris¢.

Monitoron performancén e sigurisé né raport me pelitikat dhe objektivat e sigurisé sé organizatés.

Mbikéqyré aktivitetet e promovimit té sigurisé sipas nevojés pér té ngritur vetédijen e stafit, mbi ¢éshtje t&
sigurisé, si dhe pér t'u siguruar qé stafit pérkatés i ofrohet mundésia pér te gené pjesé e aktiviteteve € sigurisé.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

2
3.
4

v

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

Pérveg gjuhts zyrtare té Kosovés, t& keté njohuri t€ avancuar té gju.hi:"s nng]uzc,

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim t& objektivave, Planiﬁl;im té punés dhe analizé.

i certifikuar per zbatimin e kerkesave te sistemit per menaxhim te sigurise (vleresime te sigurise, hetime,
anketime, ose se paku njeren prej tyre ne vitin e pare te punes).

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 7 vite pérvojé punc profesionale si Kontrollor i Trafikut Ajror, pérfshiré sé paku 2 vite

né pozité drejtuese.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

“Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés ] Udh&heqés i Divizionit té Sigurisé
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 1 3.Grada e vendit té punés I ASHNA 4B

4.Qellimi i vendit té punés

Té siguroj dhe ofroj mbikqyrjén e njésisé pér siguri né ASHNA.

5.Detyrat kr_\;csorc :

1. Siguron zbatimin e kérkesave q€ rezultojné nga Sistemi pér Menaxhimin e Sigurisé duke u bazuar né Manualin
pér Menaxhimin e Sigurisé. 20%

Zbaton Planin pér Anketim/Auditim t€ sigurisé. 15%

Léshon rekomandime me qéllim t& pérmirésimit té sigurisé. 15%

Organizon procesin e Vlerésimeve té siguris¢ pas kérkesave té strukturave t¢ ASHNA-s¢. 15%

ol e

Mirémban té dhénat e sigurisé sig éshté definuar né procedurén e sigurisé sé t& dhénave t¢ MMS. 10%
Merr pjesé né aktivitetet e auditimit té mbikéqyrjes rregullative. 10%

Pérgatit raporte (€ siguris¢ si dhe statistika mbi monitorimin ¢ sigurisé dhe trendét e ndodhive. 10%
Raporton né ményré periodike pér fushén e sigurisé dhe aktivitetet e njésisé. 5%

I

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.

3. Shkathtési ne udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.

4. i certifikuar per zbatimin ¢ kerkesave te sistemit per menaxhim te sigurise (vleresime te sigurise, hetime,
anketime, osc s¢ paku njeren prej tyre ne vitin e pare te pu.nes).
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

v

6. Diplomé universitare, § vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés | Ekspert i Sigurisé
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 4A

4.Qellimi i vendit té punés

Té siguroj dhe ofroj mbikqyrjén e njésisé pér siguri né ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1.

Udhéheq dhe /ose merr pjesé né aktivitetet ¢ hetimit t& ndodhive t¢ sigurisé, anketimeve té sigurisé dheproceseve
e vlerésimeve té si gurise. 20%

Propozon rekomandime & sigurisé ndaj Udhgheqésit t& Divizionit (& Sigurisé me qéllim t& p&rmirésimit té
sigurisé. 15%

Harton dhe prezanton raporte dhe propozime ndaj Udhgheqésit t€ Divizionit & Sigurisé. 15%

Sigurchet qi ekziston njé proces pér (& vlerésuar ndikimin e sigurisé: s¢ shérbimeve € jashtme dhe pérkrahése dhe
monitoron zbatimin ¢ tyre. 15%

Zbaton Planin pér Anketim / Auditim té sigurisé. 10%

Mirémban té dhénat e sigurisé sig éshté definuar né procedurén e sigurisé s¢ té dhénave t&¢ MMS dhe administron
me bazén e t& dhénave né SMD. 10%

Merr pjesé né aktivitetet e auditimit t& mbikéqyrjes rregullative. 10%

Pérgatit raporte t€ sigurisé si dhe statistika mbi monitorimin ¢ sigurisé dhe trendét e ndodhive. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

2.
3.
4

e

Aftesi komunikuese.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té giuhés angleze,

Shkathtési né organizim té ekipit, planifikim té punés dhe analizé,

i certifikuar per zbatimin ¢ kerkesave te sistemit per menaxhim te sigurise (vleresime te sigurise, hetime,
anketime, ose se paku njeren prej tyre ne vitin ¢ pare te punes).

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 3 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency "
1.Titulli i vendit té punés | L[dhéheqés i Divizionit té Cilésisé dhe Perputhshmérisi:'—
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té siguroj dhe ofroj mbikqujén e njésisé pér cilési dhe ]}f:rputhshmi':ri ne ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1. Siguron zbatimin e kérkesave qé rezultojné nga Sistemi pér Menaxhimin e Cilésisé duke u bazuar né Manualin pér
Menaxhimin e Cilésisé. 20%

2. Zhvillon dhe ngrité vetédijen mbi Sistemin pér Menaxhimin e Cilésisé. 15%

3. Sigumhct qé funksionet dhe pérgjegjésité e Cilésis¢ nga Sistemi pér Menaxhimin ¢ Cilésisé dheqé i delegohen nga
Menaxheri i DCSS zbatohen né ményré té ploté. 15%

4. Zhbaton Planin pér Auditim té Cilésisé. 15%

5. Koordinon, menaxhon dhe siguron pérputhshmériné e akteve t¢ ASHNA-sé né pérputhje me standardet e
pércaktuara. 10%

6. Prezanton prané Menaxherit t& DCSS rekomandime me géllim té pérmirésimit té Cilésis¢. 10%
7. Eshte pergjegjés pér pcrf(;rmanc-':"n e P'érithshmc té Divizionit té Cilésise, 10%

8. Raporton né ményré sistematike pér aktivitetet e njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérveg gjuhés zyrtare (€ Kosovés, té keté njohuri té avancuar (¢ gjuhés angleze.
Shkathtési né udheheqje, organizim ¢ ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté njohuri té detajuara mbi Standardin ISO 9001:2015 si dhe metodat pér zbatimin e tij.
Patent shofer valid té kategorisé “B”.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

// Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar i Divizionit té Cilésise dhe Perpuﬁwhmérisé

2 Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit t& punés
Té ofroj shérbime (& njésisé pér cilési dhe pérputhshméri né ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1. Udhéheq dhe /ose merr pjesé né aktivitetet ¢ Auditimeve té Cilesisé. 20%

2. Sigurohet qé funksionet dhe pergjegjésité e Cilésise nga Sistemi pér Menaxhimin e Cilésisé dhe qé i dclegchcn
nga Udhéheqési i Divizionit, zbatohen né ményré té ploté. 15%

3. Propozon rekomandime € cilésisé, Udhéheqgsit té Divizionit me qéllim (€ pérmirésimit t€ Cilésise. 15%

4. Asiston Udhéheqésin e Divizionit né zbatimin e kérkesave qé rezultojn€ nga Sistemi pér Menaxhimin e Cilésise.
15%

5. Asiston né zhatimin e Planit pér Auditim te Cilgsise. 10%

Koordinon, menaxhon dhe signron pérputhshméring e akteve téASHNA-sé né pérputhje me standardet e
pércaktuara. 10%
Ofron pérkrahje njésive tjera né procesin e sigurimit té cilésisé dhe pérputhshmérisé né ASHNA. 10%

8. Raporton né ményré sistematike pér aktivitetet ¢ njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérve gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né udhthegje, organizim té ekipit, caktim € objektivave, planifikim té punés dhe analiz¢.
Té keté njohuri té detajuara mbi Standardin 1SO 9001:2015 si dhe metodat pér zbatimin e tij.
Patent shofer valid t& kategorisé “B”.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
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Dip} ome universitare,

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhéhegés i Divizionit té Sigurimit
2.Kodi pér pozitén perkatése [ | 3.Grada e vendit (€ punés ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit t& punés

Te siguroj dhe ofroj mbikcn-rjiin ¢ njésisé pér sigurim né ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1. Siguron zhatimin e kérkesave qé rezultojné nga Sistemi pér Menaxhimin e Sigurisé duke u bazuar né Programin
e Sigurimit t& ASHNA-se. 20%

2. Léshon rekomandime me qéllim & pérmirésimit vazhdueshém té Sistemit pér Menaxhimin e Sigurimit. 15%
Udhéheq kontrolle, inspektime dhe hetime sipas procedurave té pércaktuara dhe mbané procesverbale pér ¢do
aktivitet. 15%

Administron me sistemin e kartelave identifikuese zyrtare té ASHNA-s€, sipas normave pozitive. 15%

5. Mbané lidhje me organizmat e tjera né nivel operativ brenda fushéveprimit t& Divizionit té Sigurisé si¢ jang
Policia e Kosovis, FSK, KFOR, EULEX etj. 10%

6. Mbikéqyré punén e sistemit té kamerave CCTV dhe siguron q¢ 1€ gjitha t€ dhénat jané té ruajtura nga ndérhyrjet
e mundshme t& paligishme. 10%

7. Mbané pérgjegjésiné c gjithémbarshme pér & gjitha aspektet e sigurisé né objektet dhe pajisjet /sistemet e
ASHNA-sé. 10%

8. Raporton né ményré periodike pér fushén e sigurimit dhe aktivitetet e njésisé, 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhis angleze.
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
I gertifikuar né trajnime bazike pér Menaxhimin e Sigurimit.
Patent shofer valid té kategoris¢ “B".
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

N R W

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés [ Mbikqyrés i Ndérrimit (& Sigurimit
2.Kodi pér pozitén perkatése | [ 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 2

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té ofroj mbikqyrjén e njésisé pér sigurim né ASHNA, pér ndérrim operativ.

5.Detyrat kryesore:

1.

Siguron zbatimin e kérkesave qé rezultojné nga Sistemi pér Menaxhimin e Sigurisé duke u bazuar n¢ Programin
e Sigurimit t&€ ASHNA-s¢. 20%

Organizon dhe drejton punén gjaté ndérrimit né portén ¢ hyrjeve dhe daljeve dhe X-ray, monitorimin ¢
kamerave CCTV, si dhe organizon patrullimet rreth objekteve. 15%

Mban pérgjegjésiné e gjithémbarshme pér té gjitha aspektet e sigurisé né objektet dhe pajisjet/sistemet e
ASHNA-sé. 15%

Né cdo rast emergjence zbaton procedurat specifike sipas emergjencave té mundshme (duke ndjekur planin ¢
paracaktuar) dhe organizon veprimet e ndérhyrjes. 15%

Kontrollon gatishméring e pajisjeve t& kontrollit t& sigurisé dhe ndérmerr masa pér funksionimin e tyre. 10%
Drejton dhe organizon punén gjaté ndérrimit & tij si dhe kryen zévendésimet e nevojshme té personelit gjaté
nderrimit té tij. 10%

Mbané pérgjegjési (€ drejtpérdrejté pér céshtjet e sigurist gjaté ndérrimit & tij. 10%

Raporton né ményré sistematike pér ndérrimin operativ né fushén e sigurimit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

gl e Loty

Aftési komunikuese.

Shkathtisi né udhéheqje, organizim té ekipit, planifikim té punés dhe analizé.
Pérveg gjuhés zyrtare (& Kosovés, té keté njohuri bazike t€ gjuhés angleze.

I certifikuar né trajnime bazike pér Menaxhimin e Sigurimit.

Patent shofer valid té kategorisé “B".

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative:  ASHNA
Nr. Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Faqe 38 nga 157
Ver. 1.0
Datae Ver. 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérhimeve (2 Navigacionit Ajror, Vrellg, Lypjan, 10070, Republika ¢ Kosoves

@

R\,



- Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

/ Republika Kosovo AS H N Agencija za VazdusSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit té punés | Personel i Sigurimit

2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 1C

4.Qéllimi i vendit té punés
Te ofroj shérbime té sigurimit fizik né hapésirat dhe pronén ¢ ASHNA-sé.

5.Detyrat kryesore:
1. Siguron gé (& gjitha pajisjet, jané né funksion dhe shénon pajisjet jashté funksionit né librin ¢ kujdestarisé. 20%

2. Lejon vetém personat dhe automjetet me Kartela identifikuese valide né zonén e ASHNA-sé dhe identifikon dhe
regjistron né libér hyrjet/daljet e personave qé vizitojné ASHNA-né, dhe i pércjellé gjaté vizités.15%

Siguron qi Kartelat identifikues té personelit, té jené té dukshme tek njerézit dhe automjetet. 15%

Kontrollon automijetet né dalje dhe regjistron né libér ¢do lévizje té pronés s¢ ASHNA-sg. 15%

Mban kontakte me dhomén ¢ CCTV dhe merr masat né bazé té nevojés. 10%

Siguron qé patru"a e sigurisé t& kontrollojé dhe monitorojé rrethojén né kohé té pacaktuar gjaté 24 oréve. 10%
Gjaté ndérrimit té natés kontrollon secilén zyre dhe mbyllé dyert, si dhe parkingun. 10%

Siguron qé ¢farédo ndodhie apo démtimi, raportohet menjéheré tek mbikéqyrési i ndérrimit. 5%

fe NS kW

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Shkathtési né planifikim té punés.
Pérveg gjuhés zyrtare t€ Kosovés, té keté njohuri bazike té gjuhés angleze.

I certifikuar né trajnime bazike pér Sigurim.

Patent shofer valid té kategorisé “B".

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 2 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za VazdusSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Personel i Radioskopit
2.Kodi pér pozitén pérkatése ] I 3.Grada e vendit té punis | ASHNA 1C

4.Qéllimi i vendit té punés
Té ofroj shérbime t€ kontrollit fizik dhe X-Ray né hyrjet/daljet e ASHNA-sé.

5.Detyrat kryesore:
1. Siguron qé té gjitha pajisjet, jané né¢ funksion dhe shénon pajisjet jashté funksionit né librin e kujdestarisé. 20%

Siguron zbatimin e Programit té Sigurimit té ASHNA-s¢ pér skenimin. 15%

Lejon vetém personat dhe automjetet me Kartela identifikuese valide né zonén e ASHNA-sé. 15%
Siguron qé Kartelat identifikues té personelit, t€ jené té dukshme tek njerézit dhe automjetet. 15%
Siguron qé ¢do person dhe cantat e tyre né hyrje/dalje t&¢ ASHNA-sé kontrollohen né X-ray. 10%
NE rast se véren digka t& dyshimté menjéheré duhet té njoftojé mbikéqyrésin e ndérrimit. 10%
Mban kontakte me dhomén e CCTV dhe merr masat né bazé t& nevojés. 10%

Siguron qé gfarédo ndodhie apo démtimi, raportohet menjéheré tek mbikéqyrési i ndérrimit. 5%

w N AW

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Shkathtési né planifikim té punés.
Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovés, té keté njohuri bazike té gjuhés angleze.
I certifikuar né trajnime bazike pér Radioskop (X Ray).
Patent shofer valid té kategorisé “B”.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 2 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés I Mbikqyrés i Dhomés sé Monitorimit t& Kamerave
2.Kodi pér poziten pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit t€ punés

T ofroj shérbime té njésisé pér cilési dhe ]'Jérputhshmi:'—ri né ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1. Siguroné zbatimin e kérkesave té Programit té Sigurimit t& ASHNA-sé, qé nderlidhen me sistemin e CCTV-ve,

20%

Siguroné monitorimin e panderprere pérmes sistemit te CCTV-ve, t€ hapsirave té ASHNA-s¢. 15%

Pérgatit planin ¢ mirémbajtjes/inspektimit € sistemit t&¢ CCTV-ve,15%

Pergatit raportin ¢ ditor pér sistemin e CCTV dhe ¢ raporton até tek Udhéheqgsi i Divizionit té Sigurimit. 10%

Cdo mosfunksionim te sistemit te CCTV-ve e raporton te Udhéheqési i Divizionit té Sigurimit. 10%

Siguroné qé te dhenat (inqizimet) e sistemit te CCTV ruhen sipas afateve te parapar me rregulloret pérkatése.

10%

7. Siguroné qé te dhénat (ingizimet) e sistemit te CCTV-ve, mund & terhigen vetem me pas aprovimit nga Drejtori
i ASHNA-s&. 10%

8. Nerast nevoje kryené zévendésimet e nevojshme té personelit te sigurimit gjaté ndérrimit té tj. 5%

9. Realizon detyra tjera te cilat mund ti delegohen nga Udhéheqési i Divizionit te Sigurimit. 5%

b et

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Té keté aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit t& kohés.

Té keté pérvojé punc me orar € ploté prej sé paku tri (3) vite né fushén ¢ Sigurimit té aviacionit civil.
Té keté njohuri mbi Programin ¢ Sigurimit té¢ AshNA.

Té keté té perfunduar trajnimet pérkatése mbi Sigurimin né fushén e aviacionit civil .

Té kété te perfunduar trajnime ne fushen e Sigurisé Kibernetike.

Te keté njohuri themelore ne fushen e Teknologjis Informative.

Te keté njohuri bazike ne gjuhen Angleze.

Té keté & pérfunduar se paku shkollimin ¢ mesém.

S I s

Njésia Organizative:  ASHNA
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Republika e Kosovés
Republika Kosovo

ASHN

Republic of Kosovo

Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Agencija za Vazdudno Navigacijske Usluge

Air Navigation Services Agency .

Neni 17
Departamenti Teknik

DREITORI

Menaxheri i Departamentit
Teknik

Zivandlsmenacher
p& KNV

Zivendismanaxhar
pér Automariké dha Mirsmbaltie

UshEhaaks | Diizianit UdhéhaqBs | Divizianlt th Udhiheges | Divizionit té | Udhiheqss | Divisiorit & Udh&hecss | Divisionit t& UdhEheqisi | Divisianit pér
5 Manigimit Survefimit Procesimit Teknaloglisé informative MirEmbajtje t8 Lokacloneve
Specalist | Divizionlt Specialist | Diwiziorit | Specialisti Divizionit | | Specislist | Divigionit | Administrater | Sisterneve [”M'W‘M“W“'\"ﬂ'-
Klimatizim dhe Giengrator
[ Teknik pér Rrymé dhe
| Inxhinter i Divizionlt | | irhinier | Divizont | Inhinier i Divizionit | Inkhinéer i Divizionit | | Adralriavextee { Reinilt | ‘eknilk pér Arymé |

Eiimatizim

[

Teknik Udhghegis |
NdErrimit & Divizicnit

Teknik Ushéheqes |

Tekrik Udhehegs i
Ndimimit 18 Divizionit

Norrimit &8 Divizianit

Teknik Udhdheqss |
Ndérrimit t# Divizionit

Administrator | Sstemeve 1§

Sigurish | Teknik | Gleneratartve

Tekalki Dividanalt | Teknik | Divizionit | | Teknik | Dividionit | Teknik | Divizianit |
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ola _ Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Menaxher i Depertamenti Teknik
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 6A

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té siguroj dhe ofroj menaxhimin e njésive t&¢ Departamentit Teknik né ASHNA,

5.Detyrat kryesore:

1. Siguron mbarévajtjen dhe performancén e pérgjithshme té Departamentit Teknik sipas rregullativés pozitive.
20%

2, Eshi@ pérgjegjes pér ngritjen, mbarévajtjen dhe zhvillimin ¢ vazhdueshém té Departamentit Teknik né ASHNA.
15%

3. Informon dhe i raporton Drejtorine ASHNA né lidhje me aktivitetet e kryera né nivel té Departamentit. 15%

4. Té planifikoj, administroj dhe menaxhoj ciklin e jetés sé sistemeve népérmijet planeve té mirémbajtjes,
pérmirésimit dhe zévendésimit (€ tyre pér (€ arritur standardin e kérkuar né operim. 15%

5. Té ndjeké ndryshimet e standardeve dhe rekomandimeve té ICAO, Eurocontrol dhe zbatimin ¢ tyre né
shérbimet teknike, 10%

6. Té koordinoj punén e divizioneve me njeri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e

informacionit aeronautik dhe té meteorologjisé. 10%
7. Té pérgatisé buxhetin e mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér DepartamentinTeknik. 10%

tij. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, t€ ket€& njohuri (€ avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve 1€ caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim t& abjektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi clektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
sé paku 5 vitc pérvojé pune profesionale, pérfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtucse.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit t& punés | Zévendés Menaxher i Depertamenti Teknik pér KNV
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 5

4.Qéllimi i vendit t€ punés
Té siguroj dhe ofroj menaxhimin ¢ njésive té Departamentit Teknik né ASHNA,

5.Detyrat kryesore:
1. Ndihmon Menaxherin ¢ DTEK pér sigurimin, mbarévajtjen dhe performancén e pérgjithshme t& Departamentit

Teknik sipas rregullativés pozitive. 20%

2. Eshté pérgjegjés pér ngritjen, mbarévajtjen dhe zhvillimin e vazhdueshém té Divizioneve t& KNV-s né DTEK.
15%

3. Informon dhe i raporton Menaxherit 1& DTEK né lidhje me aktivitetet e kryera né nivel t& Divizioneve té
Komunikimit, Navigimit dhe Vf:".zhgirnit 15%

4. Té planifikoj, administroj dhe menaxhoj ciklin e jetés sé sistemeve népérmjet planeve t& mirémbajtjes,
pérmirésimit dhe zévendésimit té tyre pér € arritur standardin e kérkuar né operim pér sistemet e KNV-s.
15%

5. Té ndjeké ndryshimet e standardeve dhe rekomandimeve té ICAO, Eurocontrol dhe zbatimin ¢ tyre né

shérbimet teknike. 10%

T¢ koordinoj punén e divizioneve té KNV-s me njeri tjetrin si dhe me divizionet tjera té DTEK. 10%

Té pérgatis¢ buxhetin e mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionet e KNV-s. 10%

8. T béjé aftésimin profesional té stafit dhe béjé verifikimin ¢ kompetencés s stafit q¢ &shté nén pergjegjésing e
tij. 5%

b

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovis, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim t objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjutcrikc n¢ programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale, pérfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuese.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit te punés Zévendés Menaxher i Depertamenti Teknik pér
Automatizim dhe Mirémbajtje

2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit t¢ punés | ASHNA 5

4.Qéllimi i vendit t€ punés
Té siguroj dhe ofroj menaxhimin e njésive (& Departamentit Teknik né ASHNA,

5.Detyrat kryesore:
1. Ndihmon Menaxherin e DTEK pér sigurimin, mbarévajtjen dhe Performancén e p'érgjil.hsi-nme té Departamentit

Teknik sipas rregullativés pozitive. 20%

2. [Fshté pérgjegiés pér ngritjen, mbarévajtjen dhe zhvillimin e vazhdueshém té Divizioneve t¢ Automatizimit dhe
Mirémbajtjes né DTEK. 15%

3. Informon dhe i raporton Menaxherit té DTEK né lidhje me aktivitetet ¢ krycra né nivel € Divizioneve té
Procesimit, Teknologjisé Informative dhe Mirémbajtjes sé Objckteve. 15%

4. Té planifikoj, administroj dhe menaxhoj ciklin e jetés sé sistemeve népérmjet planeve t& mirémbajtjes,
pérmirésimit dhe zévendésimit té tyre pér té arritur standardin e kérkuar né operim pér sistemet ¢
Automatizimit dhe Mirémbajtjes. 15%

5. Té ndjeké ndryshimet e standardeve dhe rekomandimeve t& ICAO, Eurocontrol dhe zbatimin ¢ tyre né
shérbimet teknike. 10%

6. Tékoordinoj punén e divizioneve t& Automatizimit dhe Mirémbajtjes me njeri tjetrin si dhe me divizionet tjera
té DTEK. 10%

7. Té pérgatisé buxhetin e mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizioneve nén vartési. 10%

8. Té béjé aftésimin profesional té stafit dhe bé&jé verifikimin ¢ kompetencés s¢ stafit g€ éshte nén pérgjegjésiné ¢
tij. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhgs zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve & caktuara nga
ICAO - ICAQ Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéhegje, organizim t& ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti Teknik — drejtimet teknike dhe sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale,
pérfshiré sé paku 2 vite né porité drejtuese.

L

Njésia Organizative: ASHNA
Nr.Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 45 nga 157
Ver. 1.0
Datae Ver: 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Vrellé, Lypjan, 10070, Republika e Kosovés @

L.



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit t& punés | Udhéheqés i Divizionit t¢ Komunikimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit 1€ punés

Té udhéheqi dhe ofroj menaxhimin ¢ njésisésé Komunikimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryc sore:

1. T& marré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive t& pajisjeve dhe sistemeve
ekzistuese nén pérgjegjésing e tij si dhe té punoj planin vjetor & furnizimeve dhe pjeséve rezerv té
pajisjeve/sistemeve nén pérgjegjésiné e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet e mirémbaijtjes s¢ pajisjeve/sistemeve g€ i ka né pérgjegjési,
15%

3. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit aecronautik dhe té meteorologjisé. 15%

T asistojé né pergatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionin e Komunikimit. 15%

5. T& bejé aftésimin profesional té stafit dhe béjé verifikimin e kompetencés sé stafit € éhté nén pérgjegjésing ¢
tij. 10%

6. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve qé kané t€ b&jn me divizionin e
komunikimeve si dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

7. Té kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin ¢ rregullave qé rrjedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve dhe praktikave & ICAO-s dhe t&
Eurocontrol-it e gé lidhen me zonen e interesit q€ éshté nén pérgjegjésiné ¢ tij. 10%

8. Raporton mbrenda afateve kohore tek Menaxheri i Departamentit Teknik dhe palét tjera me interes. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri (€ avancuar t¢ gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telckomunikacion apo automatiké dhe

oy Hede

s¢ paku 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve t€ Navigacionit Ajror

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency \
1. Titulli i vendit t& punés | Udhéheqés i Divizionit té Navigimit
2 Kodi pér pozitén perkatése | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4B

4.Qellimi i vendit té punés

T¢ udhéheqg dhe ofroj menaxhimin e njésisé s¢ Navigimit n¢ Departamentin Teknik.

5.Detyrat lcr}'csore:

1. Témarré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisjeve dhe sistemeve
ekzistuese nén pérgjegjésiné e tij si dhe té punoj planin vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezerv té
pajisjeve/sistemeve nén pérgjegjésiné e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet ¢ mirémbajtjes s¢ pajisjeve/sistemeve q€ i ka né pérgjegjesi.
15%

3. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit aeronautik dhe té meteorologjisé. 15%

4. TE asistojé né pérgatitien e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionin ¢ Navigimit. 15%

5. Té bjé aftésimin profesional té stafit dhe béjé verifikimin ¢ kompetencés sé stafit q¢ ¢shté nén pérgjegjésiné e
tij. 10%

6. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve q¢ kané té béjn me Divizionin e Navigimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré né Departamentin Teknik. 10%

7. Té kujdesct pér pércjelljen dhe zbatimin e rregullave qé rriedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve dhe praktikave € ICAO-s dhe té
Eurocontrol-it e q¢ lidhen me zonen ¢ interesit q& €hté nén pérgjegjésing e tij. 10%

8. Raporton mbrenda afateve kohore tek Menaxheri i Departamentit Teknik dhe palét tjera me interes. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e keérkuvara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

2. Perveg gjuhiés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri t& avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve t& caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

Shkathtési né udhéhegje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analize,

Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektronike, te lekomunikacion apo automatiké dhe
sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASHN Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Divizionit té Survejimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 4B

4.Q&llimi i vendit té punés

Té udhéheqi dhe ofroj menaxhimin e njésisé sé Survejimit nié Departamentin Teknik,

5.Detyrat kr}'esore:

1. Té marré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive t€ pajisjeve dhe sistemeve
ekzistuese nén pérgjegjésiné e tij si dhe & punoj planin vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezerv té
pajisjeve/sistemeve nén pérgjegjésing e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet e mirémbajtjes st pajisjeve/sistemeve qé i ka né pérgjegjési.
15%

3. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit aeronautik dhe té meteorologjisé. 15%

4. Té asistojé né pérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionin e Survejimit. 15%

5. Té béjé aftésimin profesional t€ stafit dhe béjé verifikimin e kompetencés s€ stafit q¢ éshté nén pergjegjésiné e
i, 10%

6. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve qé kané t& béjn me Divizionin e Survejimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré né Departamentin Teknik. 10%

7.  Té kujdeset per pérgjelljen dhe zbatimin e rregullave q€ rrjedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve dhe praktikave té ICAO-s dhe (&
Eurocontrol-it ¢ qé lidhen me zonen e interesit q¢ éshté nén pérgjegjésiné e tij. 10%

8. Raporton mbrenda afateve kohore tek Menaxheri i Departamentit Teknik dhe palét tjera me interes. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
2. Perveg gjuhés zyrtare (& Kosovis, t€ keté njohuri (¢ avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe

o e b

s¢ paku 5 vite pérvojé punc profesionale,
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* . J Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Udhéhegés i Divizionit t& Procesimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése I | 3.Grada e vendit ¢ punés ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té udhéheqi dhe ofroj menaxhimin e njésis¢ s¢ Procesimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kr)’c SOrC:

1. Té marré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisjeve dhe sistemeve
ekzistuese nén pérgjegjésiné e tij si dhe t&é punoj planin vjetor € furnizimeve dhe pjeséve rezerv (&
pajisjeve/ sistemeve nén pérgjegjésiné e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet e mirémbajtjes sé pajisieve/sistemeve qé i ka né pergjegjesi.
15%

3. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin ¢
informacionit acronautik dhe t& meteorologjise. 15%

Té asistojé né peérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vietore pér Divizionin ¢ Procesimit. 15%

5. Tébéje aftésimin profesional (€ stafit dhe bejé verifikimin ¢ kompetencés sé stafit q¢ éshté nen pérgjegjésiné e
tij. 10%

6. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve qé kané t&é b&jn me Divizionin ¢ Procesimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré né Departamentin Teknik. 10%

7. Té kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin e rregullave qé rrjedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve dhe praktikave & ICAO s dhe te
Furocontrol-it e g€ lidhen me zonen ¢ interesit q¢ éshté nén pérgjegjésing e tij. 10%

§. Raporton mbrenda afateve kohore tek Menaxheri i Departamentit Teknik dhe palét tjera me interes. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkuara
i, Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovés, t€ keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéhegje, organizim té ckipit, caktim t& objektivave, planifikim t& punés dhe analize.
Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS.
Shkathtési kompjutcrike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, teleckomunikacion apo automatiké dhe

sé paku 5 vite pérvojé pune profesionalc.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés I Udhéheqés i Divizionit té Teknologjisé Informative
2.Kodi pér pozitén pérkatése 1 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit t¢ punés

Té udhéheqé dhe ofroj menaxhimin e njésisé s& Teknologjis¢ Informative né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1. T& marré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisieve dhe sistemeve
ckzistuese nén pérgjegjésiné e tij si dhe té punoj planin vjetor & furnizimeve dhe pjeséve rezerv té
pajisjeve/ sistemeve nén pérgjegjesing e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet ¢ mirémbajtjes sé pajisjeve/sistemeve q€ i ka né pérgjegjési.
15%

3, Tékoordinoj punén ¢ divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe & meteorologjisé. 15%

4. Té asistojé: né pérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vietore pér Divizionin ¢ Teknologjisé
Informative. 15%

5. Té bejé aftésimin profesional 1€ stafit dhe bgjé verifikimin ¢ kompetencis sé stafit qé éshté nén pérgjegjésiné e
tij. 10%

6. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve q¢ kané té béjn me Divizionin ¢
Teknologjist Informative si dhe né raport me divizionet ¢ tjeré né Departamentin Teknik. 10%

7. Té kujdeset pér pérciellien dhe zbatimin ¢ rregullave qé rriedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve dhe praktikave t& ICAO-s dhe te
Eurocontrol-it e qé lidhen me zonen e interesit qé éshtié nén pergjegjésiné e tij. 10%

8. Raporton mbrenda afateve kohore tek Menaxheri i Departamentit Teknik dhe palét tjera me interes. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare & Kosovés, 1€ keté njohuri & avancuar té gjuhés an gleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

3. Shkathtési né udhéhegje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizeé.

Shkathtési kompjuterike né Administrim t& Serverave dhe t& keté té pérfunduar sé paku Microsoft Server

Administrator si dhe té keté njohuri né Admiistrim (€ rrjetave dhe njohuri teknike né sistemet Cisco t&

déshmuara me gertifikata,

Diplomé universitare, Fakulteti i Elcktroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe

sét paku 5 vite pérvojé pune profesionalc.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

‘Republic of Kosovo Air Navigatioﬁ Services Agency
1.Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Divizionit té Mirémbajtjes sé Lokacioneve
2.Kodi pér poritén perkatése | | 3.Grada e vendit t€ punés ASHNA 4B

4.Qéllimi 1 vendit té punés

Té udhéheqé dhe ofroj menaxhimin e njésisé s¢ Teknologjisé Informative né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1. Té marré pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive t& pajisjeve dhe sistemeve
ckzistuese nén pérgjegjésiné e tij si dhe t& punoj planin vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezerv &
pajisjeve/sistemeve nén pérgjegjésiné e tij. 20%

2. Té pérgatisé, modifikojé dhe plotésojé udhézimet ¢ mirémbajtjcs s¢ pajisieve/sistemeve qé i ka né pérgjegjési.
15%

3. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe té meteorologjisé. 15%

4. Téasistojé né pérgatitjen ¢ buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vijctore pér Divizionin ¢ Teknologjisé
Informative. 15%

5. Té béje aftésimin profesional (€ stafit dhe beje verifikimin e kompetencés sé stafit q¢ £shté nén peérgjegjésiné e
tij. 10%

6. Té kujdesct pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve q¢ kané té bejn me Divizionin ¢
Teknologjisé Informative si dhe né raport me divizionet ¢ tjeré né Departamentin Teknik. 10%

7. Té kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin ¢ rregullave q€ rrjedhin nga ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet
ndérkombétare & Aviacionit Civil, rregullativave, rckomandimeve dhe praktikave t& ICAO-s dhe te
Eurocontrol-it ¢ qé lidhen me zonen e interesit ¢ gshté nén pérgjegjésiné e tij. 10%

8. Raporten brenda afateve kohore tek Zévendés Menaxheri pér Automatizim dhe Mirémbajtje dhe palét jera me

interes. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

2. Pérveg gjuh@s zyrtare t& Kosovés, t& keté njohuri té avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

3.  Shkathtési né udhehegje, organizim té ekipit, caktim t& objektivave, planifikim té punés dhe analizé.

4. Shkathtési kompjuterike né Administrim té Serverave dhe (@ keté t¢ pérfunduar sé paku Microsoft Server
Administrator si dhe 16 keté njohuri né Admiistrim té rrjetave dhe njohuri teknike né sistemet Cisco te
dieshmuara me certifikata,

5. Diplomé universitare, Fakulteti i Elektrotcknikés — drejtimi elektronike, telekomunikacion apo automatiké ose

s€ paku 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

y ' Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo

Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit t& punés | Specialist i Divizionit té¢ Komunikimeve

2.Kodi pér pozitén pérkatése l 3.Grada ¢ vendit t& punts ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit 1€ punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin e njésisé sé Komunikimit né Departamentin Teknik.

5,Det)'rat ](r)'csore:

1. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve qé kané té béjné me divizionin ¢ komunikimeve si dhe né raport me divizionet e tjeré né
departament. 20%

2. Té koordinoj punén ¢ divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe t&é meteorolagjisé. 15%

3. Té asistojé né pérgatitjen ¢ buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vietore pér Divizionin ¢ Komunikimit, 15%

4. Tébijé aftésimin profesional (€ stafit dhe bEjé verifikimin ¢ kompetencés sé stafit q¢ éshté nén pérgjegjésiné e
tij. 15%

5. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve q& kané té béjn me divizionin e
komunikimeve si dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

6. Kurt'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdeset pér pércjellien dhe zbatimin ¢ rregullave q& rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare & Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave té ICAO dhe t& Eurocontrol ¢ qé lidhen me zonen e interesit qé &shté nén pérgjegjésing e
divizionit, 10%

7.  Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron qé té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

8. Kryen detyra tjera né fushén e vet (€ veprimit (¢ kérkuara nga udhtheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhés zyrtare @ Kosovés, 1é keté njohuri té avancuar té gjuhgs angleze, sipas kritereve t¢ caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéhegje, organizim te ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té ket€ pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.
Shkathtési kompjutcrikc né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
sé paku 5 vite pérvoje pune profesionale.
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* Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency v
1. Titulli i vendit té punés | Specialist i Divizionit 1& Navigimit
2.Kodi pér poitén pérkatése | [ 3.Grada e vendit té punés [ ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s¢ Navigimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1. Kur i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin
aktiviteteve qé kané € béjné me divizionin e komunikimeve si dhe né raport me divizionet ¢ tjeré né
departament. 20%

2. Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe té meteorologjisé. 15%

v )

Té asistojé né pérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vietore pér Divizionin ¢ Navigimit. 15%

4. Té bejé aftésimin profesional té stafit dhe béje verifikimin ¢ kompetencés sé stafit qt éshté nén pérgjegjesiné e
tij. 15%

5. Té kujdesct pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve q& kané té béjn me divizionin e navigimit si
dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

6. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin ¢ rregu llave qé rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare (& Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave t& ICAO dhe té Eurocontrol ¢ qé lidhen me zonen e interesit qe éshté nén pérgjegjesiné e
divizionit, 10%

7. Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron qé t& gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin ¢ tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqgési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

8. Kryen detyra tiera né fushén e vet (& veprimit té kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosoves, (& keté njohuri té avancuar té gjuhis angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
Shkathtési né udhéhegje, organizim t& ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Té keté perfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, Fakulteti i Flektrotcknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli 1 vendit t& punés | Specialist i Divizionit t& Survejimit
2.Kodi pér pozitén pérkat{-sc [ 3.Grada e vendit té puncs l ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin e njésisé st Survejimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1.

o

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, (& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve g€ kané t& béjné me divizionin ¢ survejimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
20%

Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin ¢
informacionit acronautik dhe té meteorologjisé. 15%

Té asistojé né pérgatitjen ¢ buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjctore pér Divizionin e Survejimit, 15%
Té béjé aftésimin profesional (€ stafit dhe bgjé verifikimin e kompetencés s¢ stafit q¢ éshté nén pérgjegjésiné ¢
tij. 15%

Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve q¢ kané t€é bejn me divizionin e survejimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

Kur Ui delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdesct pér pércjellien dhe zbatimin e rregullave q& rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave t& ICAO dhe té Eurocontrol e qé lidhen me zonen e interesit qé éshte nén pérgjegjésiné e
divizionit. 10%

Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron q€ © gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin ¢ tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheg@si i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

Kryen detyra tiera né fushén e vet & veprimit t& kérkuaranga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i

de partamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Ty
2.

(= B I

Aftiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, t& keté njohuri té avancuar té giuhiés anglevr, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.

Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mir¢mbajtje.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
s¢ paku 5 vite pérvojé pune pmfesionalc.
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve t€ Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés | Specialist i Divizionit té Procesimit

2.Kodi pér pozitén pérkatése

| 3.Grada e vendit 1€ punés ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit & punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésist s¢ Procesimit né Departamentin Teknik.

5 .D(‘t:{ rat krj(csorc:

42

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, t& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve qé kané té béjné me divizionin e procesimit si dhe né raport me divizionet ¢ fjeré né departament.
20%

Té koordinoj punén e divizioneve me njéri gjetrin si dhe me shérbimet ¢ trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe t€ meteorologjisé. 15%

T& asistojé né pérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionin e Procesimit. 15%
Té béjé aftésimin profesional té stafit dhe bgjé verifikimin e kompetences sé stafit q¢ éshté nén pérgjegjésiné e
tij. 15%

Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve q¢ kané t& béjn me divizionin e procesimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré n¢ departamentin teknik. 10%

Kur ti delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdeset pér pércjellien dhe zbatimin e rregullave q& rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave t& ICAO dhe té Eurocontrol e g¢ lidhen me zonen ¢ interesit qé éshié nén pérgjegjésing e
divizionit, 10%

Kur t'i delegohet detyranga udhéheqési i divizionit siguron qé t€ gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adckuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqgsi i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet t& veprimit t& kérkuara nga udhéheqgsi i divizionit dhe menaxheri i

dcpartam entit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

L.
.

oW

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, 1€ keté njohuri té avancuar té gjuhis angleve, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objcktivave, planifikim € punés dhe analizé.

Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.

Shkathtési kompijuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, Fakulteti i Elcktroteknikés — drejtimi elektronike, telekomunikacion apo automatiké dhe

sé paku 5 vite pérvojé pune profesicnale.

Njésia Organizative: ~ ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 55 nga 157
Ver. 1.0
Datae Ver: 31.12.2018

Adresa: Aglencia e Shirbimeve té Mavigacionit Ajrar, Vrelle, Lypjan, 10070, Republika e Kosoves

D

P



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASH N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Inxhinier i Divizionit t& Komunikimeve
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s¢ Komunikimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kr}'cmru:

9. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, t& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve qé kané té béjné me divizionin e komunikimeve si dhe né raport me divizionet e tjeré né
departament. 20%

10, Té koordinoj punén e divizioneve me njéri fetrin si dhe me shérbimet ¢ trafikut ajror, shérbimin e
informacionit acronautik dhe t& meteorologjisé. 15%

11, Té asistojé né pérgatitien ¢ buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore pér Divizionin e Komunikimit. 15%

12. T bijé aftésimin profesional (& stafit dhe béjé verifikimin e kompetences sé stafit q¢ eshté nén pérgjegjésiné e
tij. 15%

13. Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve q¢ kané té béjn me divizionin ¢
komunikimeve si dhe né raport me divizionet ¢ tjeré né departamentin teknik. 10%

14. Kur t'i delegohet nga udhéhiqesi i divizionit kujdeset pér pércjellien dhe zbatimin e rregullave qé rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave t¢ ICAO dhe té Eurocon trol e qé lidhen me zonen e interesit q¢ éshté nén pérgjegjésiné e
divizionit. 10%

15. Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqgsi i divizionit siguron ¢é & gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér cleminimin ¢ tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

16, Kryen detyra tjera né fushén e vet t€ veprimit té kérkuara nga udhtheqgsi i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkuara
7. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
§. Pérveg gjuhis zyrtare 1& Kosovis, & keté njohuri té avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAQ - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
9.  Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t¢ punés dhe analizé.
10. Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.
11. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
12. Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikis — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké.
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. Republic of Kosovo Air Navigation-Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés | Inxhinier i Divizionit t& Navigimit

2.Kodi pér pozitén perkatése | [ 3.Grada e vendit (¢ punés [ ASHNA 3B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té sigurojé dhe ofroj shirbimin ¢ njésisé s¢ Navigimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

9.

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve ¢ kané t¢ béjné me divizionin ¢ komunikimeve si dhe né raport me divizionet e tjeré né
departament. 20%

Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin e

informacionit aeronautik dhe té meteorologjisé. 15%

. Té asistojé né pérgatitien e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore per Divizionin e Navigimit. 15%
. Té béje aftésimin profesional té stafit dhe béjé verifikimin € kompetencés s€ stafit q& éshté nén pérgjegjésing e

tij. 15%
Té kujdeset pér organizimin, ko ordinimin dhe vijimin e aktiviteteve q& kané té béjn me divizionin e navigimit si

dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdeset pér pércjellien dhe zbatimin e rregullave qé rrjedhin nga

ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave té ICAO dhe t& Eurocontrol ¢ q¢ lidhen me zonen e interesit qé éshté nén pérgjegjésiné e
divizionit, 10%

. Kur t'i delegohet detyra nga udhgheqgési i divizionit siguron qé té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet

regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqsi i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

. Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit (& kérkuara nga udhéheqgsi i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

T
8.

9.

10.
11,
12.

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhes zyrtare té Kosovés, t& keté njohuri 1€ avancuar t€ gjuhés angleze, sipas kritereve (& caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

Shkathtési né udhé¢heqje, organizim té ekipit, caktim t& objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.

Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbaitje.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, Fakulteti i Flektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatike.

Nijésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosove AS H N A Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli 1 vendit t& punés ! Inxhinier i Divizionit t& Survejimit
2 Kodi pér pozitén pérkatése I 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 3B

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té sigurojé dhe ofroj shérbimin e njésisé sé Survejimit né Departamentin Teknik.

5. Detyrat kryesore:

1.

o

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve qé kant té bgjné me divizionin e survejimit si dhe né& raport me divizionet e tjeré né departament.
20%

Té koordinoj punén e divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet e trafikut ajror, shérbimin ¢
informacionit aeronautik dhe te meteorologjisé. 15%

Té asistojé né pérgatitjen e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore per Divizionin ¢ Survejimit. 15%
Té béjé altésimin profesional té stafit dhe bgjé verifikimin ¢ kompetencés sé stafit q¢ éshté nén pérgjegjésiné e
tij. 15%

Té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve gé kan€ té béjn me divizionin e survejimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré né departamentin teknik. 10%

Kur t'i delegohet nga udhehéqesi i divizionit kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin ¢ rregullave qé rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave té ICAO dhe té Eurocontrol ¢ q¢ lidhen me zonen e interesit q¢ éshté nén pergjegjésine e
divizionit. 10% .

Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron € t&é gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin ¢ tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhétheqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhéheqg@si i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1
2.

i g e

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri t& avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analize.

Té keté pérfunduar trajnimet ¢ ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbaijtje.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, Fakulteti i Elcktroteknikés — drejtimi elektronike, telekomunikacion apo automatiké.

Nijésia Organizative: ASHNA

Nr.Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Fage 58 nga 157
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Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republic of Kosove Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Inxhinier i Divizionit té Procesimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3B

4.Qellimi i vendit té punés

Te sigurojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésis¢ s¢ Procesimit né Departamentin Teknik.

5 _Det)'rat kr)'esnrc:

9. Kur t'i delegohet nga udhihéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve q¢ kané té béjné me divizionin ¢ procesimit si dhe né raport me divizionet ¢ tjeré ne departament.
20%

10. Té koordinoj punén ¢ divizioneve me njéri tjetrin si dhe me shérbimet ¢ trafikut ajror, shérbimin ¢
informacionit acronautik dhe té meteorologjisé. 15%

11. Té asistojé né pérgatitien e buxhetitté mirémbajtjes dhe riparimeve vjetore per Divizionin e Procesimit. 15%

12. T bijé aftésimin profesional té stafit dhe bjé verifikimin e kompetencés sé stafit q¢ éshté nén pérgjegjisiné ¢
tij. 15%

13. Té kujdesct pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve & kané té béjn me divizionin e procesimit
si dhe né raport me divizionet e tjeré n¢ departamentin teknik. 10%

14. Kurt'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit kujdeset pér pércjelljen dhe zbatimin e rregullave qé rrjedhin nga
ligji i Aviacionit Civil dhe nga standardet ndérkombétare té Aviacionit Civil, rregullativave, rekomandimeve
dhe praktikave té ICAO dhe té Eurocontrol ¢ q¢ lidhen me zonen ¢ interesit qé éshté nén pérgjegjésiné e
divizionit, 10%

15, Kurt'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron ¢ té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheq@si i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 10%

16. Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhéheqgsi i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

7. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

8. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve t€ caktuara nga
ICAO - ICAO Langnage Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

9.  Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim & objcktivave, planifikim té punés dhe analizé,

10. Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP dhe SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.

11, Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

12. Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi clektroniké, telekomunikacion apo automatiké.

Nijésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 59 nga 157
Ver.. 1.0
DataeVer: 31.12.2018
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

I Titulli i vendit té punés | Teknik udhéhegés ndérrimi i komunikimeve

2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t¢ punés | ASHNA 3B

4.Qellimi i vendit té punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s& monitorimit né Departamentin Teknik,

5 .Dct)'ral. lr.r}«' esore:

1.

v

Té kryejé monitorimin, kontrollimin, mirémbajtjen preventive dhe korektive te pajisjeve dhe sistemeve
ekristuese operative dhe té kryejé punét qé kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me menaxherin ¢
departamentit dhe udhgheqésit e divizioneve. 20%

Té raportoj, propozoj masa dhe veprime pér llojin ¢ defekteve ose ndérprerjeve te punés s¢ pajisjeve dhe
sistemeve ckzistuese operative qe jané pjese e dcpartamenlit dhe divizioneve. 15%

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve q¢ kané té béjné me dhomén e monitorimit si dhe né raport me divizionet e tjeré n¢ departament.
15%

Té kujdeset pér mirémbajtjen dhe avancimin e njohurive personale dhe altésive profesionale né ményré q¢ té
mbajé nivelin e kompetencés pér vendin e vet t€ punés, 15%

Té béjé shkygjen dhe kygjen né puné té pajisjeve dhe sistemeve qé jané nén pérgjegjésin€ ¢ dhomés sé
monitorimeve, e né koordinim me udhéheqésit e divizioneve dhe procedurave pér informim té (& gjitha njésive
operative té ASHNA-s. 10%

Merr pjesé né kérkimet dhe zhvillimet teknike g mundésojn qéndrueshméri teknike brenda divizionit pérkatés.
10%

Té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si dhe menjanimin e
atyre defekteve. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhéheqgsi i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

3

Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ckip dhe si
i pavarur.

Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri € avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr.Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Fage 60 nga 157
Ver.: 1.0
DataeVer. 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazdusSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit te punis ‘ Teknik udhéheqés ndérrimi i Navigimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada ¢ vendit € punés ASHNA 3B

4.QEéllimi i vendit & punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s¢ monitorimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1.

Té kryejé monitorimin, kontrollimin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisieve dhe sistemeve
ekzistuese operative dhe té kryeje punét gé kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me menaxherin e
departamentit dhe udhéheqesit ¢ divizioneve. 20%

Té raportoj, propozoj masa dhe veprime pér llojin defekteve ose ndérprerjeve té punés s pajisjeve dhe
sistemeve ekzistuese operative qé jané pjesé ¢ departamentit dhe divizioneve. 15%

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, t& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve q@ kané 1é béjné me dhomén e monitorimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

Té kujdeset pér mirémbajtjen dhe avancimin e njohurive personale dhe aftésive profesionale né ményré qé té
mbajé nivelin ¢ kompetencés pér vendin e vet té punés. 15%

Té béjé shkygjen dhe kygjen né puné té pajisjeve dhe sistemeve qé jané nén pergjegjésiné e dhomeés s¢
monitorimeve, e né koordinim me udhéheqésit e divizioneve dhe procedurave pér informim (€ t¢ gjitha njésive
operative té ASHNA-s. 10%

Merr pjesé né kérkimet dhe zhyillimet tecknike qé mundésojn géndrueshméri teknike brenda divizionit perkatés,
10%

Té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si dhe menjanimin e
atyre defekteve, 10%

Kryen detyra tjera n¢ fushén e vet t& veprimit té kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Afiési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
i pavarur.

Shkathtési kompjuterike & aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Pérveg gjuhés zyrtare t€ Kosovés, té keté njohuri té avancuar t¢ gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 5 vite pérvoje pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA

Nr. Ref. /Kodi; ASHNA/REG/01-2019 Fage 61 nga 157
Ver: 1.0
Datae Ver. 31.12.2018
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\J Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té€ Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Teknik udhéheqés ndérrimi i Survejimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3B

4.QEllimi i vendit t&é punés
Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé sé monitorimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:
I. Té kryejé monitorimin, kontrollimin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisjeve dhe sistemeve

ekzistuese operative dhe ¢ kryejé punét qé kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me menaxherin e
departamentit dhe udhéhegésit e divizioneve. 20%

2. Téraportoj, propozoj masa dhe veprime pér llojin e defekteve ose ndérprerjeve té punés sé pajisjeve dhe
sistemeve ekzistuese operative € jané pjesé e departamentit dhe divizioneve. 15%

3. Kur t'i delegohet nga udhiéhiqesi i divizionit, & kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve qé kané té béjné me dhomén e monitorimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

4. Té kujdeset pér mirémbajtjen dhe avancimin ¢ njohurive personale dhe aftésive profesionale né ményré gé té
mbajé nivelin ¢ kompetencés pér vendin e vet té punés. 15%

5. Tébejé shkygjen dhe kygjen né puné té pajisjeve dhe sistemeve q€ jan€ nén pérgjegjésiné ¢ dhomés sé
monitorimeve, e né koordinim me udhéheqésit e divizioneve dhe procedurave pér informim (€ té gjitha njésive
operative t& ASHNA-s. 10%

6. Merr pjesé né kérkimet dhe zhvillimet teknike qé mundésojn qéndrueshméri teknike brenda divizionit pérkatés.
10%

7. Té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit té gabimew: dhe defckteve, si dhe menjanimin e
atyre defekteve. 10%

8. Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Afteésie shkié]qyeshme organizative dhe menaxhimit t& kohés dhe aftési menaxhuese pér € punuar né ckip dhe si

i pavarur,

2. S}]:kathti"si kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

3. Pérveg gjuhés zyrtare & Kosovés, té keté njohuri té avancuar € gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAQO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

4. Shkollim i mesém — drejtimi elektronik, apo telekomunikacion dhe sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale,

Njésia Organizative: ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 62 nga 157
Ver: 1.0
Datae Ver. 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés ] Teknik udhéheqés ndérrimi i Procesimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése l | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 3B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésisé s¢ monitorimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

9.

Té kryejé monitorimin, kontrollimin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisieve dhe sistemeve
ekzistuese operative dhe té kryejé punét qé kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me menaxherin e
departamentit dhe udhéheqésit e divizioneve. 20%

Té raportoj, propozoj masa dhe veprime pér llojin ¢ defekteve ose ndérprerjeve t& punés sé pajisjeve dhe
sistemeve ekzistuese operative q€ jané pjest e departamentit dhe divizioneve. 15%

. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e

aktiviteteve gé kané té béjné me dhomén e monitorimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

. Té kujdeset pér mirémbajtjen dhe avancimin ¢ njohurive personale dhe aftésive profesionale né ményré qe té

mbaijé nivelin e kumpctmc&s per vendin e vet té punés. 1 5%

. Té béjé shkygjen dhe kygjen né puné té pajisjeve dhe sistemeve qé jané nén pérgjegjésiné ¢ dhomés sé

monitorimeve, e né koordinim me udhehegésit e divizioneve dhe procedurave pér informim (@€ té gjitha njésive
operative t& ASHNA-s, 10%

Merr pjesé né kérkimet dhe zhvillimet teknike gé mundésojn qéndrucshméri teknike brenda divizionit perkates.
10%

. Té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit t& gabimeve dhe defekteve, si dhe menjanimin e

atyre defekteve. 10%
Kryen detyra tjera né fushén e vet (€ veprimit (& kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

5. Aftési ¢ shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit t& kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ckip dhe si
i pavarur.

6.  Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

7. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosoves, t€ keté njohuri & avancuar té gjuhts angleze, sipas kritereve t¢ caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

8. Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 5 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 63 nga 157
Ver: 1.0
Datae Ver: 31.12.2018

Adresa: Agiencia e Sharbimeve té Navigacionit Ajror, Vrellé, Lypjan, 10070, Republika e Kosoves
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1 fale Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

4 / Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge
' Republic of Kosovo - Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit t& punés | Teknik i Divizionit te Komunikimeve

2.Kodi pér pozitén pérkatése | [ 3.Grada e vendit t€ punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit t€ punis

Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé sé Komunikimeve né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1. Té kryej detyra pune, né pérputhshméri me prioritetet e divizionit t& pércaktuara nga udhéheqési i divizionit
ose nga udhéheq@si i ndérrimit. 20%

2. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, & kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve qé kané té bijné me divizionin ¢ komuni kimit si dhe né raport me divizionet e tjeré n&
departament. 15%

3. Kur t'i delegohet detyra nga udhcheqési i divizionit siguron qé té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheq@si i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

4. Té kryej punét qé kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me udhéheqésin ¢ ndérrimit dhe udhéheqesin e
divizionit t& komunikimeve. 15%

5. Té kujdeset pér qasje (raporte) profesionale ndaj pajisjeve dhe sistemeve, si dhe pér atmosferen ¢ miré 1€ punés
né ndérrim si dhe né departament. 10%

6. T& bej mirémbajtjen preventive té pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij né kuader té divizionit t&
komunikimeve dhe t& komunikojé me shérbimet tjera me qéllim (€ lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si
dhe menjanimin e atyre defekteve. 10%

7. Té béj shkygjen dhe kygjen né puné t& pajisjeve dhe sistemeve ¢ jané nén pérgjegjésine ¢ divizionit, e né
koordinim me udhtheqésin ¢ divizionit, pérgjegjésin ¢ ndérrimit dhe procedurave pér informim (& & gjitha
njésive operative té ASHNA-5.10%

8. Kryen detyra tjerané fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udh@heq@si i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1. Aftési e shkélgyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
i pavarur.

2, DPérveg gjuhés zyrtare té Kosoves, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve (& caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

3. Shkathtési kompjuterike t& aplikacioneve t€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém — drejtimi elektronike, apo telekomunikacion dhe sé paku 3 vite pérvojé pune profesionale,
|
Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 64 nga 157

Ver.. 1.0
DataeVer: 31.12.2018

Adresa: Agjenda e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Vrellg, Lypjan, 10070, Republika e Kosovis
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x Republika e Kosovés

Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés | Teknik i Divizionit te Navigimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | [ 3.Grada e vendit ¢ punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésisé sé Navigimit né Departamen tin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

E

Té kryej detyra pune, né pérputhshméri me prioritetet e divizionit té percaktuara nga udhtheqési i divizionit
ose nga udhéheqési i ndérrimit. 20%

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve gé kan (€ béjné me divizionin ¢ navigimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron qé (€ gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheg@si i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

Té kryej punét & kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me udhéheqésin e ndérrimit dhe udhéheqésin ¢
divizionit t&é navigimit. 15%

Té kujdeset pér qasje (raporte) profesionale ndaj pajisjeve dhe sistemeve, si dhe pér atmosferen e miré © punés
né ndérrim si dhe né departament. 10%

Té bej mirémbajtjen preventive (& pajisjcve dhe sistemeve konform pergjegjésive té tij né kuader té divizionit té
navigimit dhe (& komunikojé me shérbimet tjera me g2 lim té lajmérimit t& gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin ¢ atyre defekteve. 10%

Té béj shkygjen dhe kygjen né puné te pajisieve dhe sistemeve € jané nén pérgjegjésiné e divizionit, ¢ né
koordinim me udhéheqésin e divizionit, pérgjegjésin e ndérrimit dhe procedurave pér informim té té gjitha
njésive operative t& ASHNA-s.1 0%

Kryen detyra tjcra né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhétheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohes dhe aftési menaxhuese pér té punuar ne ekip dhe si
i pavarur.

Pérveg gjuhis zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr.Ref. /Kadi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 65 nga 157
Ver. 1.0
Datae Ver: 31.12.2018

Adresa: Aglencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, Vrellé, Lypjan. 10070, Republika ¢ Kosoves
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Teknik i Divizionit te Survejimit
2 Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada ¢ vendit t¢ punés ASHNA 3A

4.Q&llimi i vendit té punés

T¢ asistojé dhe ofroj shérbimin e njésis¢ s¢ Survejimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1.

Té krycj detyra pune, né pérputhshméri me prioritetet e divizionit té pércaktuara nga udhcheqési i divizionit
ose nga udhéheqési i ndérrimit. 20%

Kur t'i delegohet nga udhghéqesi i divizionit, t¢ kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve qe kané t€ bjné me divizionin ¢ survejimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

Kurt'i (|l:|cg0|'|cl dct}'ra nga udhéhe:li:'si i divizionit siguron g té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

Té kryej punét q¢ kérkohen né koordinim dhe né konsulltim me udhéheqésin e ndérrimit dhe udheheqésin e
divizionit té survejimit. 15%

Té kujdeset pér qasje (raporte) profesionale ndaj pajisjeve dhe sistemneve, si dhe pér atmosferen ¢ miré (& punés
né ndérrim si dhe né departament. 10%

Té béj mirémbajtjen preventive (@ pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij n¢ kuadér té divizionit té
survejimit dhe té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim t& lajmérimit t& gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin ¢ atyre defekteve. 10%

Té bgj shkygjen dhe kygjen né puné € pajisjeve dhe sistemeve q¢ jané nén pérgjegjésint e divizionit, e né
koordinim me udhéheqisin e divizionit, pergjegjésin e ndérrimit dhe procedurave pér informim té & gjitha
njisive operative t& ASHNA-s.1 0%

Kryen detyra tjera né fushén e vet te veprimit té kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

Aftési e shkélqyeshme organizative Jhe menaxhimit té kohes dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
i pavarur.

Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosavis, té keté njohuri té avancuar té gjuhés anglezc, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve (€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 3 vite pérvojé punc profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr.Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Fage 66 nga 157
Ver.. 1.0
Datae Ver: 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, Vrella, Lypjan, 10070, Republika e Kosoves
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic ofiKosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Teknik i Divizionit te Procesimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit (& punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésisé s¢ Procesimit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kr}'csore:

1. Té kryej detyra pune, né pérpu thshméri me prioritetet e divizionit & percaktuara nga udhéheqgsi i divizionit
ose nga udhéheq@si i nderrimit. 20%

2. Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, (& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e
aktiviteteve q¢ kané (& béjné me divizionin e procesimit si dhe né raport me divizionet e tjeré né departament.
15%

3. Kurt'i dclcgolw.t detyranga udhéheq@si i divizionit siguron ¢¢ te gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhiheqgsi i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

4. Té kryej punét ¢ kérkohen né koordinim dhe n¢ konsulltim me udhéheq@sin e ndérrimit dhe udhéheqésin e
divizionit t& procesimit. 15%

5. Tékujdeset pér qasje (raporte) profesionale ndaj pajisjeve dhe sistemeve, si dhe pér atmosferen e miré (& punés
né ndérrim si dhe né departament. 10%

6. Té bij mirémbajtjen preventive té pajisieve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij né kuadér té divizionit té
procesimit dhe té komunikojé me shérbimet tjera me géllim té lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin e atyre defekteve. 10%

7. Tébtj shkygjen dhe kygjen né puné t& pajisjeve dhe sistemeve g jané nén pérgjegjésing ¢ divizionit, ¢ n¢
koordinim me udhéheqésin e divizionit, pérgjegjésin e ndérrimit dhe procedurave per informim té t¢ gjitha
njésive operative té ASHNA-5.10%

8. Kryen detyra tjera né fushén e vet (& veprimit t& kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit t& kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
i pavarur,

2. Pérveg gjuhis zyrtare t& Kosovis, & keté njohuri té avancuar té gjuhes angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAOQ - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

3. Shkathtési kompjutcrike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

4. Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telckomunikacion dhe sé paku 3 vite prvojé pune profesionale.

o

Njésia Organizative: ~ ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 67 nga 157
Ver:. 1.0
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo - Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés Administrator i Sistemeve té Divizionit te Teknologjise
Informative
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té asistoj¢ dhe ofroj shérbimin e njesise s¢ Teknologjisé Informative né Departamentin Teknik.

5.Detyrat k]‘)’{‘.sul‘c:

1,

Instalon, konfiguron dhe bén té mundur funksionimin dhe mirémbajtjen e sistemeve hardverike dhe softverike
nét infrastrukturen serverike dhe instalon dhe mirémbané printerat, fotokopjet, fakset dhe skanerat né
perdorim. 20%

Menaxhon perdorimin e rrjetit dhe pajisieve kompijuterike t&¢ ASHNA-s dhe garanton njé hyrje té kufizuar té
pérdoruesve si né kompjuter ashtu dhe né rrjet. 15%

Kur t'i delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, té kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve q¢ kané (€ béjné me divizionin ¢ teknologjisé informative si dhe né raport me divizionet e tjeré né
departament. 15%

Kur ti delegohet detyra nga udhéheqési i divizionit siguron qé té gjitha ndryshimet, devijimet, defekeet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adckuate pér eleminimin e tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéheqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

Té béj mirémbajtjen preventive (€ pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij n¢ kuadér té divizionit
pérkatés dhe té komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin e atyre defekteve. 10%

Merr pjesé né kérkimet dhe shvillimet teknike qé mundésojn géndrueshméri teknike brenda divizionit &
teknologjis¢ informative. 10%

Rén monitorimin ¢ rregullt té sigurisé dhe pér indentifikimin ¢ ndonjé sulmi té mundshém. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet t¢ veprimit t& kérkuara nga udheheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit, 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

Aftési ¢ shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ckip dhe si
i pavarur.

Té jeté i afté né manipulimin me kompjuteré dhe serveré si dhe té posedojé shkathtési manipulimi me sisteme
operative, rricta dhe sisteme tjera (& IT dhe shkathtési teknike né administrimin e serverave dhe aplikacioneve
t¢ Microsoft Server.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovis, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAQ Language Proficiency Rating Scale 3 (I’r&r—Opcrational).

Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém dhe s¢ paku 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative:  ASHNA
Nr. Ref, /Kodi: ASHNA/REG/01-2015 Fage 68 nga 157
Ver. 1.0
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L ial Republika e Kosovés

Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés Administrator i Rrjetit té Divizionit te Teknologjise
Informative
2.Kodi pér pozitén perkatése | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 3A

4. Qéllimi i vendit t& punis

Té asistojé dhe ofroj shérbimin ¢ njésisé s¢ Teknologjisé Informative né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1.

w

Té menaxhojé perdorimin e rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike té ASHNA-s si dhe té instalojé, konfigurojé dhe
mirémbajé paisjet e rrietit duke ofruar siguri té pérhershme né qasje nt paisje. 20%

Menaxhon perdorimin e rrjctit dhe pajisjeve kompjute rike té ASHNA-s dhe garanton njé hyrje té kufizuar t&
pérdoruesve si né kompjuter ashtu dhe né rrjet. 15%

Kur ti delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, t& kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve g kané (& béjné me divizionin e teknologjisé informative si dhe né raport me divizionet e tjeré né
departament. 15%

Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqgsi i divizionit siguron g€ (¢ gjitha ndryshimet, devijimet, defektet
regjistrohen dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin ¢ tyre si dhe raporton mbrenda afateve kohore tek
udhéhegqési i divizionit, menaxheri i departamentit dhe palét tjera me interes. 15%

Té béj mirémbajtjen preventive € pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij ne kuadér té divizionit
pérkatés dhe t& komunikojé me shérbimet tjera me qellim té lajmérimit té gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin e atyre defekteve. 10%

Merr pjesé neé kérkimet dhe zhvillimet teknike q€ mundésojn qéndrueshméri teknike brenda divizionit té
teknologijisé informative. 10%

Monitoron dhe mirémban € gjitha furnizimet me internct nga té gjithé ofruesit e internetit. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit t& kérkuara nga udheheqési i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1

Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit t& kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
1 pavarur.

Té jeté i afté né manipulimin me kompjuteré dhe serveré si dhe t& posedojé shkathtési manipulimi me sisteme
operative, rricta dhe sisteme tjera té TT si dhe shkathtési dhe pérgatitje profesionale né administrimin ¢ rrjetave.
Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, te keté njohuri t& avancuar té gjuhes anglezc, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Té keté e pérfunduar nivelin CCNA pér administrim t& rrietave dhe njohuri pér paisjet cisco.

Shkollim i mesém dhe s& paku 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 69 nga 157
Ver. 10
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

1.Titulli i vendit té punés Administrator i Sistemeve té Sigurisé (€ Divizionit te

Teknologjise Informative

2.Kodi pér pozitén perkatése | 3.Grada e vendit té punés l ASHNA 3A

4.Q&llimi i vendit té punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s¢ Teknologjisé Informative né Departamentin Teknik.

5.Dctyrat kryesore:

Instalon, konfiguron dhe bén té mundur funksionimin dhe mirémbajtjen ¢ sistemeve hardverike dhe softverike
ni infrastrukturen serverike té sistemit té kamerave si dhe instalon, konfiguron dhe bén té mundur
funksionimin dhe mirémbajtjen e sistemeve hardverike dhe softverike né ¢ sistemit t& qasjes. 20%

Bén té mundur casjen sipas kritereve 1€ Sigurisé népér objektin e ASHNA-s¢é dhe bén té mundur nxjerrjen,
ruajtjen dhe kopjimin ¢ ingizimeve t& kamerave té sigurisé. 15%

Kur ti delegohet nga udhéhéqesi i divizionit, & kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢
aktiviteteve q¢ kané € béjné me divizionin ¢ teknologjisé informative si dhe né raport me divizionet € tjeré né
departament. 15%

Bén ruajtjen ditore, javore dhe mujore té kopjeve rezerve (backup) té serverave dhe paisjeve pér ruajtjen e
dokumenteve té CCTV dhe Access Control. 15%

Té bej mirémbajtjen preventive t& pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij né kuadér @ divizionit
pérkatés dhe & komunikojé me shérbimet tjera me qéllim té lajmérimit (& gabimeve dhe defekteve, si dhe
menjanimin e atyre defekteve. 10%

Merr pjesé né kérkimet dhe zhvillimet teknike q& mundésojn qéndrucshméri teknike brenda divizionit té
teknologjisé informative, 10%

Monitoron dhe mirémban té gjitha furnizimet me internet nga té gjithé ofruesit e internetit. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet (& veprimit t¢ kérkuara nga udhéheqési i divizionit dhe menaxheri i

departamentit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1

Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit (¢ kohés dhe aftési menaxhuese pér té punuar né ckip dhe si
1 pavarur,

Té jeté i afté né manipulimin me kompjuteré dhe serveré si dhe té posedojé shkathtési manipulimi me sisteme
operative, rrjeta dhe sisteme tjera t& 1T dhe shkathtisi teknike né administrimin e serverave dhe aplikacioneve
té Microsoft Server.

Shkathtési kompjuterike t€ aplikacioneve (€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Perveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri t& avancuar té gjuhi‘-.s angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

Shkollim i mesém dhe s& paku 3 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Pérgiegiés i Punétorisé
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3B

4.Qellimi i vendit t€ punés

Té asistojé dhe ofroj shérbimin e njésisé s¢ workshopit né Departamentin Teknik.

5.Detyrat krycsore:

1.

Té kryej monitorimin, kontrollimin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisjeve dhe sistemeve
ckzistuese operative té divizionit té navigimit dhe € kryej punét qé kérkohen ne koordinim dhe né konsulltim
me udhéheqgsin e ndérrimit dhe udhéheqésin ¢ divizionit té navigimit. 20%

Té raportoj, propozoj masa dhe veprime pér llojin ¢ defekteve ose ndérprerjeve té punés sé pajisjeve dhe
sistemeve ckzistuese operative g€ jané pjesé e divizionit t& navigimit. 15%

Té kujdeset pér mirémbajtjen dhe avancimin ¢ njohurive personale dhe aftésive profesionale né ményré qe t&
mbajé nivelin e kompetences pér vendin e vet té punes.

Té béj mirémbajtjen preventive té pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegiésive té tij né kuader (& divizionit
navigimit. 15%

Té béj shkygjen dhe kygjen né puné 1€ pajisjeve dhe sistemeve q¢ jané nén pérgjegjésing e divizionit, ¢ né
koordinim me udhéheq@sin e divizionit, pérgjegjésin e ndérrimit dhe procedurave pér informim té @ gjitha
njésive operative té ASHNA-s. 10%

Té mbaj pérgjegjési pér veglat dhe pajisjet g€ jané né pérdorim né Workshop si dhe pajisjet testuese dhe mban
poashtu pérgjegjési qé ti mbaj ato né njé vend, né giendje & miré dhe té pastér. 10%

Té dizajnoj dhe té perkujdeset pér azhurimin ¢ procedurave té Workshopit. 10%

Kryen detyra tjera né fushén ¢ vet t€ veprimit té kérkuara nga udhéheq@si i divizionit dhe menaxheri i
departamentit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

I. Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohes dhe aftési menaxhuese pér (€ punuar né ekip dhe si
i pavarur.

2. Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve 1€ programeye (Word, Excel, Power Point, Access).

3. Pérveg gjuhés zyrtare t€ Kosovés, t€ keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Pre-Operational).

4. Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké, apo telekomunikacion dhe sé paku 3 vite pérvojé punc profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

« Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1.Titulli i vendit té punés Udhéheqgs i Scktorit pér Rrymé, Klimatizim dhe
Gjeneratoré

2 Kodi pér pozitén pérkatése | [ 3.Grada e vendit t& punés [ ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t&é punés

Té menaxhojé dhe ofroj shérbimin e njésisé pér Rrymé, Klimatizim dhe Gjenerator né Departamentin Teknik.

5.Detyrat kryesore:

1. Siguron mbarévajtjen dhe funksionimin e sistemeve te rrymés, klimatizimit dhe gjeneratoréve, dhe t& koordinoj
punét me kontraktorét., 20%

2. [Eshté pergjegjés té eliminojé problemet ¢ energjisé dhe elektrikes né pérgjithési. 15%

3. Siguron kontrollin dhe mirémbajtjen preventive dhe korektive t€ pajisieve dhe sistemeve ekzistuese € jané
pjesé e njesise. 15%

4. Identifikon nevojat dhe bén kérkesa pér blerjen e materialeve g& nevojiten pér pérmbushjen e pérgjegjésive.
15%

5. Merr pjesé né punimin ¢ planit vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezervé té pajisieve/sistemeve qé jané ne
pérgjegjesing e njésise. 10%

6. Pérgatit, modifikon dhe plotéson udhézimet e mirémbajtjes sé pajisjeve/ sistemeve g i ka né pérgjegjési ¢
njesisé. 10%

7. Maerr pjesé né implementimin ¢ projekteve t€ rejaqé kané t& bijné me pajisjet dhe sistemet g€ jané nén
pérgjegiésing dhe perkujdesjen e njisise. 10%

8. Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhéheqési i drejtépérdrejt. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe aftési menaxhuese pér t& punuar né ekip dhe si

i pavarur.

Sﬁkalhlﬁsi kompjuterike & aplikacioneve t€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access).

Pérveg gjuhis zyrtare té Kosoves, t¢ keté njohuri té avancuar (& gjuhés angleze.

Té keté pérfunduar trajnimet e ATSEP, SMS dhe pér sistemet nén mirémbajtje.

Diplomé universitare, Fakulteti i Elektroteknikés — drejtimi elektroniké, telekomunikacion apo automatiké dhe
L sét paku 5 vite pérvojé punc profesionale.

L I e
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T
Republika e Kosovés

Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés l Teknik pér Rrymé dhe Klimatizim
2.Kodi pér pozitén perkatése | I 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té ofroj shérbimin e njésis¢ pér Rrymé dhe Klimatizim.

5.Detyrat kryvesore:

1.

Merr pjesé né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive té pajisjeve dhe sistemeve
ckzistuese qé i takojné rrymés dhe klimatizimit. 20%

Merr pjesé né punimin ¢ planit vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezerve té pajisjeve/sistemeve ge i takojné
rrymés dhe klimatizimit. 15%

Merr pjesé né implementimin e projekteve t& reja qé kané té bijné me pajisjet dhe sistemet g€ i takojné rrymés
dhe klimatizimit. 15%

Kur t'i delegohet nga udhéheq@si i zyrés kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin ¢ aktiviteteve qé
kané t& béjné me njésiné dhe né raport me njgsité e tjera. 15%

Pérgatit, modifikon dhe plotéson udhézimet e mirémbajtjes sé pajisjeve/sistemeve g€ i takojné rrymés dhe
klimatizimit. 10%

Bén mirémbajtjen preventive té pajisjeve dhe sistemeve konform pérgjegjésive 1é tij dhe ndihmon né pérgatitjen
¢ planit té mirémbajtjes s€ pajisjeve dhe sistemeve qé i takojné rrymés dhe klimatizimit. 10%

Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i zyrés siguron gé té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet regjistrohen
dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre. 10%

Kryen detyra tjera né fushén e vet té veprimit té kérkuara nga udhcheqgsi i drejtépérdrehté. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

24
3:

| 4

Aftési e shkélqyeshme organizative dhe menaxhimit té kohés dhe altési menaxhuese pér té punuar né ekip dhe si
i pavarur.

Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve 1€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access),

Pérvec gjuhés zyrtare t& Kosoves, té keté njohuri té avancuar (& gjuhés angleze.

Shkollim i mesém — drejtimi clektroniké apo telckomunikacion dhe s& paku 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency ,
1. Titulli i vendit t& punés | Teknik pér Rrymé dhe Gjeneratore
2.Kodi pér pozitén perkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3A

4.Qéellimi 1 vendit t& punés

Té ofroj shérbimin ¢ njgsisé pér Gjenerator.,

5.Detyrat kryesore:
1. Merr pjes¢ né monitorimin, kontrollin, mirémbajtjen preventive dhe korektive (€ pajisjeve dhe sistemeve

ckzistuese q¢ i takojné rrymés dhe gjeneratoréve. 200

2. Merr pjesé né punimin e planit vjetor té furnizimeve dhe pjeséve rezerve (& pajisjeve/sistemeve qé i takojné
rrymés dhe gjeneratoréve. 15%

3. Merr pjesé né implementimin ¢ projekteve (& reja qe kané t& béjné me pajisjet dhe sistemet & i takojné rrymés
dhe gjeneratoréve. 15%

4. Kurt'i dclcgohct nga udhéheqgsi i zyrés kujdeset pér organizimin, koordinimin dhe vijimin e aktiviteteve &
kané té béjné me njésiné dhe né raport me njésité e tjera. 15%

5. Pérgatit, modifikon dhe plotéson udhézimet ¢ mirémbajtjes s¢ pajisjeve/sistemeve q¢ i takojné rrymés dhe
gieneratoréve. 10%

6. Beén mirémbajtjen preventive té pajisieve dhe sistemeve konform pérgjegjésive té tij dhe ndihmon né pérgatitjen
¢ planit t& mirémbajtjes s¢ pajisjeve dhe sistemeve g takojné rrymés dhe gjeneratoréve. 10%

7. Kur t'i delegohet detyra nga udhéheqési i zyrés siguron qé té gjitha ndryshimet, devijimet, defektet regjistrohen
dhe ndérmirren masat adekuate pér eleminimin e tyre. 10%

8. Kryen detyra tjera né fushén e vet (€ veprimit té kérkuara nga udhéheqgsi i drejtépérdrehte. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Afiési e shkélgyeshme organizative dhe menaxhimit té kohes dhe aftési menaxhuese pér & punuar né ckip dhe si

i pavarur.
3. Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve (€ programeve (Word, Excel, Power Point, Access).
3. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, 1€ keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
4. Shkollim i mesém — drejtimi elektroniké apo telckomunikacion dhe sé paku 3 vite pérvojé pune profesionale. J
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés [ Udhéhegis | Mirémbaitjes
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té siguroj dhe ofroj shérbime té mirémbaijtjes s& pasurive (& ASHNA-sé.

5.Detyrat kryesore:

v o

o

Siguron mbarévajtjen dhe funksionimin e sistemeve te klimatizimit /ngrohjés dhe ujésjellésit dhe t&é koordinoj
punét me kontraktorét, 20%

Siguron shérbime t& mirémbajtjes sé objektit. 15%

Siguron mirémbajtjen e kopshtit dhe hapésirat e gjelbérat pérreth objektit. 15%

Identifikon nevojat dhe bén kérkesa pér blerjen e materialeve € nevojiten pér pérmbushjen ¢ pérgjegjésive. 15%
Té marreé masa pér plotésimin e nevojave , brenda kushteve teknike dhe financiare pér té gjitha pajisjeve qé
ndodhen népér zyra;

Té konstatojé dhe dokumentojé démtimet né pajisjet pér mirémbajtjen e té cilave pérgjigjet. 10%

Siguron kontrollimin né baza ditore (& gjitha objektet/ zyrat dhe identifikon nevojat, 10%

Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret (& cilat mund & kérkohen né ményré té
arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese.

2. Shkathtési né planifikim té punés.

3. Patent shofer valid té kategoris¢ “B” dhe sé paku 2 vite pérvojé.
4. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel).

5. Shkollim i mesém, 2 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Teknik i mirémbajtjes
2 Kodi pér pozitén pérkatese [ 3.Grada e vendit té punés ASHNA 2C

4.Q&llimi i vendit té punés

Té ofroj shérbime té mirémbaijtjes sé pasurive t& ASHNA-sé.

5.Detyrat kryesore:

1.

0ol DN S

Ofron shérbime t& mirémbajtjes s¢ objektit. 20%

Mirémban kopshtin dhe hapésirat ¢ gjclbérat pérreth objektit. 15%

Identifikon nevojat dhe bén kérkesa pér blerjen e materialeve qé nevojiten pér pérmbushjen e pérgjegjésive. 15%
Kontrollon né baza ditore té gjitha objektet/ zyrat dhe identifikon nevojat. 15%

Ndihmon né zhvendosjén fizike t& inventarit sipas nevoje. 10%

Bén riparimin ¢ inventarit dhe nyjeve sanitare, nése éshté mundshme dhe e nevojshme. 10%

Kontrollon sistemin e brendshém t& ujésjellésit, kanalizimit, ngorhjés dhe klimatizimit, 10%

Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré té

arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1. Aftési komunikuese.

2. Shkathtési né planifikim té punés.

3. Patent shofer valid té kategoris¢ “B” dhe s¢ paku 2 vite pérvojé.
4. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel).

5. Shkollim i mesém, 3 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 18

Departamenti per Zhvillim dhe Trajnim

DREJTORI
Vlerésuesi | Kompetencés Menaxher | Departamentit
sé Kontrolloréve | pér Zhvillim dhe Trajnim
Udhgheqés i Divizionit [ Udheheqés i Divizionit
pér Trajnime l pér Zhvillim

Njésia Organizative: ~ ASHNA
Nr.Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019
Ver.. 1.0
Datae Ver: 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Menaxher i Departamentit pér Zhvillim dhe Trajnim
2 Kodi pér pozitén pérkatése l I 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 5C

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Zhvillimi dhe hartimi i dokumenteve, politikave dhe programeve té trajnimit dhe vlerésimin e ndikimeve té tyre.

5.Detyrat kryesore:
1. Té zhvillojé dhe koordinejé programe pér ngritjen dhe pérgatitjen e té puntsuarve né ASHNA. 20%
2. Té identifikojé, vlerésojé dhe miratojé planet pér zhvillim dhe trajnime te personelit brenda organizatés, peérmes
analizave té punés, skemave té vlerésimit dhe késhillimeve té rregullta me zyrtarét pérkatés. 15%
3. Té definojé dhe té zhvillojé proceset e vierésimit t& kompetencés dhe t& definojé hapat € métutjeshem varesisht

nga rezultatet ¢ vlerésimit. 15%

4. Té krijojé, zhvillojé dhe mirémbajé qendér trajnuese té certifikuar, 15%

5. Te krijojé dhe te zgjerojé programet ¢ shvillimit dhe trajnimit ne bazé 1€ nevojave té organizatés dhe atyre
individuale. 10%

6. Te krijojé dhe zhvillojé programet e vlerésimit dhe ngritjes s& nivelit profesional dhe performancés. 10%

7. Té monitorojé dhe rishikojé progresin ¢ arritur né trajnime pérmes pyctésoreve dhe diskutimeve me menaxhere
dhe t& béjé vlerésimin e programeve té trajnimit dhe zhvillimit. 10%

§. Sipas nevojés, té rishikojé dhe amandamentojé programet ¢ hvillimit dhe trajnimit, pér t'u adaptuar me

n(!r)'si'limet né mjediset e Puniés, 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe hindése né menaxhim,
Pérveg gjuhes zyrtare (& Kosovés, (& keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéhegje, organizim t& ckipit, caktim té abjektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplum& universitare, 5 vite pérvoji pune profesionale, perfshiré sé paku 2 vite ni pozité drejtuese.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Divizionit pér Trajnime
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 4B

4.Qellimi i vendit t& punés
Zhvillimi i politikave t& trajnimit dhe zhvillimit té kapaciteteve t¢ népunésve.

5.Detyrat kryesore:
1. Te identifikoj nevojat pir zhvillim dhe trajnime brenda kompanisé, pérmes analizave té punés, skemave t&
vlerésimit dhe késhillimeve € rregullta me menaxherét perkatés, 20%
2. Tékrijojdhe té zgjeroj programet e zhvillimit dhe trajnimit né bazé té nevojave t& kompanisé dhe atyre individuale

dhe & sigurohet g€ investimet ¢ béra té jené té kthyeshme dhe té matshme. 15%

3. Te krijoj programe familjarizimi dhe “trajnimit ne pune “pér punétorét e rinj si dhe té organizoj vlerésimet per
permbylljen e késaj faze. 15%
Té siguroj qé kérkesat ligjore pér trajnime jané pérmbushur. 15%

5. Té definoj dhe 1& zhvilloj proceset ¢ vlerésimit (& kompetencés dhe té definoj hapat ¢ métutjeshem varésisht nga
rezultatet e vlerésimit, 10%

6. Té raportoj né ményré periodike pér aktivitetet e njésisé dhe pérmbushjen e planit vjetor té trajnimeve, 10%

7. Tékrijo] strategjité e trajnimit pér organizatén dhe té prodhoj materialet trajnuese pér kurset vendore * in house".
10%

§. Te monitoroj dhe rishikaj progresin ¢ arritur né trajnime pérmes pyetésoréve dhe diskutimeve me menaxher.
5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérveg gjuhis zyrtare té Kosoves, & keté njohuri té avancuar (€ gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéhegje, organizim t€ ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit t& punés | Udhéheqés i Divizionit pér Zhyillim
2.Kodi pér pozitén pi&rkatf:sc | 3.Grada e vendit té Pun'és ASHNA 4B

4. Qéllimi i vendit (¢ punés

Zhvillimi i Pulil.ika\‘c & trajnimit dhe zhvillimit t& kapaciteteve tE népunésve.

5.Detyrat kryesore:

1.

Menaxhon punén e pérgjithshme té njésisé dhe ndihmon Menaxherin né caktimin ¢ objektivave dhe zhvillimin e
planit té punés pér pérmbushjen e kétyre objektivave. 20%

Ndihmon Menaxherin né  vlerésimin ¢ proceseve dhe procedurave te brendshme dhe rekomandon
ndryshime/pérmirésime me qéllim té rritjes sé efikasitetit dhe cilésisé sé punés. 15%

Té specifikoj objektivat dhe politikat e zhvillimit si dhe planin e veprimeve pér arritjen e kétyre objektivave. 15%
Té identifikoj objektivat paneuropiane né kuadrin ¢ implementimit (& programit té njé qiclli & vetém dhe
objektivat qé duhet té arrihen né nivel lokal. 15%

Té asistoj né hartimin e planit strategjik shvillimit né bashképunim me strukturat e tjera pérgjegjése. 10%
Koordinon punén dhe bashképunon me menaxherét né institucion. 10%

Té raportoj né ményre periodike per aktivitetet e njésisé dhe pérmbushjen e planit zhvillimor (& ASHNA-sé.
10%

Sipas nevojés, té rishikojé dhe amandamentojé programet ¢ zhyillimit, per t'u adaptuar me trendet globale né
kéte fushe. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1.

W e

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhis zyrtare té Kosovés, (& keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.

Shkathtési né udhéheqje, organizim te ckipit, caktim té objcktivave, planifikim t¢ punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvoj¢ pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

"
1. Titulli i vendit té punés | Vlerésuesi i Kompetencis sé Kontrolloréve
2.Kadi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés
4.Qéllimi i vendit (& punés
Organizimi dhe mbikqyrja e procesit té vlerésimit té nivelit té kompetencés pér Kontrollorét e Trafikut Ajror.
5.Detyrat kryesore:

1. Te béjé vlerésimin e kompetencis pér Kontrollorét e Trafikut Ajror. 20%

2. Kryen detyrat e Kontrollorit té Trafikut Ajror. 15%

3. Té menaxhoj aspektet specifike té programit té kompetencés né njesité e tyre sipas kérkesés s¢ DZHT-sé. 15%

4, Té siguroj respektimin e afateve kohore té lejuara pér & beré njé vlerésim € ploté (pérjashtimi nga kjo rregull
mund té aprovohet nga DZHT-ja duke u bazuar nét njé argumentim té vlefshém nga ana ¢ AACK-s€). 15%

5. T'isiguroj feedback operacional Kontrollorit (€ Trafikut Ajror né vlerésim e sipér. 10%

6. Té administroj me format ¢ vlerésimit t& kompetencés né ndérlidhje me periudhen e vlerésimit, duke u siguruar
q¢ DZHT ¢shté e njoftuar me rezultatin e vlerésimit. 10%

7. Té bashképunojné dhe t'u pérgjigien kérkesave & AACK-st dhe DCSS-s¢ sipas nevojés pergjaté vizitave
mbikqyrése dhe aktiviteteve té auditit gjaté vlerésimit t& kompetencis sé Kontrolloréve apo aktiviteteve t&
ndérlidhura té AACK-s¢. 10%

8. Té raportoj né ményré periodike pér aktivitetet perkatése. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese.

2. Pérveg gjuhés zyrtare & Kosoves, € keté njohuri t€ avancuar té gjuhés angleze.

3. Shkathtési né udhéheqje, organizim (¢ ckipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.

4. Ligence valide t¢ Kontrollorit té Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren pozitive t& AACK-
sé, ligencé si vlerésues,

5. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

6. Shkollim i mesém, 5 vite pérvoj¢ pune profesionale.

Njésia Organizative:  ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N A Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 19

Departa menti i Prokurimit

DREJTORI

Menaxher i Departamentit té
Prokurimit

Zyrtar i Prokurimit Asistent i Prokurimit

Njésia Organizative: ASHNA
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M

Adresa: Agjencia e Sherbimeve (& Navigaclonit Ajror, Vrellg, Lypjan, 10070, Republika e Kosovis



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punis | Menaxher i Departamentit té Prokurimit
2.Kodi pér pozitin pérkatése | | 3.Grada e vendit t¢ punés I ASHNA 4C

4.Q¢llimi i vendit (& punés

Mcnaxhimi i t& gjitha aktiviteteve té prokurimit tEASHNA sé né pajtim me dispozitat ¢ legjislacionit dhe rregullave té
prokurimit dhe zhvillimin e strategjive té prokurimit.

5.De tyrat kr}'csorc :

9,  Udhéheqé punén ¢ gjithmbarshme té departamentit dhe pércakton objektivat dhe harton planin ¢ punés pér
pérmbushjen ¢ objektivave. 20%

10. Menaxhon me stafin ¢ departamentit dhe béné ndarjen detyrave tek vartésit e tij, ofron u dhézime dhe monitoron
punén e stafit pér té siguruar produkte dhe shérbime cilésore. 15%

11, Ndihmon personclin né vlerésimin e proceseve dhe proceduraye té brendshme  dhe  rekomandon
ndryshime/pérmirésime me géllim té ngritjes sé efikasitetit né puné. 15%

; b P'érgatil,kuurdimm dhe zbaton planin vjetor t& prokurimit dhe siguron zbatimin e kétij plani né pajtim me
legjislacionit dhe rregullat ¢ prokurimit publik. 15%

13, Pércakton metodologjiné ¢ prokurimit pér tender dhe procedurat e vierésimit L€ gmimeve dhe ofron késhilla dhe
asiston menaxhmentin né marrjen ¢ vendimeve lidhur me géshtjet kontestuese qé mund té dalin né rastet ¢
ckzekutimit té kontratave. 10%

14. Planifikon, pérpunon, mbikéqyré dhe zbaton né¢ ményré efektive furnizimin me mallra dhe shérbime dhe
bashképunon me institucionet pérkatése pér prokurim pu blik. 10%

15, Siguron sistemimin ¢ léndéve sipas prioriteteve dhe urdhéresave té menaxhmentit dhe raporton rregullisht pér
punét ¢ kryera dhe realizimin e detyrave. 10%

16. Bén vlerésim té rregullté té personelit nén mbikéqyrje té tij dhe pérkrahé zhvillimin e tyre pérmes trajnimeve
pér té siguruar kryerjen ¢ detyrave € tyre né nivel me standardet e kérkuara. 5%.

b

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

7.  Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

8. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri t& avancuar t€ gjuhés angleze.

9.  Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objcktivave, planifikim t€ punés dhe analizé.
10. | gertifikuar né prokurim publik.

11. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

12. Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale, perfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuese,
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Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 83 nga 157

Ver: 1.0

DataeVer: 31.12.2018
M.

Adresa: Agjencia e Shérbimewve té Navigacionit Ajror, Vrelle, Lypjan, 10070, Republika & Kosovis



e s S =
* Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

/f Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés ] Zyrtar i Prokurimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada c vendit té punés | ASHNA 3A

4.Q¢llimi i vendit té punés

Ndihmon né planifikimin, zhvillimin dhe menaxhimin e aranzhimeve té prokurimit si dhe siguron qé kontratat
pérmbushin objektivat ¢ ASHINA-sé.

5.Detyrat kryesore:

1. Pérgatit materiale standarde, varésisht nga metoda e prokurimit. 20%

2. Pérgatit dokumentacionin dhe ftesa pér oferta per tenderé dhe dérgimin e tyre pér shpallje né mjetet ¢
informimit. 15%

3. Pranon {letépagesa pér material (& tenderéve né listé dhe regjistron t¢ gjitha kompanité q& marrin materialin e
tenderit né listén ¢ hartuar pér kété qéllim. 15%

4. Kontrollon faturat né pajtim me Lushtet ¢ kontratés, me shénimet mbi mallrat ¢ pranuara t¢ nénshkruara nga
népunési i eméruar pér pranimin e mallrave, pergatit dokumentacionin pér pagesé dhe dérgon léndiét per
ekzekutim. 15%

5. Pranon oferta nga kompanité né kohén e paraparé n¢ tender dhe merr pjesé né pérgatitjen ¢ hapjes sé ofertave.
10%

6. Merr pjesé né pérgatitjen ¢ procedurave té vlerésimit té ofertave. 10%

7. Mban té dhéna pér té gjithé ofertuesit pjesémarrés, pér veprimet dhe vendimet e marra, si dhe nénshkrimi i
komenteve nga secili anétar. 10%

8. Kryen edhe puné tiera né pajtim me qéllimin ¢ vendit té punés, qé kérkohen sipas nevoje nga mbikqyersi. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri & avancuar té gjuhes angleze,
Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
I gertifikuar né prokurim publik.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 3vite pérvojé pune profesionale.
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* Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t€ punés | Asistent i Prokurimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 2A

4.Qellimi i vendit t& punés

Té ofrojé pérkrahje administrative dhe teknike pér personelin profesional dhe drejtues té Departamentit t€ Prokurimit né
fushat kryesore té punés.

5.Detyrat kryesore;
1. Asiston né pérgatitjene dokumentacionit dhe fresave pér oferta né tenderé. 20%
2. Pranon fletépagesa pér material té tenderéve né listé dhe bén regjistrimin e té gjitha kompanive q€ marrin

materialin e tenderit né listén e hartuar pér kété gqéllim. 15%

3. Asiston né kontrollimin e faturave né pajtim me kushtet e kontratés, me shénimet mbi mallrat ¢ pranuara te
nénshkruara nga pérgjegjesi i eméruar pér pranimin e mallrave, pérgatit dokumentacionin pér pagesé dhe
dérgon léndét pér ckeckutim. 15%

4. Asiston né pranimin ¢ ofertave nga kompanité né kohén e paraparé né tender dhe merr pjesé né pérgatitjen €

hapjes s¢ ofertave. 15%

Siguron raporte te vazhdueshme sipas kérkesés pér Zyrtarin dhe Menaxherin e Prokurimit. 10%

Mirémban dhe arkivon dokumentacionin relevant té prokurimit. 10%

Siguron pérk:al\jc administrative pér Dcparlamcntin e Prokurimit. 10%

Kryen edhe puné tjera né pajtim me qéllimin e vendit té punés, qé kérkohen sipas nevoje nga mbikgyersi. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Afiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.,

2. Pérveg gjuhés zyrtare & Kosovés, (& keté njohuribazike té gjuhés angleze.

3. Shkathtési né udhéheqje, organizim t& ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé,
4, Shkathtési komp}utcrike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
5

Diplomé universitare.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 20

Departamenti i Burimeve Njerézore

Drejtori

Menaxher i Departamentit té Burimeve

Njerézore
= _ |
Udh&heqés i Sektorit té Udhé&heqés i Sektorit pér
Personelit Siguri dhe Shéndet né Puné
; Zyrtar pér Siguri dhe
ZyrtariPa
FERIEaE ‘ Shéndet né Puné
2vrtar i Personelit Asistent pér Siguri dhe
g ° Shéndet né Puné
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

%

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés | Menaxher i Departamentit té Burimeve Njerézore

2.Kodi pér pozitén pérkatése

[ 3.Grada e vendit & punés [ ASHNA 4C

4.Q¢éllimi i vendit té punés

Menaxhimi i t¢ gjitha aktiviteteve né njésiné e personelit teASHNA-s¢, zhvillimin e strategjive né menaxhimin e burimeve

njerezore.

5.Detyrat kryesore:

2.
3
4

w

Eshté pergjegjés dhe udhheqé punén e gjithmbarshme 1€ Burimeve Njerézore. 20%

Udhéhegé grupet punuese né fushén profesionale specifike. 15%

Siguron zbatimin e legjislacionit pozitiv né fushén ¢ marrédhénieve 1& punés. 15%

Siguron mbarévajtjen e procedurave té rekrutimit te népunésve, pérgatite konkurset, akt emérimet, kontratat
pér marrédhénien e punés dhe procedon pagat. 15%

Administron me bazén ¢ t¢ dhénave té personelit, pagave dhe pushimeve. 10%

Késhillon dhe mbiéshtet udhéheqésit e njésive organizative t€ institucionit lidhur me pérshkrimet adekuate te
vendeve té pungs, vlerésimin ¢ punés s¢ personclit né zhvillimin ¢ karrierés dhe ngritjes profesionale. 10%

Té informojé dhe raportojé te Drejtori i ASHNA né lidhje me aktivitetet brenda departamentit. 10%

Studion normat e reja ligiore qé pésojné ndryshime né marrédhénict e punés dhe siguron udhézime operative per

zbatimin e tyre. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Afiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovis, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.

3. Shkathtési né udhchegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
4,  Shkathtési kempjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale, perfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuese.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhéhegés i Scktorit té Personelit
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit t€ punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj dhe udhéheqié aktivitetet e njésisé né kuadér t¢ Departamentit.

5.Detyrat kryesore:
1. Eshté pérgjegjés dhe udhéheqé punén e Divizionit té Persoenlit. 20%
2. Siguron mbarévajtjen e procedurave té rekrutimit te népunésve, pérgatité konkurset, akt emérimet, kontratat

pér marrédhénien ¢ punés dhe procedon pagat. 15%

3. Administron me bazén e té dhénave té personelit, pagave, pushimeve dhe prezencén e personelit. 15%
Studion normat e reja ligiore qé pésojné ndryshime né marrédhéniet e punés dhe siguron udhézime operative pér
zbatimin e tyre.15%

5. Udhéheq dhe koordinon punén pér pérgatitjen me kohé té listave mujore té pagave, duke pérfshiré edhe bartjen
e ndryshimeve nga baza e té dhénave aktive. 10%

6. Asiston né planifikimin e buxhetit pér paga dhe pércjellé n¢ baza mujore shpenzimet e kétij buxheti, duke
pérfshiré tatimet, kontributet, shtesat, ndalesat dhe penaltité. 10%

7.  Pérgatité raporte dhe statistika pér personelin né baza mujore, periodike dhe vjetore pér numrin ¢ té punésuarve,
gjininé, nacionalitetin, moshén, pérgatitjén profesionale, gradat dhe pushimet. 10%

§. Bashképunon me organizatat sindikale pér administrimin e listave té anétarésisé dhe aktiviteteve tjera mes
institucionit dhe organizatave sindikale. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
I.  Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovds, té keté njohuri t& avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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* Republika e Kosovés

Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t¢ punés | Zyrtar i Personelit
2.Kodi pér pozitén peérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj zbatimin ¢ normave gé rregullojné marrédhiniet ¢ punts n€ kuadér t€ njésisé s¢ personelit.

5.Detyrat kryesore:

£
2.

SRS

Siguron zbatimin ¢ Icgjislaci(mit pozitiv né fushén e marrédhénieve t& punés. 20%

Asiston né pérgatitjen me kohé té listave mujore t& pagave, duke pérfshiré edhe bartjen ¢ ndryshimeve nga baza
e té dhénave aktive. 15%

Siguron dhe asiston mbarévajtjen e procedurave té rekrutimit te népunésve, pérgatité konkurset, akt emérimet,
kontratat pér marrédhénien e punés. 15%

Administron dhe mirémban bazén ¢ t& dhénave té per&une]it dhe pushime\'e. 15%

Administron dhe mirémban dosjet e personelit né formé fizike dhe elektronike. 10%

Ndihmon udhéheqésit e njésive organizative lidhur me planifikimin e personelit. 10%

Pérgatit raporte dhe statistika pér personelin né baza mujore pér numrin ¢ t€ punésuarve, gj ininé, nacionalitetin,
moshén, pergatitjén ])rnfcsionalc, gradat dhe pushimet. 10%

Bashképunon me organizatat sindikale pér administrimin e listave té anétarésisé dhe aktiviteteve tjera mes

institucionit dhe organizatave sindikale. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

o e h —

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérve¢ gjuhés zyrtare té Kosovés, (& keté njohuri té avancuar t& gjuhés anglcm:.
Shkathtési né organizim té ekipit, planifikim t& punts dhe analizé.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplom¢ universitare, 2 vite pervojé pune prulbsionaie,
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Agjencia e Shérbimeve té& Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar i Pagave
2. Kodi pér pozitén pérkatésc ] I 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj zbatimin e normave qé rregullojné fushén ¢ pagave né kuadér té njésisé st personclit.

5.Detyrat kryesore:

1. Analizon dhe pérgatit pulitikal dhe procetlurat lidhur me  pagat, shtesat né pagé dhe kompensimet tjera dhe
vleréson zbatimin e tyre si dhe jep rekomandime pér pérmirésimin e tyre. 20%

2. Udhéheqé dhe koordinon punén pér pérgatitjen me kohé té listave mujore té pagave, duke pérfshiré edhe bartjen
e ndryshimeve nga baza e té dhénave aktive. 15%

3. Asiston né planifikimine buxhetit pér paga dhe pércjellé né baza mujore shpenzimet e kitij buxheti. 15%

4. Administron dhe mirémban bazén e t& dhénave pér pagat, duke pérfshiré tatimet, kontributet, shtesat, ndalesat
dhe penaltité. 15%

5.  Kontrollon t¢ dhénat e prezencés sé punonjisve né punc sipas sistemit pér menaxhimin e prezencés. 10%

6. Asiston mharévajtjen e procedurave té rekrutimit te népunésve, pérgatite konkurset, akt emérimet, kontratat
pér marrédhénien e punés. 10%

7. Pérgatit raporte dhe statistika pér pagat né baza mujore. 10%

8. Siguron gé listat ¢ pagave té shp'érndahen pér té gjithe personelin. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

2. Pérveg giuhés zyrtare (& Kosovés, t& keté njohuri té avancuar (€ gjuhés angleze.
3. Shkathtési né organizim té ekipit, planifikim té punés dhe analizt.

4, Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
5. Diplomé universitare, 2 vite pérvojc pune prafesionalc.
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Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

*Republic of Kosovo Air Navigatioﬁ Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Udhéheqés i Sektorit pér Siguri dhé Shéndet né Puné
2.Kodi pér poritén pérkatése ] | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj dhe udhéheqi aktivitetet e njésisé né kuadér té Departamentit.

5.Detyrat kryesore:

1. Eshté pergjegjés dhe udhéheqé punén e Divizionit ¢ Sigurisé dhé Shéndetit né Puné. 20%
2. Té ofrojé shirbime mjckésore primare pér té gjithé personelin e ASHNA-sé, 15%
3. Té mbajé shénime & sakta pér té gjithé pacientét q¢ krycjné vizita mjekésore né kété njési. 15%
4. Siguron zhatimin e legjislacionit pozitiv né fushén e sigurisé dhe shéndetit né puné. 15%
5. Planifikon dhe organizon kontrollat mjekésore sistematike pér personelin dhe kontrollat e nivelit té sigurisé dhe
shéndetit né puné, sipas ligjit perkatés. 10%
. Téevidentoj dhe verifikoj mungesat nga puna pér arsye shéndetésore. 10%
7. Pérgatité raporte dhe statistika né baza mujore, periodike dhe vijetore. 10%
§. Bashkérendon aktivitetet gé kané té béjn¢ me gertifikimet mjekésore sipas kérkesave ligjore. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.

3.  Shkathtési né udhéheqje, organizim t& ekipit, caktim té objektivave, planifikim t€ punés dhe analizé.
4.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplomé universitare né Mijckési, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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i * A,
| * Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés 1 Zyrtar pér Siguri dhé Shéndet né Puné
2.Kodi pér poziteén peérkatése l I 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3

4, Qéllimi i vendit 1€ punés

Té siguroj zbatimin ¢ ligjit poritiv g€ rregullon siguriné dhe shéndetin né& puné.

5.Detyrat kryesore:

1. Kontrollon nivelin e sigurisé dhe shéndetit né pune, né ményré sistematike. 20%

2. Vleréson rreziqet né aspektin e siguris¢ dhe shéndetit pér secilin vend t& punés, 15%

3. Parandalon rreziqet profesionale dhe faktorét ¢ rrezikut dhe aksidenteve né pun. 15%

4. Planifikon dhe organizon kontrollat mjekésore sistematike per personelin. 15%

5, Punon drejtinformimit, konsultimit, pjesémarrjes sé balancuar né pérmirésimin ¢ nivelit t¢ sigurisé dhe shéndetit
né puné, trajnimit té té punésuarve, perfagésuesve té tyre dhe udhézimeve té pérgjithshme pér zbatimin ¢ kétyre
parimeve. 10%

6.  Sherbejé si piké kontakti pér Inspektimet nga institucionet relevante pér mbikgyrjen e zbatimit té legjislacionit
pér siguri dhe shéndet né puné. 10%

7. Punon drejtngritjes s¢ vetédijes pér té krijuar kushtet e punés & sigurta dhe té shéndetshme né 1€ gjitha aspektet
e punEs. 10%

§.  Bashkepunon me palét relevante té organizatés drejt ndérmarrjes sé masave pér siguri dhe shéndet né pune,
pérfshiré masat per parandalimin ¢ rreziqeve profesionale, sigurimin ¢ informatave, trajnimeve té té punésuarve

per puné € sigurt, etj. 3%

6 Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftesi komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. DPérveg gjuhés zyrtare & Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
3. Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
4. Téketé té pérfunduar sé paku trajnimin bazik mbi Sistemnin ¢ Menaxhimit té Sigurisé (SMS) nga njé institucion i

njohur ndérkombgtarisht né fushén ¢ navigimit ajror.
5. Shkathtési kompjutcrike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
6. Diplomé universitare, 2 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo - Air Navigation Services Agency .
1.Titulli i vendit té punés | Asistent pér Siguri dhe Shéndet né Puné
2 Kadi pér pozitén pérkatése [ 3.Grada e vendit (€ punés ASHNA 2A

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té asistoj nie mbarévajtjen e punés brenda njésisé.

5.Detyrat kr}'e sore:

1. Ofron asistencé né interes té sigurisé dhe shéndetit né puné.. 20%

Asiston né planifikimin dhe organizimin e kontrollave mjekésore sistematike pér personelin. 15%

Késhillon dhe udhézon personelin nga aspekdti i sigurise dhe shéndetit né puné. 15%

Administron me dosjet mjekésore pér personelin. 15%

Ruan shénimet ¢ kontrollave mjckésore dhe raporton né baza mujore pér gjendjen shéndetésore ¢ personelit.

10%

Té evidentoj dhe verifikoj mungesat nga puna pér arsye shéndetésore. 10%0

7. Bashkérendon aktivitetet me palét relevante té organizatés, q¢ kan & béjné me pajisien me gertifikata mjekésore
sipas kérkesave pér licencim té personelit. 10%

8. Asiston né bashkérendimin ¢ aktiviteteve qé kané t& béjné me gertifikimet mjekésore sipas kérkesave ligjore. 5%

i Bl il

o]

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar (& g;uhcs a.nglcn:.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 2 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASH N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 21

Zévendésdrejtori pér shérbime operative

DREJTORI
Koordi T 2 = T
8 cr_dlnator'_ p_er Zev“enr.jesdrejton .per Barconeli rbshtetss
Kérkim-Shpétim shérbime operative

Departamenti i Shérbimeve té

Departamenti Meteorologjik

Departamenti i Shérbimeve t&

Trafikut Ajror Informacionit Aeronautik
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N A Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Zivendésdrejtor pér shérbime operative
2.Kodi pér pozitén pérkatése l [ 3.Grada e vendit t& punés 1

4.Qéllimi i vendit té punés

& Ligji nr. 04/1-250 pér agjenciné ¢ shérbimet t€ navigacionit ajror
e  Udhézim administrativ (QRK) nr. 10/2016 pér kompetencat, pergjegjésite, kriteret dhe procedurat pér emérimin
dhe shkarkimin e zévendésdrejtoréve né Agjenciné e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

5.Detyrat kryesore:

1.

w

Zevendisdrejtori prioritet mé té madh ijep ruajtjes sé sigurisé t& navigacionit ajrordhe siguron ushtrimin e
kompetencave dhepérgjegjesive & AShNA-s né pajtim meLigjin ¢ AShNA-s, Ligjin per AviacioninCivil, ligjet
tjera dhe aktet relevantenénligjore & Republikés Kosovés, melegjislacionin pérkatés & Bashkimit Evropiandhe
me Standardet dhe Praktikat eRekomanduara (SPR-t€) té UrganizalEsNdérkumbEtarc té Aviacionit Civil;.
Zévendésdrejtori per shérbime operativendihmon drejtorin né mbikéqyrjen e té gjithagéshtjeve teknike dhe
operative q¢ lidhendirekt dhe indirckt me menaxhimin dhe operimin ¢ AShNA-s¢.

Punon me drejtuesit dhe shefat cdepartamenteve pér caktimin e objektivavekryesore dhe realizimin ¢ tyre né
ményré qété pérmbushet siguria dhe zbatimi idispozitave ligjore.

Ne koordinim me Zévendésdrejtorin pérshérbime administrative financiare bénplanifikimin ¢ buxhetit pér vitet
ne \"I]lm.

Planifikon trajnimet ¢ nevojshme tedepartamenteve operative.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Té kété diplomé universitare.nga njéinstitucion i akredituar akademik, apo njégradé pasuniversitare né fushén e
aviacionit civil,

Té keté sé paku pesé (5) vjet pérvojé punc né menaxhim dhe pérvojé profesionale né fushén ¢ aviacionit civil
(preferohetpérvoja profesionale né fushat teknike ténavigacionit ajror si kontrollor i trafikutajror, inxhinier i
pajisjeve t€ navigacionit, meteorolog i aviacionit etj);

T# flet rrjedhshém gjuhén profesionale angleze.

Té mos keté qené i dénuar pér ndonjé vepér penale.

T& mos keté interes té drejtpérdrejté ose té térthorté monetar, financiar ose interes tjetér né ndonjé organizaté
biznesore qé eshté e angazhuar né sektorin e aviacionit civil dhe (@ jeté person me integritet t larté moral dhe

profesional. |
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés [ Asistent i Zévendésdrejtorit pér shérbime operative
2.Kodi per pozitén perkatése I I 3.Grada e vendit té punés I ASHNA 2A

4. Qéllimi i vendit (€& punés

Ofrimi i pérkrahjc:s administrative dhe teknike pér Zévendeésdrejtorin pér shérbime operative.

S Dctyra.l kr}' esore:

1.

L

Siguron mbéshtetje & pérgjithshme administrative dhe teknike pérfshiré postén zyrtare, telefonatat, skanimin,
faksimi dhe kopjimin e dokumenteve, plotésimin e raporteve té shpenzimeve, si dhe hartimin e dokumenteve
pér takime 1& ndryshme, 20%

Pérgatité dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencén, raportet, memaorandumet dhe e-malit pér
mbikéqyrésin. 15%

Pranon dhe shpérndan korrespondencén pér mhbikéqyrésin dhe kujdeset pér mbarévajtjen ¢ saj. 1 5%

Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike (& dokumenteve dhe dosjeve té zyres s¢ mbikéqyrésit.
15%

Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin si dhe ndihmon né zgjidhjen e ndonjé
problemi administrativ dhe teknik; 10%

Mban regjistér te sakté dhe & ploté té aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve zyrtare, ctj, pi&rfshirii
pérgatitjen e raporteve dhe analizayve statistikore. 10%

Mban kontakte té rregullta me punonjésit né (& gjitha nivelet e institucionit, stafin e institucioneve tjera dhe
publikun, pérfshiré ofrimin e ndihmés dhe késhillave e udhézimeve pér géshtje té caktuara ose shkémbim t&
informatave. 10%

Organizon udhétimet e Zévendésdrejtorit, pérfshiré pérgatitjen ¢ formularéve adekuat pér udhétim marrjen ¢
vizave, rezervimet ¢ hotelit, transportin lokal dhe percjelljen e dokumenteve relevante, dhe béné pérmbledhjen
e raporteve adckuate konform rregullave dhe procedurave té parapara me aktet e brendshme. 5%

& Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1. Aftési komunikuese.

2. Pérveg gjuhes zyrtare té Kosovés, t& keté njohuri & avancuar t¢ gjuhés angleze.
3. Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.

4 Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. [Diplomé universitare.

Njésia Organizative:  ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 96 nga 157

Ver: 1.0
DataeVer. 31.12.2018

Adresa: Agiencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, Vrelle, Lypjan, 10070, Republika e Kosaves

M

N

RA



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

; / < Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit té punés | Shofer i Zévendésdrejtorit pér shérbime operative

2.Kodi pér pozitén pérkatése 1 | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 1B

4.Qéllimi i vendit 1€ punés

Ofrimi i pérkrahjes administrative dhe teknike pér Drejtorin e ASHNA -sé

5.Detyrat kr)'n:.snr{‘:

9. Ofron shérbime té vozitjes pér Zévendésdrejtorit pér shérbime operative ¢ ASHNA-sé. 20%

10. Siguron @ automjeti té jete i pastér dhe né gjendje t& miré, 15%

11. Pérgjigiet né ményré té shpejté kérkesave per mbishtetje né vozitje pér detyra zyrtare. 15%

12. Mbané té dhénat pér pérdorimin ¢ automjeteve t& institucionit dhe pérgatité dokumentet e nevojshém pér
ptrdorimin ¢ tyre. 15%

13. Duhet té jeté né gjendje qé té& kryejé riparime (& vogla. 10%

14. Duhet té jeté né dispozicion pér vizita zyrtare. 10%

15. Kryen funksione rutinore té korrierit me kérkesé té Ziévendésdrejtorit pér shérbime operative t& ASHNA-s.
10%

16. Kryen cdhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré (& arsyeshme
kohé pas kohe nga Zévendésdrejtorit pér shiérhime operative. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
7.  Afiési komunikuese.
§. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri elementare te gjuhes angleze.

9.  Shkathtési né planifikim té punés,

10. Patent shofer valid té kategorisé “B”.

11. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
12. Shkollim i mesém, 2 vit pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés | Koordinator pér Kérkim-Shpétim
2.Kodi pér pozitén pérkatése I 3.Grada e vendit t€ punés | ASHNA 5C

4.Qéllimi i vendit t& punis

Koordinimi i punéve g'!atif operacioneve t& kérkim/shpétimit dhe ushtrimeve & planiﬁkuara té kérkim fshp"c'—ti‘mit

5.Detyrat kryesore:

1. Té ndihmojé né koordinimin e veprimeve pér ofrimin e operacioneve té sigurta dhe té efcktshme @ (€ kérkim-
shpétimit né ASHNA. 20%

2. Té koordinojé veprimet gjaté hartimit dhe pérditésimit t¢ Planit Kontigjent t& ASHNA pér gjithé fushéveprimin
e ASHNA. 15%

3. Té késhillojé Menaxherin e ATS pér géshtjet ¢ lidhura me kérkim-shpétim dhe Planin Kontigjent.

4. Té jeté personi kontaktues pér palét e interesit pér zhvillimin e proce durave pér reagim né rast té operacioneve
té kérkim-shpétimit, ushtrimet e kérkim-shpétimit, si dhe ushtrimet e parapara me Panin Emergjent apo
Kontigjent. 15%

5. Té koordinojé punét pér zhvillimin e procedurave pér alarmim dhe reagim te shpejté nga stafi i ASHNA. 10%

. Té koordinojé punét me palét tjera t¢ interesit jashté ASHNA né céshtjet e kérkim-shpétimit. 10%

7. Eshwe pérgjegjés dhe jep llogari pér siguri, sigurim dhe cilési né pérputhje me autoritetin dhe nivelin ¢ ndikimit
dhe kantrollit. 10%

8. Té koordinojé aktivitetet me té gjitha palét né rast t& aktivizimit & Planit Kontigjent t¢ ASHNA. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Afiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, t€ keté njohuri (¢ avancuar té gjuhés angleze,

I certifikuar né fushén e sigurisé, emergjencave apo kérkim/shpétimit.

Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim t& abjektivave, planifikim t¢ puncs dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo: Air Navigation Services Agency

"

Neni 22

Dcpartamcnti i Shérbimeve té Trafikut Ajror

Zevendésdrejtori pér
shérbime operative

Menaxher | Departarmantit te
Shiérbimeve té Trafikut Ajror

R = | Udh&heqés | Divizionit ) " . o
‘ Udh&heqés i Divizionit té Kullé [ Vajtje/Ardhje }—Enmkms Vajtje/Ardhje ‘ Udhéheqgés Instruktor |

Mbikéayrés | Neérrimit té T ——
Nj&sive Vajtje/Ardhje dhe Kullé
Kontrollor | Trafikut Kontrollor i Trafikut | Kentrollor i Trafikut Student Kantrollor i
Ajror (Kulle) Ajror (Léwizje Tokésora) Ajror (Vaitie/Ardhje) Trafikut Ajror

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019
Ver: 1.0
Datae Ver. 31.12.2018

Fage 99 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit

Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduS$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés ] Menaxher i Departamentit té Shérbimeve té Trafikut Ajror
2.Kodi pér pozitén perkatése l | 3.Grada e vendit té punés I ASHNA 6B

4.QEllimi i vendit t& punés

Menaxhimi i Departamentit dhe Divizioneve t tij sipas rregullnreve kombétare dhe ndérkombétare né fuqi

5.Detyrat kr}'csore:

o8

Té organizojé operimet e KTA-sé dhe té sigurojé zbatimin ¢ duhur té rregullave dhe rregulloreve (& KTA-sé
sipas standardeve dhe rregulloreve 1€ ICAO dhe FASA dhe poashtu rregulloreve té miratuara nga ASHNA dhe
AACK. 20%

Té marré pjesé né pérgatitjen dhe vlerésimin e sistemit, kontratave té pajisjeve dhe shérbimeve pér KTA-ne dhe
té paraqest raporte té rregullta mbi operimet e KTA-sé. 15%

Té pérfagésojé KTA-né né takimet kombétare, rajonale dhe ndérkombétare si dhe (& pérgatisé dhe miratojé
letrat e marréveshjes me njésité simotra fqinje pér koordinimin ¢ operimeve t& KTA-sé. 15%

Té marré pjesé né specifikimin e planeve afatgjata té zhvillimit dhe né pérgatitjen dhe vlerésimin e sistemit,
kontratave € pajisjeve dhe shérbimeve pér KTA-né. 15%

Té kontrollojé programet e rekrutimit te personelit dhe programet ¢ kualifikimit 1 stafit t¢ KTA-s¢ dhe t&
propozojé trajnime shtesé pér stafin e KTA-sé. 10%

Té propozojé dhe/ose té bejé promovimin ose shkarkimin, ndéshkime administrative, revokimin ose dhénien e
licencave dhe vlerésimet e stafit t& KTA-sé. 10%

Té léshojé/lejojé dhe miratojé NOTAM-&t né emér té KTA-sé. 10%

Té bitjé mbledhjen dhe publikimin ¢ oréve cfektive té punés né sistemin e regjistrit clektronik té pozités

operuese. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
2. Ilicencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-s&
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) t¢ BKPR.
3. Té jeté né giendje qé t€ organizojé Departamentin e Kontrollit t¢ Trafikut Ajror sipas standardeve te
Organizates Ndérkombétare té Aviacionit Civili (ang. ICAQ), standardeve (& Agjencisé Europiane pér Siguriné
e Aviacionit (ang. EASA), Rregulloreve t& aprovuara nga Agjencia ¢ Shérbimeve & Navigacionit Ajror
(ASHNA) dhe Autoriteti i Aviacionit Civil ¢ Kosovés (AACK) si dhe Doracakut t& KTA-sé.
4, Shkathtési né udhéheqje, organizim te ekipit, caktim té objektivave, planifikim t&é punés dhe analiz.
5. N¢ hap me n&r}'shimot ne pruccdura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare t€ aviacionit.
6. Diplomé universitare, 5 vite pérvoje pune profesionale, pérfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuese. J

Njésia Organizative: ~ ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASH N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhiheqés i Divizionit Vajtje/ Ardhje
2 Kodi pér pozitén pérkatése I I 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 6A

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Menaxhimi i Divizionit Vajtje/ Ardhje sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fugi

5.Detyrat kryesore:
1. T sigurojé funksionimin e duhur dhe cfikas té Divizionit Vajtje/ Ardhje duke interpretuar né ményré te duhur

¢do rregullore dhe proceduré t& shatueshme, si dhe duke analizuar rastet ¢ mospérputhjes me rregulloret dhe
progedurat e zbatucshme pér ofrimin e KTA-s¢ nga Divizioni Vajtje/ Ardhje. 20%

2. Té sigurojé disponucshméring e pajisjeve dhe publikimeve t& nevojshme teknike si dhe mirémbajtjen dhe
azhurnimin e tyre. 15%

3. T'irckomandojé Menaxherit t&¢ DATS-s& pérmirésime té konceptit, metodave dhe procedurave operacionale;
promovimin ose shkarkimin e mbikéqyrésve té ndérrimit dhe ndérrmarrjen e veprime administrative né lidhje
me personelin e Divizionit Vajtje/Ardhje. 15%

4. Té pérgatisé raporte per Menaxherin ¢ DATS-sé mbi trafikun ajror, stafin, ndodhité operacionale, etj., dhe
sipas nevojés té dorézojé raportet pérkatése, 15%

5. Té veprojé si Mbikéqyrés i ndérrimit né mungesé té tij. 10%
Té ndihmojé Menaxherin ¢ DATS-sé né planifikim e orarit t& punés dhe trajnimeve pér Divizionin
Vajtje/ Ardhjeve. 10%

7. Tésigurajé shpérndarjen ¢ udhezimeve administrative dhe operacionale pér stafin e Divizionit Vajtje/ Ardhjeve.
10%

8. Té béjé mbledhjen dhe publikimin ¢ oréve efcktive t& punés né sistemin e regjistrit elektronik té pozités

Operuese. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

3. Tlicencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/ 2017 & AACK-sé

dhe me Unit Competency Scheme (UCS) ¢ Unit Training Plan (UTP) t¢ BKPR.

3. Té jeté né gjendje qé té organizojé Departamentin Kontrollit t¢ Trafikut Ajror sipas standardeve te
Organizates Ndérkombeétare t& Aviacionit Civili (ang. ICAQ), standardeve & Agjencisé Europiane pér Siguriné
¢ Aviacionit (ang. EASA), Rregulloreve té aprovuara nga Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
(ASHNA) dhe Autoriteti i Aviacionit Civil t& Kosoves (AACK) si dhe Doracakut t& KTA-s¢.

Shkathtési né udhchegje, organizim & ekipit, caktim t& objektivave, planiﬁldm t& punés dhe analize.
Né hap me ndryshimet né procedura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare té aviacionit.

AT

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune Pro{'esiana]rc.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Divizionit té Kullé
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 1 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 6A

4.Qéllimi i vendit té punis
Menaxhimi i Divizionit t& Kullés sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fugi

5.Detyrat kryesore:

1. Té sigurojé funksionimin e duhur dhe efikas té Divizionit Kullé duke interpretuar né ményré té duhur ¢do
rregullore dhe Proccduré t& zbatueshme, si dhe duke analizuar rastet ¢ mospérputhjes me rregulloret dhe
progedurat e zbatueshme pér ofrimin ¢ KTA-sé nga Divizioni Kullé. 20%

2. Té sigurojé disponueshmériné e pajisieve dhe publikimeve té nevojshme teknike si dhe mirémbajtjen dhe

azhurnimin ¢ tyre. 15%

3. T'irckomandojé Menaxherit t¢ DATS-s& permirésime té konceptit, metodave dhe procedurave operacionale;
promovimin ose shkarkimin e mbikéqyrésve té ndérrimit dhe ndérrmarrjen ¢ veprime administrative né lidhje
me personelin e Divizionit Kullé. 15%

4, Té pérgatisé raporte per Menaxherin e DATSs¢ mbi trafikun ajror, stafin, ndodhité operacionale, etj., dhe

sipas nevojés té dorézojé raportet pérkatése, 15%

Té veprojé si Mbikéqyrés i ndérrimit né mungesé té tij. 10%

Té ndihmojé Menaxherin e DATS-sé ne planifikim e orarit t& punés dhe trajnimeve pér Divizionin Kullé. 10%

Té sigurojé shpérndarjen e udhézimeve administrative dhe operacionale pér stafin e Divizionit Kullé, 10%

Té bejé mbledhjen dhe publikimin e oréve efektive té punés né sistemin ¢ regjistrit clektronik té pozités

oo =] O W0

operuese. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Afiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. 1licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve t& percaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-se
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) t& BKPR.

3. Té jeté né gjendje qé té organizojé Departamentin ¢ Kontrollit t& Trafikut Ajror sipas standardeve te
Organizates Ndérkombétare té Aviacionit Civili (ang. ICAQ), standardeve té Agjencisé Europiane pér Siguring
¢ Aviacionit (ang. EASA), Rregulloreve té aprovuara nga Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
(ASHNA) dhe Autoriteti i Aviacionit Civil t& Kosovés (AACK) si dhe Doracakut té KTA-sé.

4, Shkathtési né udhéhegje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizg.

Né hap me ndryshimet né procedura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare t€ aviacionit.
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune prufcsiunalc.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosove Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés ’ Mbikéqyris i Ndérrimit té Njésive Vajtje/Ardhje dhe Kullé
2.Kodi pér pozitén pérkatése [ | 3.Grada e vendit t€ punés ASHNA 6

4.Qéllimi i vendit t& punés

Menaxhimi i Njésitit sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombeétare né fuqi

5.Detyrat kryesore:

Té sigurojé ofrimin ¢ duhur té sherbimeve & KTA-sé, duke siguruar mbulimin e duhur t€ poritave operuese, té
raportojé ¢do devijim té mundshém dhe té pérditésojé raportin e pérditshém ¢ njésisé/ditarin operacional.
20%

Té béjé kontrolle né sistemet dhe pajisiet ¢ KTA-sé, té pezullojé pérdorimin e pajisjeve teknike nga operimet
sipas nevojés dhe té koordinojé me DATS, lidhur me léshimin dhe anulimin e NOTAM-ve, si dhe té njoftojé
vartésit lidhur me kufizimet operacionale. 15%

Té ndihmojé stafin né trajtimin e situatave emergjente apo 1€ pazakonta/ (¢ vishtira té trafikut dhe né rast
emergjence, té deklarojé fazat e emergjencés bazuar ng vendimin ¢ pilotit né nevojé, & béjé njoftimin e paléve
tjera té interesuara dhe plotésimin e formaliteteve té duhura. 15%

Té korrigjojé stafin pér gabimet, zbatimin ¢ parregullt té procedurave dhe té marré kontrollin mbi pozitén
operuese, nése ky veprim konsiderchet i nevojshém. 15%

Té béjé aktivizimin dhe gaktivizimin e sektoréve/ pozitave operuese me qéllim maksimizimin e kapacitetit té
njésisé, né meényré q¢ té sigurojé qé orét e punés & percaktuara dhe/ose periudhat ¢ pushimit t& shpérndahen
né ményré té barabarté. 10%

T'i rekomandojé Udhé¢heqgsit & Njésisé pékatése pérmirésimet e konceptit, metodave dhe procedurave
operacionale duke propozuar ndryshime té domosdoshme né dokumentet dhe udhézimet operacionale. 10%
Té arkivojé dokumentacionin e nevojshém (duke pérfshire, por pa u kufizuar né shiritat e letrés, raportet
ditore, logun e shkruar). 10%

Té regjistrojé orét ¢ punés cfektive né logun elektronik té pozités operuese pér personclin e tij. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negocivese dhe bindése né menaxhim.

2. 1licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 ¢ AACK-s¢
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) & BKPR,

3.  Té jeté né gjendje qé té organizojé Departamentin ¢ Kontrollit t& Trafikut Ajror sipas standardeve te
Organizates Ndérkombétare té Aviacionit Civili (ang. ICAO), standardeve té Agjcncisi‘ Europiane pér Siguriné
¢ Aviacionit (ang. EASA), Rregulloreve té aprovuara nga Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
(ASHNA) dhe Autoriteti i Aviacionit Civil té Kosovés (AACK) si dhe Doracakut t& KTA-sg.

4. Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.

5. Né hap me ndryshimet né procedura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare té aviacionit.

6. 5 vite pérvoj¢ pune profesionalc,

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit t& punés | Kentrollor i Trafikut Ajror (Kullé)
2. Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t& punés | ASHNA 5B

4.Qéllimi i vendit (¢ puncs

Dhénia e shérbimeve té kontrollit té trafikut ajror sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fuqi

5.Detyrat kr}'csurc :

1.

Té jep instruksione, udhézime, leje dhe informacion fluturakeve, me qéllim kryerjen e sigurt, té rregullt dhe
efikas té fluturimit. 20%

Té vendosé pér pistén né pérdorim, né koordinim me Vatje/Ardhje. 15%

Ti koordinojé me Vajtje/Ardhjet pér lejet, udhézimet, transferimin/marrjen né kontroll té pjeséve sé hapésirés
ajrore dhe géshtje té tjera qé lidhen me trafikun ajror. 15%

Té koordinojé me Kontrollorin e Lévizjeve Tokésore pérdorimin e pjeséve t¢ hapésirés sé manovrimit brenda
zoniés sé tij 1é pérgjegjésisé dhe shkémbimin ¢ informative me njisitet relevante (DAIS, DMET etj). 15%

Té aktivizojé Planin Emergjent t& Acroportit pérmes Crashnet, né koordinim me mbikéqyrésin e ndérrimit dhe
té ofrojé Shérbimin ¢ Informacionit né Fluturim dhe Shérbimin e Alertimit kur kérkohet, 10%

Té raportojé te Mbikéqyrési pér gdo parregullési/mangési né pajisjet ose procedurat operacionale. 10%

Té raprtojé pérmes Rapotimit Obligues dhe Vullnetar té Ndodhive ¢do devijim nga procedurat standarde (&
operimeve. 10%

Té pérdoré sistemin e ndrigimit té acroportit né pozitén operuese t& Kullés, 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuvara

i

Oy b i D

[ licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve t& pércaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-sé
dhe me Unit Competency Scheme (UICS) e Unit Training Plan (UTP) té BKPR.

Afitési né orientim hapésinor, pérpunim & informacionit dhe i hapur pér mésim dhe zhvillim.

Aftési té shkélqyera per té marré vendime nén presionin ¢ kohés.,

Afitési per té reaguar shpejt né situata emergjente.

Aftési pér t'u pérqendruar dhe pér té menduar logjikisht gjaté periudhave kohore stresuese.

Aftési pér t¢ punuar si pjesé e nje ekipi, respektim té rregullave né pérpikméri dhe né hap me teknologjiné e
kohes.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency -
1. Titulli i vendit t& punés I Kontrollor i Trafikut Ajror (Lévizje Tokésore)
2.Kodi pér pozitén pérkatése | [ 3.Grada e vendit t& punés [ ASHNA 5B

4, Qéllimi i vendit t& punés

Dhénia e shérbimeve té kontrollit té trafikut ajror sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fuqi

5.Detyrat krvesore:

1.

8.

Té jep udhézime, instruksione dhe leje fluturakeve, automjeteve dhe personave né zonén e manovrimit, perve¢
pistés. 20%

T'ia percjell fluturakes né shkuarje, rrugén deri né destinacion dhe té dhéna tjera té nevojshme, pas verifikimit
té planit t& fluturimit. 15%

Té ofrojé informacionin e nevojshém pér rrjedhén e sigurt dhe efikase té fluturimit psh. informacion thelbésor
né trafikun lokal, pér aeroportin, pér kushtet meteorologjike ¢ & ngjashme. 15%

Té koordinojé me kontrollorin ¢ Kullés pérdorimin e pistés pér ndérhyrje dhe puné ditore. 15%

Té koordinojé inspektimet e nevojshme t& zongs s& manovrimit, té paisjeve navigacionale, t€ sistemit té
ndrigimit t& aeroportit dhe shénjimin e pengesave. 10%

Té koordinojé me njésité pérkatése vendparkimin ditor pér fluturaket, orarin ¢ fluturimit dhe ndryshimet né té.
10%

Té raprtojé pérmes Rapotimit Obligues dhe Vullnetar t& Ndodhive ¢do devijim nga procedurat standarde té
operimeve. 10%

Té pérdor sistemin e ndrigimit t& aeroportit nga pozita e vet. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

(= R

Tlicencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-s&
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) te BKPR.

Aftési né orientim hapésinor, pérpunim té informacionit dhe i hapur pér mésim dhe zhvillim.

Aftési t& shkelqyera pér té marré vendime nén presionin ¢ kohés.

Aftési pér té reaguar shpejt né situata emergjente.

Aftési pér Cu pérqendruar dhe pér té menduar logjikisht gjaté periudhave kohore stresuese.

Aftési pér 1€ punuar si pjest € njé ckipi, respektim té rregullave né pé rpikméri dhe né hap me teknologjiné e
kohés.

Njésia Organizative: ASHNA

Nr. Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Fage 105 nga 157
Ver: 1.0
DataeVer: 31.12.2018

Adresa: Aglencia e Shérbimeve te Mavigacionit Ajror, Vrellg, Lypjan, 10070, Republika e Kosovies



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit & punés | Kontrollor i Trafikut Ajror (Vajtje/ Ardhje)

2 Kodi pér pozitén pérkatése [ | 3.Grada e vendit té punis | ASHNA 5B

4.Qé&llimi i vendit té punés

Dhénia e shérbimeve t& kontrollit té trafikut ajror sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fugi

5.Detyrat kryesore:

1. Té zbatojé ndarjen standarde radarike ose procedurale pér té gjitha fluturaket qé hyjné, dalin ose kalojné népér
zonat ¢ kontrolluara, 20%
Tz koordinojé me Kullén pér miratimet, udhézimet, transferimin/pranimin ¢ kontrollit & hapésirés s¢ caktuar

=]

ajrore dhe géshtje té tjera qé lidhen me trafikun. 15%

3. Té koordinoji me njésitet fginje transferimin/ pranimin e kontrollit t¢ hapésirés s¢ caktuar ajrore, nivelet e
fluturimit, rrugét ajrore dhe kufizimet ¢ hapésirés ajrore. 15%

4. Té deklarojé fazén e emergjences né fluturime, né koordinim me Mbikéqyrésin e ndérrimit. 15%

5. Té koordinojé me Planifikuesin rrjedhén e trafikut aktual dhe (& pritshém. 10%
Té raportojé te Mbikéqyrési per ¢do parregullési/mangési né pajisjet ose procedurat operacionale, si dhe pér
¢do shkelje té mundshme té hapésirés ajrore. 10%

7. Té raportojé pérmes Rapotimit Obligues dhe Vullnetar té¢ Ndodhive ¢do devijim nga procedurat standarde té
operimeve. 10%

8. Té ofrojé Shérbimin e Informacionit né Fluturim dhe Shérbimin e Alertimit kur kérkohet. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. 1licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/ 2017 & AACKsé
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) t& BKPR.
Aftési né orientim hapésinor, pérpunim t& informacionit dhe i hapur pér mésim dhe zhvillim.

Aftési té shkélqyera pér t& marre vendime nén presionin e kohés.

Aftési pér t& reaguar shpejt né situata emergjente.

Aftési pér t'u pérqendruar dhe pér (& menduar logjikisht gjaté periudhave kohore stresuese.

Aftési pér (& punuar si pjes¢ e njé ekipi, respektim (& rregullave né perpikméri dhe né hap me teknologjiné ¢
kohés.

ghe Tk e B
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Planifikues Vajtje/ Ardhie
2 Kodi pér pozitén p'c'-rl:atf:sc [ | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 6

4.Qellimi i vendit té punés

Planifikimi i shérbimeve t& kontrollit & trafikut ajror sipas rregulloreve kombétare dhe ndérkombétare né fuqi

5.Detyrat kr)'-.'.sorc:

1. Té monitorojé frekuencén e scktorit dhe giendjen e pérgjithshme té trafikut nxjerré nga té dhénat e ckranit t&
radarit dhe té ofrojé késhilla, nése shihet e nevojshme ose kur kérkohet nga Kontrollori, 20%

2. Témarré dhe té percjellé té gjithé informacionin e nevojshém pér kryerjen ¢ rregullt dhe té dubur té shérbimit
vajtje/ardhje brenda zonés pérkatése té pergjegjésise. 15%

3. Té koordinojé & gjitha t¢ dhenat ¢ lidhura me planin ¢ fluturimit né mes té KTA-s¢ dhe njésive fqinje civile dhe
ushtarake. 15%

4. Té koordinojé kérkesat/aprovimet me njésité fqinje kur trafiku synin té pérdoré hapésirat e kontrolluara té
njéri tjetrit. 15%

5. Témarré/ té jep parshikimet dhe rishikimet pér planet ¢ fluturimit (& sigurojé qé Kontrollori t& jeté i
vetédijshém pér ¢do koordinim té réné dakord me njésité fqinje. 10%

6. Té vlerésojé giendjen aktuale te trafikut pér zonén e caktuar té pérgjegjésisé dhe té késhillojé Kontrollorin pér
mundésiné ¢ shkeljeve té ndarjes standarde apo kufizimeve tjera. 10%

7. Té raprtojé pérmes Rapotimit Obligues dhe Vullnetar té Ndodhive ¢do devijim nga procedurat standarde t&
operimeve. 10%

8. Té asistojé Kontrollorin né sigurimin e saktésist s€ informacionit t& nevojshém né rast té donjé
urgjence/cmergjence. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. 1licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-sé
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) té BKPR.

Aftési né orientim hapésinor, pérpunim té informacionit dhe i hapur pér mésim dhe zhvillim.

Aftési té shkélqyera pér té marré vendime nén presionin ¢ kohés.

Aftési pér (€ reaguar shpejt né situata emergjente.

Aftési pér t'u pérqendruar dhe pér té menduar logjikisht gjaté periudhave kohore stresuese.

Aftési pér t& punuar si pjesé e njé ckipi, respektim t& rregullave né pérpikméri dhe né hap me teknologjing e
kohés.

Lo, R STy
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3Sno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Udhéheqés Instruktor
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit té punés

4.Q&llimi i vendit té punés

Menaxhimi i trajnimit (& personelit KTA-s¢ me qéllim arritjen e objektivave t¢ trajnimit.

5.Detyrat kr‘\' esore:

1. Tésigurojé qi i téré procesi i trajnimit té jeté efikas dhe n¢ pérputhje me procedurat ¢ publikvara té KTA-s¢
dhe 1€ sigurojé ekuilibér efikas ndérmjet kérkesave t& trajnimit dhe dhénies s¢ shérbimit & KTA-sé. 20%

2. Té caktojé Instruktor praktik pér studentin, Instruktori i 1€ cilit mungon ose &shte i angazhuar né detyra tjera.
15%

3. Té menaxhojé ményrén e raportimit duke siguruar q@ studentét té mbajné té dhéna té sakta né ditarin e
trajnimit si dhe duke Instruktorét té shkruajné menjéheré te dhénat e dubura. 15%

4. Té analizojé & gjitha raportet ¢ trajnimit dhe ditaréve pér t¢ identifikuar mangésité né rrjedhén e trajnimit dhe
marrjen e veprimeve té pérshtatshme korrigjuese. 15%

5. Tésjclle raporte té rregullta pér Menaxherin e DATS pér té siguruar g@ aktivitetet pér mbéshtetjen e trajnimit
pérmbushin kérkesat operacionale té trajnimit. 10%

6. Tésigurohet qé secilit student t'u jepet trajnim adekuat teorik né géshtjet diskutabile. 10%

7. Né bashképunim me Menaxherin pérkatés t& DATS, t¢ bejé planifikimin ¢ t€ gjitha pushimeye ose mungesave té
tjera té studentéve gjaté periudhis s¢ tyre (€ trajnimit, né ményré & (& sigurojé vazhdimésing e trajnimit
operacional. 10%

8. Té zhvillojé politika dhe strategji nén drejtimin e Udhéheqgésit té Departamentit té Trajnimit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

[= SR S T VR AN

I licencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 té AACK-sé
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UITP) t¢ BKPR.

Té keté sé paku 5 vite pérvojé si Instruktor Kontrollor me performancé té larté.

Aftésite shk'élq_ycshmc raportuese dhe vendimmarrése.

Aftisi komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim t& objektivave, planifikim (€ punés dhe analizé.

Né hap me ndryshimet né procedura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare té aviacionit.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Instruktor Kontrollor
2.Kodi pér pozitén pérkatése l 3.Grada ¢ vendit té punés |

4.Qéllimi i vendit t& punés
Trajnimi teorik dhe praktik i personelit té¢ KTA-s&, me géllim arritjen e objektivave deri ne licencim.

5.Detyrat kryesore:
1. Té verifikojé aplikimin né praktiké té procedurave té punés t& Kontrollorit pérgjaté (@ré periudhés s¢ trajnimit.
20%

2. Téreferojé Kontrollorin/ Student-Kontrollorin pér té kaluar né faza té métejme ose né té kundértén,

ndérprerjen e trajnimit. 15%
3. Té referojé Kontrollorin/Student-Kontrollorin pér t'iu nénshtruar vlerésimit final para licencimit. 15%

4. Té ofrojé trajnimin teorik dhe praktik dhe kontrollin periodik té aftésisé s¢ Kontrollorit/Student-Kontrollorit.
15%

5. Té percaktojé dhe pérgojé sakté objektivat e trajnimit né baza ditore. 10%

6. Té pércakiojé sakté metodat dhe taktikat e nevojshme pér trajnimin e Kontrollorit/ Student-Kontrollorit. 10%

7. Témbajé shénim né baza ditore dhe té raportojé me shkrim te Udhéheq@s Instruktori né baza té rregullta sipas

UTP-sé. 10%
8.  Té ndihmojé né pérpilimin ¢ planit té ardhshém t& trajnimit duke pasur parasysh mangésité dhe nevojat e

viérejtura pérgjaté trajnimit. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Ilicencuar si Kontrollor i Trafikut Ajror sipas kushteve té pércaktuara me rregulloren 19/2017 1€ AACK-s¢
dhe me Unit Competency Scheme (UCS) ¢ Unit Training Plan (UTP) & BKPR.
2. Té pérmbushé kikesat pér instruktor nga Unit Competency Scheme (UCS) e Unit Training Plan (UTP) té
BKPR,
Té keté sé paku § vite pévojé si Kontrollor i Trafikut Ajror me performancé té larte.
Aftési té mira raportuese dhe vendimmarrése.
Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése,
Né hap me ndryshimet né procedura, rregulla dhe rregullore kombétare dhe ndérkombétare té aviacionit.

o o e
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASH N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Student Kontrollor i Trafikut Ajror
2.Kodi pér pozitén pérkatése [ 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA 1A

4.Qéllimi i vendit (€ punis

Aftésimi per licencim si Kontrollor i Trafikut Ajror.

S.Dct}'rat kr)'csorc:

1. Té pérfundojé me sukses kursin teorik parapérgatitor g€ mundéson fillimin e trajnimit praktik né puné. 20%

2. Té kalojé me sukses secilén nga fazat e pérshkruara né UTP. 15%

3. Té kalojé me sukses vlerésimin final para licencimit. 15%

4, Térespekiojé né pérpikméri udhézimet dhe késhillat e Instruktorit. 15%

5. Téketé asje proaktive gjaté trajnimit dhe dishiré pér (¢ perfituar shkathtésité ¢ nevojshme. 10%

6. Témirémbajé ditarin personal té trajnimit dhe té sigurohet qé ¢do raport (& jeté i nénshkruar nga autoritetet
pérkatése. 10%

7. Térespektojé hierarkiné, ndarjen ditore té pérgjegjésive dhe (€ punojé né ekip. 10%

8. Térespektojé né pérpikméri rregulloret dhe kérkesat administrative t& ASHNA-s&. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1. Téjeté né mes moshés 18 dhe 25 vjegare.
Té keté: sé paku diplomén e shkollés sé mesme apo diplomén qé i mundéson gasje né universitet apo ckuivalent.
Té demonstrojé aftési té larta komunikuese dhe né té shkruar né gjuhén angleze.
Aftési né orientim hapésinor dhe pérpunim (& shpejté (& informacionit.

Aftési pér t¢ menduar dhe pér t'u shprehur rrjedhshém dhe logjikisht.

2

3

4.

5. Thapur pér mésim dhe zhvillim.

6.

7. Aftési pér té punuar si pjesé e njé ekipi por edhe i pavarur.
8.

Né hap me teknologjiné e kohés dhe i adaptueshém pér ndryshim.

Njésia Organizative: ASHNA

Nr.Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 110 nga 157
Ver.. 1.0
Datae Ver.. 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror, Vrellé, Lypjan, 10070, Republika e Kosovies

b Ll



f ™ T * ‘j - .
* Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kesovo Air Navigation Services Agency.

Neni 23

Dopartnmonti i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik

Zévendésdrejtori pér
shérbime operative

Menaxher | Departamentit té
Shérbimeve té Informacionit
Aeronautik

Mhiqurés i Zyrés pér
Publikimin e Informatave
Aeronautike

Mbikqyrés | Shérbimeve té
Informacionit Aeronautik

Zyrtar | Shérbimeve té Zyrtar | Statistikave & Shérbimeve
Informacionit Aeronautik té Informacionit Aeronautik

Student | Shérbimeve té
Informacionit Aeronautik

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency “
1. Titulli i vendit t& punés Menaxher i Departamentit t&¢ Shérbimeve t€ Informacionit
Aeronautik
2 Kodi pér pozitén pérkatése l 3.Grada e vendit & punés | ASHNA 5A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té siguroj dhe menaxhoj ofrimin e shérbimeve t€ informacionit aeronautik.

5.Detyrat kryesore:

1.

= o

Té siguroj¢ pérmbushjen e rregullaye dhe praktikave ndérkombétare dhe normave juridike vendore pér
shérbimet informative acronautike si dhe té sigurojé q kérkesat e pércaktuara té sigurisé pér até fushé té
respektohen dhe pérmbushen. 20%

Té udhéheqi dhe kontrollojé aktivitetet e njésive ARO, NOF, FMU dhe AIP brenda strukturés sé
departamentit AIS, si dhe pérkujdeset qé detyrat dhe pérgjegjesité per kéto njési pérmbushen sipas procedurave
standarde t& operimeve, kontratés s¢ punts si dhe rrcgu“aw-. dhe rregulloreve t& aplikueshme kombétare dhe
ndérkombétare. 15%

Té pércaktojé nevojat pér staf, trajnime apo procedura shtesé t& operimeve. 15%

Té kujdeset dhe té angazhohet pér njé mjedis normal pune, mjcte dhe pajisje pune t€ nevojshme pér té zhvilluar
akivitetet ¢ DAIS. 15%

Té komunikojé dhe bashképunojé me palét ¢ interesit, brenda dhe jashté ASHNA pér géshtje q@ kané te bejne
me fushén e DAIS. 10%

I raporton né ményré sistematike Drejtoritté ASHNA-s¢ dhe mbikqyré projektet ¢ DAIS.10%

Té pérgatisé planifikimet buxhetore pér DAIS.10%

Té mbajé té informuar personelin e DAIS pér politikat ¢ ASHNA, si dhe gjithashtu informon pér té rejat apo
ndryshimet né nivelet menaxheriale. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.
2.

oo

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhis zyrtare t¢ Kosoves, L& keté njohuri (& avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

I gertifikuar si zyrtar i Shérbimeve € Informacionit Aeronautik.

Shkathtési né udhiheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtisi kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale, perfshiré sé paku 2 vite n¢ pozité drejtuese, _J

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

o Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés Mbikqyrés i Zyrés per Publikimin ¢ Informatave
Aeronautike
2.Kodi pér pozitén [Jiirkali&:it.: | | 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té menaxhoj procesin e publikimit té informacionit acronautik (AIP) pér Republikén e Kosovés.

5.Detyrat kryesore:

1. Né koordinim me Menaxherin ¢ Departamentit udhétheq aktivitetet e AIP, si dhe (€ siguron pérmbushjen e
detyrave sipas procedurave standarde & operimeve pér AP, kontratés s& punés si dhe rregullave dhe
rregulloreve té aplikueshme kombétare dhe ndérkombétare. 20%

2. Bén mbledhjen, kompozimin, editimin, kontrollimin dhe publikimin e t& gjitha té dhénave aeronautike
(legjislacion, té dhéna pér aeroporte dhe informacione t€ tjera relevante) pér Republikén e Kosoves, me
autorizim nga AACK. 15%

3. Té identifikojé nevojat dhe propozojié ndryshimet né procedurat standarde (€ operimeve, si dhe ndryshimet

perkatese q€ kontribojné né ngritjen ¢ performancés, sigurisé dhe cilésisé té shérbimeve qé ofron AIP.15%

Té marré pjesé né takime ku trajtohen ¢éshtje té AIP dhe té koordinoje aktivitetet me njésité tjera. 15%

I raporton né ményré sistematike Menaxherit t& Departamentit. 10%

Né koordinim me Menaxherin e Departamentit té marré pjesé né scanca vlerésuesc té sigurisé per ¢éshtje

pérkatése té AIP, apo nése kérkohet edhe né projekte tjera g€ jan€ né interes té pergjithshem t¢ ASHNA-sE.

10%

7. Té asiston né pérgatitjen ¢ planifkimeve buxhetore né lidhje me AIP.10%

8. Té pregatisé, shpérndajé dhe monitorojé planin yjetor (& publikimeve.5%

RS

6 Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare & Kosoves, té keté njohuri t& avancuar t¢ gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAQ - ICAQ Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).

I gertifikuar si zyrtar i Shérbimeve t& Informacionit Acronautik.

Shkathtési n¢ udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Mbikqyrés i Shérbimeve té Informacionit Acronautik
2.Kodi pér pozitén pérkatise | 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 4B

4.Q¢llimi i vendit t€ punés

Té sigurojé dhe mhik{LvriE ofrimin e shérbimeve t& informacionit aeronautik.

5.Detyrat kryesore:

1.

Té pranoj, kompozoj dhe transmetoj té dhénat e planeve (€ futurimit té ATC-ve pérkatése dhe shfrytézueséve
te tjeré si dhe té kompozojé dhe procesojé NOTAM, KSFM dhe SNOWTAM. 15%

T& ndihmojé ekuipazhet ¢ fluturakeve né pérgatitjet pér fluturim konform publikimeve aktuale acronautike dhe
rrcgu”m-c ne fuqi si dhe té siguroj in!brmaciom’hriﬁng ti [}i}rg}'ith.shn':'m per operatorét ajror. 15%

Té azhurojé dhe shpérndané né baza ditore skemén/planin ditor té trafikut komercial dhe ushtarak duke u
bazuar né té dhénat nga autoritetet perkatése.15%

Té percaktojé dhe shpérndajé IFF/SQUAWK pér trafikun qé menaxhohet nga ASHNA, trafikun gé ka pér
destinim Aeroportet tjera dhe q& merr shérbime nga ASHNA, si dhe ¢do trafik tjetér € shfrytézon hapésirén
ajrore t& Kosovés, 10%

Té koordinojé lejet pér operim té trafikut VFR dhe mjeteve fluturuese pa pilnt me DATS, KFOR, AACK si dhe
insitucionet tjera pérkatése té Republikés sé Kosovis. 10%

Té béjé njoftimin/alarmimin sekondar té njésive brenda dhe jasht€ acroportit né rast té ndonjé emergjence
(sipas planit emergjent t& aeroportit).10%

Té raportoj né baza te rrcguilta mbi trafikun e realizuar dhe planifikvar. 5%

Té siguru}'dhr mbikqyré mbarévajtjen ¢ aktiviteteve operative né DAIS si dhe né rast nevoje té zévendésojé
Menaxherin e Departamentit né mungesé teé tij. 20%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.
2.

(= B

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérvec gjuhés zyrtare t& Kosovés, (& keté njohuri t& avancuar t€ gjuhés angleze, sipas kritereve (& caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Opcratiun:J).

1 gertifikuar si zyrtar i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objcktivave, planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare, 5 vite pérvoji pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit t& punés | Zyrtar i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik

2.Kodi pér pozitén pérkatése 1 | 3.Grada e vendit 1€ punés ASHNA 3A

4. Qéllimi i vendit t& punés
Teé sigurojé ofrimin ¢ shérbimeve té informacionit acronautik,

5. Detyrat kryesore:
1. Té pranoj, kompozoj dhe transmetoj té dhénat e planeve té futurimit 1& ATC-ve pérkatése dhe shfrytézueséve
té tjeré si dhe té kompozojé dhe procesojé NOTAM, KSFM dhe SNOWTAM. 20%
2. Té ndihmojé ckuipazhet e fluturakeve né pérgatitjet pér fluturim konform publikimeve aktuale acronautike dhe

rregullave né fugi. 15%

3. Téavhurojé dhe shpérndané né baza ditore skemén/planin ditor té trafikut komercial dhe ushtarak duke u
bazuar né t& dhénat nga autoritetet perkatése. 15%

4. Té pércaktojé dhe shpérndajé IFF/SQUAWK pér trafikun qé menaxhohet nga ASHNA, trafikun q¢ ka pér
destinim Acroportet tjera dhe qé merr shérbime nga ASHNA, si dhe ¢do trafik tjetér qé shfrytézon hapésirén
ajrore t& Kosovés, 15%

5. T&koordinojé lejet pér operim té trafikut VFR dhe mjeteve fluturuese pa pilot me DATS, KFOR, AACK si dhe
insitucionet tjera pérkatése té Republikés sé Kosovis. 10%

6. Té béjé njoftimin/alarmimin sekondar t€ njésive brenda dhe jashté acroportit né rast té ndonjé emergjence
(sipas planit emergjent t€ acroportit). 10%

7. Té siguroj informacion/brifing té pérgjithshém pér operatorét ajror. 10%

8.  T& raportoj né baza té rregullta mbi trafikun e realizuar dhe planifikuar. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve (¢ caktuara nga
[CAO - ICAQO Language Proficiency Rating Scale 3 (Operational).
I gertifikuar si zyrtar i Shérbimeve t& Informacionit Aeronautik.
Shkathtési né organizim 1& ekipit, Planiﬁkim te punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

‘Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés Zyrtar i Statistikave dhe Shérbimeve té Informacionit
Acronautik
2.Kodi pér pozitén pErl-:al.i.':sc ] ‘ 3.Grada e vendit t& punés l ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit té punés

Té sigurojé ofrimin e shérbimeve té informacionit aeronautik dhe té pérgatisé raporte statistikore sistematike pér

operimet ¢ menaxhuara nga ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

1. Té pérgatis raportet statistikore mujore, tremujore, vietoredhe sipas kérkests, pér t¢ gjitha kategorité e trafikut
si dhe t& dhénat dhe specifikat e fluturakeve q& menaxhohen nga ASHNA. 20%

2. Té pranoj, kompozoj dhe transmetoj té dhénat e planeve té futurimit t& ATC-ve pérkatése dhe shfrytézueséve
té tjeré si dhe té kompozojé dhe procesojé NOTAM, KSFM dhe SNOWTAM. 15%

3. Téndihmojé ekuipazhet e fluturakeve né pérgatitjet pér fluturim konform publikimeve aktuale aeronautike dhe
rregullave né fuqi si dhe té siguroj informacion/brifing & pérgjithshém pér operatorét ajror. 15%

4. Té azhurojé dhe shpérndané né baza ditore skemén/planin ditor (€ trafikut komercial dhe ushtarak duke u
bazuar né té dhénat nga autoritetet pérkatése. 15%

S.  Té pércaktojé dhe shpérndajé IFF/SQUAWK pér trafikun q¢ menaxhohet nga ASHNA, trafikun qe ka per
destinim Aeroportet tjera dhe & merr shérbime nga ASHNA, si dhe gdo trafik tjetér qé shfrytézon hapésirén
ajrore té Kosovés. 10%

6. Té koordinojé lejet pér operim té trafikut VFR dhe mjeteve fluturuese pa pilot me DATS, KFOR, AACK si dhe
insitucionet tjera pérkatése t&¢ Republikés sé Kosovés. 10%

7. Tébéjé njoftimin/alarmimin sckondar té njésive brenda dhe jashté acroportit né rast t¢ ndonjé emergjence
(sipas planit emergjent t& acroportit).10%

8. Té raportoj né baza té rregullta mbi trafikun e realizuar dhe planifikuar. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.

Pérveg gjuhés zyrtare & Kosovis, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Operational).

I gertifikuar si zyrtar i Shérbimeve té Informacionit Aeronautik,

Shkathtési né organizim té ckipit, planifikim té punés dhe analiz&.

Shkathtési kompijuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Shkollim i mesém.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Student i Shérbimeve té Informacionit Acronautik
2. Kodi pér pozitén p’ér]cali':su [ 3.Grada e vendit t& punés [ ASHNA 1A

4.Qéllimi i vendit t& punés
Té pérgatitet dhe aftésohet, pér ofrimin e shérbimeve t¢ informacionit aeronautik.

5.Detyrat kryesore:
1. Sipas manualit t€ trajnimeve.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.
2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, (& keté njohuri té avancuar € gjuhés angleze, sipas kritereve 1€ caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 3 (Operational).
Shkatht@si né organizim té ekipit, planifikim t¢ punés dhe analizé.
4,  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

(%]

5.  Shkollim i mesém.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr.Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 117 nga 157
Ver.. 1.0
Datae Ver. 31.12.2018

Adresa: Agjencia e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror, Vrellé, Lypjan, 10070, Republika e Kosovés



Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 24
Departame nti Meteorologjik

Zévendésdrejtori pér
shérbime operative

Menaxher i Departamentit
Meteorologjik

Udh&hegés i Divizionit t& Udhéhegés i Divizionit té Udhigheqés | Divizionit pér Klimatologji
Vrojtimit Parashikirmit dhe Statistika Meteorologjike
Vrojtues Meteorologjik Parashikues Meteorologjik Zyrtar pér Klimatologji dhe
Aeronautik Aeronautik Statistika Meteorologjike
Student Vrojtues Student Parashikues
Meteorologjik Aeronautik Meteorologjik Aeronautik
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Menaxher i Departamentit Meteorologjik
2.Kodi per pozitén Pérkatiisc | | 3.Grada e vendit té punés I ASHNA 5A

4.Qéllimi i vendit & punés

Té siguroj dhe menaxhoj ofrimin e shérbimeve meteorologjike aeronautike.

5.Detyrat kryesore:
1. Té sigurojé performancén e nevojshme (& pérgjithshme & Departamentit Meteorologjik dhe té sigurojé g€ t&
giitha shérbimet e ofruara (€ jené né pérputhje me Ancksin 3 té [CAO-sé dhe dokumentet tjera relevante. 20%
2. Té ndihmojé né hetimin e incidenteve, aksidenteve dhe shkeljet e rregullave nga punonjésit e Departamentit
Meteorologjik. 15%
3. Té sigurojé qé té gjitha produktet nga Departamenti Meteorologjik jané arkivuar. 15%
Té pergatité orarin mujor, orarin ¢ pushimeve vjetore dhe planifikimin e buxhetit (operativ dhe kapital né lidhje

> 4

me trajnimin e personclit, pajisjet, etj). 15%

Té mbikéqyre dhe kontrollojé punén e parashikuesve dhe vrojtuesve né Departamentin Meteorologjik. 10%
Té sigurojé shpérndarjen e duhur & pérgjegjésive dhe ngarkesén e punés pér punonjesit. 10%

Té informojé dhe raportojé te Drejtori i ASHNA né lidhje me aktivitetetbrenda departamentit. 10%

T¢é marré persipér (& gjitha pérgjegjésité dhe detyrat ¢ parashikuesit siq pérshkruhet né "Pérshkrimi i punés pér
Parashikues Metcorologjik" niése kérkohet. 5%

oo

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri (¢ avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve t€ caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
I gertifikuar si parashikues meteorologjik acronautik.
Shkathtési né udhéheqje, organizim te ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale, perfshiré sé paku 2 vite né pozité drejtuesc,
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Udhiheqgs i Divizionit té Parashikimit
2.Kodi pér pozitén pérkatése [ [ 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA 4B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Té siguroj ofrimin e shérbimeve meteorologjike acronautike né Divizionin e Parashikimit.

5.Detyrat kryesore:

1. Tézivendésojé Menaxherin e Departamentit né mungesi: (¢ tij nga punasi né pushimet vjetore dhe ato mjekésore,
trajnime ose udhétime zyrtare. 20%

2. Té kontrollojé cilésiné e produkteve né Divizionin e parashikimit. 15%

3. Té prezantojé (njoftoj) dhe mbikéqyré parashikuesit né rast té aplikimit t& metodave t€ reja té punés. 15%
Té ndihmojé Menaxherin e Departamentit né planifikimin ¢ orarit pér parashikuesit, duke pérfshiré edhe
planifikimin ¢ pushimeve vjetore dhe buxhetit (operativ dhe kapital) dhe mbajé té dhénat mbi pushimet ¢
planifikuara dhe t€ paplanifikuara té parashikuesve. 15%

5. Té informojé dhe raportojé te Menaxheri i Departamentit pér t& gjitha aktivitetet né Divizionin ¢ Parashikimit.
10%

6. Té sigurojé mbarévajtjen e aktiviteteve né Divizionin e Parashikimit. 10%

7. Té sigurojé perdoruesit (klientét) me konsultime dhe informata pér situatat ¢ motit. 10%

§. Té zévendésojé Parashikuesin Mct{‘orolog'i]& nése éshté e nevojshme, duke Pi:"rfshir& te gjitha l]t:l}'rat dhe

pergjegjésité e pérshkruara né "Pérshkrimi i punés pér Parashikues Meteorologjik". 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociucse dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare (& Kosovis, & keté njohuri té avancuar té gjuhi‘.s angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO - ICAO Language Proficiency Rating Scale 4 (Operational).
1 gertifikuar si Parashi kues meteorologjik aeroanutik.
Shkathtési né t1:i|1&‘~hcqjc, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé punc profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit té punés Udhéheqés i Divizionit pér Klimatologji dhe Statistika
Meteorologjike

2. Kodi pér pozitén pérkalése I | 3.Grada e vendit te punés | ASHNA 4B

4.Qellimi i vendit té punés

Té siguroj dhe mbikqyré ofrimin e té dhénave klimatologjike dhe statistikat meteorologjike.

5.Detyrat kryesore:
1. Tékryejé punén ¢ parashikuesit meteorologjik sipas orarit té rregullt. 20%

2. Tézévendésojé Menaxherin e Departamentit né rast té mungesés sé tij dhe mbikéqyrésin e Divizionit té
Parashikimit. Kjo duhet té jeté e vlefshme vetém né rrethana té veganta. 15%

3. Té bashképunojé dhe ndihmojé Menaxherin e Departamentit né planifikimin e buxhetit me theks t€ veganté né
zhvillimin ¢ bazés sé t& dhénave klimatologjike dhe statistikave meteorologjike. 15%

4, Té mbikqyré cilésing pér (€ gjitha t€ dhénat e vézhgimeve meteorologjike né lidhje me saktésing dhe pérgatitjen
¢ klimatologjist¢ dhe statistikave meteorologjike, sig kérkohet né ICAO Ancks 3 dhe nga OBM (Organizata
Boterore ¢ Meteorologjisé), 15%

Té informojé dhe raportojé Menaxherin e Departamentit pér t¢ gjitha aktivitetet né njési. 10%

6. Té ofrojé té dhénat klimatologjike dhe statistikore meteorologjike kur do qé kérkohet pér géllime planifikimi té
operimeve dhe studimeve si shkencore apo arsimore. 10%

7. Té mbikqyré dhe pérgatis raportet klimatologjike /statistikore né baza mujore, periodike, vietore, 5 viegare, 10
viegare dhe 30 viecare. 10%

8.  Té asistojé dhe bashképunojé né pérgatitjen né vend té punés ose OJT (On Job Training) t€ studentéve
parashikues, 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérvee g]uhcs zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO — CEFR B2.

1 ¢ertifikuar si parashikues metcorologjik aeronautik.

Shkathtési né udhéheqje, organizim (€ ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

=TS B ]

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

~ Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar pér Klimatologji dhe Statistika Meteorologjike
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit (€ punés | ASHNA 3B

4.Qéllimi i vendit t€ punés

TE siguroj ofrimin ¢ té dhénave ]dimatologjikc dhe statistikat ml:teorc]ugjike.

5.Detyrat kryesore:
1. Té mbikqyré cilésing pér té gjitha té dhénat e vézhgimeve meteorologjike né lidhje me saktesiné dhe pérgatitjen
e klimatologjisé dhe statistikave meteorologjike, si¢ kérkohet né ICAO Ancks 3 dhe nga OBM (Organizata
Botérore ¢ Meteorologjis€). 20%
2, Té ofrojé t¢ dhénat }dimatulogiikc dhe statistikore mc.tt.:(;rolugjikc kur do q& kérkohet pér q5||ime planiﬂkimi te

operimeve dhe studimeve si shkencore apo arsimore. 15%

3. Té pérgatisé dhe pérgatis raportet klimatologjike/statistikore né baza mujore, periodike, vjetore, 5 vjecare, 10
viegare dhe 30 vjegare. 15%

4. Té informojé dhe raportojé Mbikqyrésin pér Klimatologji dhe Statistika pér t€ gjitha aktivitetet né njési. 1 5%

5. Téjeté i gatshiém né gdo kohé kur paraqitet nevoja € ushtrojé detyrat e vrojtuesit metcorologjik duke perfshire
té gjitha detyrat dhe pérgjegjésité e pershkruara per vrojtuesin meteorologjik. 10%

6. Téjeté i gatshém né rast nevoje té asistojé parashikuesin meteorologjik né pérmbushjen e kérkesave ndaj
anétaréve té ekuipazhit apo kompanive (Pilot Briefing). 10%
Té asistoj Menaxherin e Departamentit sipas nevojés. 10%

8. Téasistojé dhe bashképunojé né pérgatitjen né vend t& punés ose OJT (On Job Training) té studentéve

vrojtues. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.
2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosoves, t¢ keté njohuri té avancuar t& gjuhés angleze, sipas kritereve t& caktuara nga
ICAO — CEFR Bl.
1 certifikuar si vrojtues apo parashikues meteorologjik acronautik.
Shkathtési né organizim té ekipit, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkellim i mesém, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit

Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Servi ces Agency
1. Titulli i vendit & punés | Parashikues Meteorologjik Acronautik
2.Kodi pér pozitén perkatése l 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 4

4,Qéllimi i vendit t& punis

Té siguroj ofrimin ¢ shéerbimeve té parashikimit meteorologjik dhe mbarévajtjen operative né Departamentin

Meteorolo gjik.

5.Detyrat kryesore:

w

Té pérgatisé dhe shpérndajé té gjitha produktet né lidhje me parashikimet meteorologjike dhe paralajmérimet
sipas ICAO Ancks 3 dhe OBM, Rregullave Teknike No, 49. 20%

Té pérgatisé dokumentacionin pérkatés t& fluturimit pér fluturime 1& planifikuara/ paplanifikuara sipas kérkesés
dhe té kujdeset q¢ pérdoruesit e brifingut t& jené né dijeni pér giendjen e motit aktual dhe ndryshimet ¢
pritshme né té ardhmen. 15%

Té informojé rregullisht kullén, radarin dhe zyrat e tjcra perkatése né lidhje me ndryshimet evidente t&
réndésishme né parashikim qé jané té ndélidhura drejtpérdrejt me siguriné ¢ fluturimeve. 15%

Té jeté i gatshém pér 1& ndihmuar vézhguesit meteorologjik né pérgatitjen dhe shpérndarjen ¢ raporteve
meteorologjike METAR dhe SPECI. 1 5%

Si udhéheqés ndérrimi éshté pérgjegjés dhe ka pér detyré, € monitorojé raportet meteorologjike dhe nése Eshté
e nevojshme t& ndihmojé vézhguesit meteorologjik. 10%

Si udhéheqes ndérrimi eshté pérgjegjés dhe ka pér detyré, 1€ monitorojé pajisjet meteorologjike nése jané né
rregull ose jo. 10%

Si udhéheqés ndérrimi éshté pergjegjés dhe ka pér detyré, té kontrollojé transmetimin e raporteve
meteorologjike né sistemet e telekom unikacionit dhe faget e internetit. 10%

Si udhiheqés ndérrimi éshté pérgjegjes dhe ka pér detyré, té informojé dhe raportojé te Mbikéqyrési i
Divizionit té Parashikimit apo nése éshté ¢ domosdoshme edhe te Menaxheri i Departamentit pér aktivitetet e
ndryshme relevante gé shfagen gjaté ndérrimit operativ. 5%

6 Kualifikimet dhe shkathtésite ¢ kérkuara

1.
2.

N

Aftiési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, t& keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve t& caktuara nga
ICAO — CEFR B2,

I certifikuar si parashikues meteorologjik acronautik.

Aftési pér té ofruar asistencé né zgjidhjen e problemeve té ndryshme operative.

Shkathtési kempjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

DiplumE- universitare, né p'érpu‘.hshmiiri me kriteret e pércaktuara sipas manualit: WMO-No. 1083 dhe ICAO
Annex 3.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo- Air Navigation Services Agency -
1. Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Divizionit té Vrojtimit
2 Kodi pér pozitén pérkatése l | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 4

4.Qellimi i vendit té punés

Té siguroj dhe mbikqyré ofrimin e shérbimeye t€ yrojtimit meteorologjik né Divizionin ¢ Vrojtimit,

5.Detyrat kryesore:

1. Té kontrollojé cilésiné e vézhgimeve dhe shpérndarjen e produkteve té vrojtimit, 20%

2. Té prezantojé (njoftojé) dhe mbikéqyré vrojtuesit né rast (€ zbatimit t& metodave (€ reja té puncs. 15%

3. Té monitorojé dhe kontrollojé zbatimin e ndryshimeve sipas ICAQ, Ancksit 3 dhe sipas OBM, Rregullave
Teknike Nr. 49 né Departamentin Meteorologjik, né bazé & vézhgimeve, regjistrimit dhe shpiérndarjcs s
raporteve, dhe t'i mbajé vézhguesit & informuar rreth kétyre ndryshimeve. 15%

4. Té asistojé dhe bashképunojé né pérgatitjen né vend té punés ose O]T (On Job Training) t& studentéve

vrojtues. 15%

Té ndihmojit Menaxherin e Departamentit né pérgatitjen ¢ planit t¢ trajnimit me fokus pér trajnimin dhe

w

ritrajnimin e Vézhguesve Meteorologjik. 10%

6. Té bashképunojé dhe ndihmojé Menaxherin ¢ Departamentit me planifikimin ¢ orarit té punés pér vrojtuesit,
duke pérfshiré edhe pushimet vjetore dhe planifikimin ¢ buxhetit (operativ dhe kapital) dhe t& mbajé t& dhénat
mbi pushimet ¢ planifikuara dhe té paplanifikuara té vézhguesve. 10%

7. Té raportojé te Menaxheri i Departamentit mbi aktivitetet operative dhe té tjera pér Divizionin ¢ Vrojtimit.
10%

8. Té zévendésojé Vrojtuesin Meteorologjik nése éshté e nevojshme, duke pérfshiré (& gjitha detyrat dhe
pérgjegjésité ¢ pérshkruara pér yrojtuesin meteorologjik. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovis, te keté njchuri t€ avancuar (€ gjuhés angleze, sipas kritereve ¢ caktuara nga
ICAO — CEFR B1.
[ certifikuar si vrojtues meteorologjik acronautik.
Shkathtési né udhéhegje, organizim te ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.
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1 Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t&é punés | Vrojtues Meteorologjik Aeronautik
2.Kodi pér pozitén pérkatésc ] 3.Grada e vendit té punis ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit té punis

T¢ siguroj ofrimin e shérbimeve té vrojtimit meteo ro]og'ik né Divizionin e Vrojtimit.

5.Detyrat kr_yr.:sarc:

1. Tébéje pérgatitjen e raporteve si METAR, SPECI, n¢ pérputhje me standardet dhe praktikat ¢ rekomanduara @
percaktuara neé ICAD Ancksin 3, dhe OBM (rregullave teknike), 20%

2. Té transmetojé raportet meteorologjike né sistemin ndérkombétar ¢ telekomunikacionit dhe pérbrenda zyreve
pérkatése dhe regjistrojé raportet sipas procedurave né Manualin e Departamentit. 15%

3. Té monitorojé fenomenet e ndryshme meteorologjike dhe 1€ njoftojé né rastin e ndryshimeve 1€ réndésishme,
né radhé té paré parashikuesin né detyré. 15%

4. Té raportojé mbi ndryshimet signifikante t€ motit (era, dukshméria, baza ¢ reve dhe moti aktual) né DATS, si:

Kulla dhe Vajtje/Ardhje, sipas kritereve pér dhénien e raporteve né ICAO Ancksin 3. 15%

Té pergjellé dhe plotésojé bazén ¢ té dhénave klimatologjike né kohé t& caktuar (ditari i vézhgimeve

w

meteorologjike). 10%

6. Té verifikojé saktésiné ¢ pajisjeve meteorologjike (shtypjes atmosferike, temperaturés, erés me shpejtési
drejtim dhe RVR etj). 10%

7. Té informojé dhe raportojé Mbikqyrésin € vrojtuesve apo nése éshté e domosdoshme edhe Menaxherin e
Departamentit pér té gjitha aktivitetet né njési. 10%

8. T asistojé dhe bashképunojé né pérgatitjen né vend té punés ose OJT (On Job Training) té studentéve
vrojtues. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.
2. Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri t& avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO — CEFR B1.
[ certifikuar si vrojtues meteorologjik aeronautik.
Shkathtési né organizim (& ekipit, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Student Parashikues Meteorologjik Acronautik
2 Kodi pér pozitén pérkatise | | 3,Grada e vendit (& punés ASHNA 1A

4.Qéllimi i vendit té punés
Té pérgatitet dhe aftésohet, pér ofrimin e shérbimeve té parashikimit metearologjik né Divizionin e Parashikimit.

5.Detyrat kryesore:
1. Sipas manualit t& trajnimeve.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindésc,
2, Pérveg gjuh€s zyrtare € Kosovés, te keté njohuri & avancuar té gjuhés angleze, sipas kritereve té caktuara nga
ICAO -~ CEFR B2,
Afiési pér té ofruar asistencé né zgjidhjen e problemeve té ndryshme operative.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, né perputhshméri me kriteret e piircaktuara sipas manualit: WMO-No. 1083 dhe ICAO

W
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo ASH N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Student Vrojtues Meteorologjik Aeronautik
2.Kodi pér pozitén perkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 1A

4.Qéllimi i vendit t& punés
Té pérgatitet dhe aftésohet, pér ofrimin e shérbimeve € vrojtimit meteorologjik né Divizionin e Vrojtimit,

5.Detyrat kryesore:

1. Sipas manualit té trajnimeve.

6.Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése.
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri & avancuar t& gjuhis angleze, sipas kritereve & caktuara nga
ICAO — CEFR B1.
3. Shkathtési né organizim (€ ckipit, planifikim t& puncs dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5.  Shkollim i mesém.
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 25

Zévendésdrejtori pér shérbime administrative financiare

DREJTORI

Zévendésdrejtori pér shérbime
administrative financiare

Personeli mbéshtetés

‘ Departamenti i Financauej \ Departamenti Ligjor

Departamenti i Administratés

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019
Ver.. 1.0
Datae Ver.. 31122018

Faqe 128 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo ASHN Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge
. Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Zévendisdrejtor pér shérbime administrative financiare
2.Kodi pér pozitén pérkatése I | 3.Grada e vendit & punis |

4.Qéllimi i vendit t€ punés

e Ligji nr. 04/1-250 pér agjenciné e shérbimet té navigacionit ajror
e Udhézim administrativ (QRK) nr. 10/2016 pér kompetencat, pérgjegjesité, kriteret dhe procedurat pér emérimin
dhe shkarkimin e zévendésdrejtoréve né Agjencing e Shérbimeve t& Navigacionit Ajror

5.Detyrat kryesore:

1. Pérgatité propozimet buxhetore.

2. Menaxhon me stafin né bashképunim meudhéheqgsin, organizon punén pérmesndarjes sé detyrave tek varésit e
tij, ofronudhézime dhe monitoron punén ¢ stafit pér tésiguruar produkte dhe shérbime cilésore.

3. Pércjellé dhe raporton mbi ekzekutimin buxhetor.

4. Siguron q& shpenzimet financiare janébéré né pérputhje me rregullat dhe procedurat buxhetore.

5. Menaxhon rezervat e parasé dhe siguronse kontrolli i brendshém financiar éshté ibazuar n¢ parimet e
llogaridhénies.

6.  Pérgatit propozimet buxhetore dhekoordinon céshtjet buxhetore pér té gjitha strukturat ¢ institucionit.

7. Pérgatit raporte te ndryshme periodikedhe vjetore mbi shpenzimet buxhetore.

8. Koordinon céshtjet buxhetore pér (€ gjitha strukturat organizative.

9. Bén vlerésim té rregullt & stafit nénmbikeqyrje té ] dhe pérkrahé zhvillimin etyre pérmes trajnimeve pér té

siguruarkryerjen e detyrave té tyre né nivel me standardet e kérkuara;.
10. Siguron implementimin e ligjit pérMenaxhimin ¢ financave publike dhepérgjegjisite, si Zyrtar Kryesor Financiar.

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara
1. Tékété diplomé universitare ekuivalentenga njt institucion i akredituar akademik apo njé gradé pasuniversitare

ne fushén e ekonomisé.

Té keté sé paku pesé (5) vjet pérvojépune né menaxhim dhe pérvojé profesionale.

Té flet rrjedhshém gjuhén profesionale angleze.

Té mos keté qent i dénuar per ndonjé vepér penale.

Té mos keté interes té drejtpérdrejté oseté térthorté monetar, financiar ose interestjetér né ndonjé organizaté
biznesore ¢ eshtée angazhuar né scktorin e aviacionit civil dheté jeté person me integritet (¢ larté moral

[ I
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo ASH N Agencija za Vazdu3¥no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency -~
1. Titulli i vendit té punés Asistent i Zévend@sdrejtorit pér shérbime administrative
financiare
2.Kodi pér pozitén pérkatése I 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 24

4.Q¢llimi i vendit t& punés
Ofrimi i pérkrahjes administrative dhe teknike pér Zévendésdrejtorin pér sherbime administrative financiare.

5.Detyrat kryesore:
1. Siguron mbéshtetje t& pérgjithshme administrative dhe teknike pérfshiré postén zyrtare, telefonatat, skanimin,
faksimi dhe kopjimin ¢ dokumenteve, plotésimin ¢ raporteve té shpenzimeve, si dhe hartimin e dokumenteve

pér takime t& ndryshme. 20%

2. Pérgatité dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencén, raportet, memorandumet dhe e-malit pér
mbikéqyrésin. 15%

3. Pranon dhe shpérndan korrespondencén pér mbikéqyrésin dhe kujdeset pér mbarévajtjen e saj. 15%

Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike té dokumenteve dhe dosjeve té zyris s& mhikéqyrésit.
15%

5. Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin si dhe ndihmon né zgjidhjen ¢ ndonjé
problemi administrativ dhe teknik; 10%

6. Mban regjistér té sakte dhe té ploté 1€ aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve zyrtare, ctj, perfshiré
pérgatitjen e raporteve dhe analizave statistikore. 10%

7.  Mban kontakte € rregullta me punonjésit né & gjitha nivelet e institucionit, stafin e institucioneve tjera dhe
publikun, pérfshiré ofrimin ¢ ndikmés dhe kishillave e udhézimeve per céshtje t¢ caktuara ose shkémbim (&
informatave. 10%

8. Organizon udhétimet e Zévendésdrejtorit, pérfshiré pérgatitjen ¢ formularéve adckuat pér udhétim marrjen e
vizave, rezervimet e hotelit, transportin lokal dhe Pd':"rcjc“jc-n ¢ dokumenteve relevante, dhe héné pérmbledhjen
¢ raporteve adekuate konform rregullave dhe procedurave té parapara me aktet e brendshme. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Pérvee gjuhés zyrtare té Kosoves, té keté njohuri té avancuar € gjuhts anglezc.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analize.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

W1 P e

Diplmné universitare.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 130 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés Shofer i Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative
financiare
2.Kodi pér pozitén pérkatése J | 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 1B

4.Qéllimi i vendit t€ punés
Ofrimi i pérkrahjes administrative dhe teknike pér Zévendésdrejtorin pér shérbime administrative financiare ¢ ASHNA-

5€

5.Detyrat Lkryesore:
17. Ofron shérbime t& vozitjes pér Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative {inanciare e ASHNA-sé. 20%

18. Siguron qé automjeti té jeté i pastér dhe né gjendje t€ miré. 15%

19. Pérgjigict né ményre té shpejté kérkesave pér mbéshtetje né vozitje pér detyra zyrtare. 15%

20. Mbang té dhénat pér pérdorimin ¢ automjeteve t& institucionit dhe pérgatité dokumentet e nevojshém per
pérdorimin ¢ tyre. 15%

21. Duhet té jeté né gjendje qé t& kryejé riparime té vogla. 10%

22. Duhet (€ jeté né dispozicion pér vizita zyrtare, 10%

23. Kryen funksione rutinore € korrierit me kérkesé té Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative financiare té
ASHNA-sé. 10%

24. Kryen edhe detyra tjetérné pérputhje me ligjet dhe rregulloret t¢ cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme
kohé pas kohe nga Zévendésdrejtorit pér shérbime administrative financiare. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
13. Aftési komunikuese.
14, Pérveg gjuhés zyrtare (€ Kosovés, té keté njohuri clementare t¢ gjuhés angleze.
15. Shkathtési né planifikim té punés,
16. Patent shofer valid té kategorisé “B”.
17. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
18. Shkollim i mesém, 2 vit pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 131 nga 157

Ver:. 1.0

DataeVer: 31.12.2018B
e
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosove

Air Navigation Services Agency

Neni 26

Departa menti i Financave

Zévendésdrejtori pér shérbime
administrative financiare

Arkétari '—— Menaxher i Departamentit té Financave

Asistent Administrativ Financiar

Zyrtar Shpenzues

Zyrtar Zotues

Zyrtar i té hyrave

Zyrtar i pasurisé

Zyrtar i tarifave

Njésia Organizative: ASHNA

Nr.Ref /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 132 nga 157
Ver.. 1.0
Data e Ver. 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Menaxher i Departamentit té Financave
2 Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada c vendit té punés ASHNA 4C

4.Qellimi i vendit t& punés

Menaxhimi i té gjitha aktivitcteve né njésiné e financave téASHNA-s¢, zhvillimin ¢ strategjive né menaxhimin financiar.

5.Detyrat kryesore:

1.

Udhtheqé punén ¢ gjithmbarshme né Departamentin e Financave dhe siguron zbatimin ¢ akteve ligjore dhe
nénligjore né fushén e financave, kontabilitetit dhe pagave. 20%

Pérgatit propozim-buxhetin dhe kérkesén pér ndarje buxhetore, ndjeké realizimin e buxhetit dhe raporton para
komitetit té auditimit dhe organeve tjera audituese. 15%

Plotéson pasqyrat financiare dhe raportin financiar vjctor né pajtim me aktet ligjorc, 15%

Dorézon raportet ¢ barazimeve né THESAR né baza tremujore dhe verifikimin e tyre pér té hyrat, shpenzimet,
avansct e hapura dhe gjendjen e llogarisé bankare. 15%

Siguron dhe analizon qé & gjitha transaksionet té regjistrohen né Regjistrin e Kontabilitetit sipas standareve
kombétare e ndérkombétare té kontabilitetit € sektorit publik. 10%

Siguron qé té gjitha faturat ¢ rregullta (& pranuara & dorézohen pér pagese. 10%

Ndjeké zbatimin e detyrimeve té organizatés ndaj shtetit dhe me organizmat ndérkombétare si¢ jan¢ zbatimi i
rregulloreve t& ICAO-se, Eurocontrol-it dhe zbatimin e rregulloreve pér hartimin e kostos bazé (€ njésisé,
marréveshjen me bankat kreditore etj. 10%

Informon dhe raporton te Drejtori i ASHNA né lidhje me aktivitetet brenda departamentit dhe ushtron té drejtén
e firmés sé dyté pér veprimet financiare (€ organizatis. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

s

I

Afiési komunikuese, negociucse dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhts angleze.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punis dhe analize.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

Diplomé universitare né fushén ¢ financave, 5 vite pérwji:' pune prurl:sil:ma]e, pE-rfshirE-. s paku 2 vite né pozité

drejtuese.

Njésia Organizative: ~ ASHNA

Nr. Ref. /Kodi:  ASHNA/REG/01-2019 Fage 133 nga 157
Ver. 1.0
DataeVer: 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punts | Zyrtari trifave
2.Kodi péer pozitén pérkatése [ [ 3.Grada c vendit té punés [ ASHNA 3

4.Q¢éllimi i vendit té punés
Pércaktimi dhe menaxhimi i tarifave pér shérbime, duke siguruar qéndrueshméri financiare pér organizatén.

5.Detyrat kryesore:
1. Pasqyron kostot ¢ shkaktuara né ményré té drejtpérdrejt apo né ményré & térthorté né ofrimin ¢ shérbimeve té

navigacionit ajror. 20%

2. Ndjcké batimin ¢ detyrimeve té organizatés ndaj shtetit dhe me organizmat ndérkombétare si¢ jané zbatimi i
rregulloreve té ICAO-sé, Eurocontrol-it dhe zbatimin e rregulloreve pér hartimin ¢ kostos bazé (€ njésisé. 15%

3. Ndjeké realizimin e kostos bazé té njésisé, ribén ndryshimet e nevojshme té kostove (€ miratuara pér t¢ rikalkuluar
koston bazé né bashképunim me palét relevante. 15%

4, Zbaton kérkesat q¢ burojné nga rregullativambi Pércaktimin ¢ Skemés sé Pérbashkét té Tarifave pér Shérbimet e
Navigacionit Ajror. 15%

5. Dorézon dy heré n vit né AACK, koston bazé pér tarifénterminale s¢ bashku me numrin ¢ parashikuar € njésive
té shérbimeve téterminalit, té caktuara pér secilén zoné tarifore € terminalit,

6. Menaxhon punén e gjithmbarshme € njésisé dhe ndihmon udhéheqésin né caktimin ¢ objektivave dhe hartimin e
planit té punés pér pérmbushjen e kétyre objektivave. 10%

7. Ndihmon Menaxherin né vlerésimin ¢ proceseve dhe procedurave té brendshme dhe rekomandon
ndryshime /pérmirésime me qéllim té ngritjes se efikasitetit né puné. 10%

8. Informon dhe raporton te Menaxheri i Departamentit né lidhje me aktivitetet brenda njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,
Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovis, té keté njohuri t€ avancuar te gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim t& objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare né fushén ¢ ckonomis¢, 3 vite pérvojé pune profesionale.

oW

Njsésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés i Zyrtar Shpenzuces
2.Kodi per pozitén perkatése | 3.Grada e vendit & punés ASHNA 3

4.Q¢llimi i vendit t¢ punés

5.Detyrat kryesore:

1. Pérgatit dhe kompleton dokumentacionin e nevojshém pér certifikim dhepagesa. 20%

2. Bén pagesa permes sistemit SIMFK. dhe t& njéjtat i regjistron shpenzimet né ditarin e evidencés se shpenzimeve
nét SIMFK sipas procedurave dhe rregullave té Ministrisé s¢ Financave. 15%

3. Né bazé (& raporteve-pasqyrave té shpenzimeve & shkaktuara ofron tédhénat ¢ nevojshme pér planifikimin e

buxhetit pér vitin ¢ ardhdhshem. 15%

Raporton lidhur me shpenzimet né ményré periodike dhe sipas kategorive ckonomike. 15%

Kontrollon dhe verifikon alokimet ¢ buxhetit té organizatén buxhetore. 10%

Kontrollon dhe verifikon kodet ¢ projekteve si dhe (€ dhénave tjera relevante pér kryerjen e shpenzimeve. 10%

Raporton mbi gjendjen ¢ shpenzimeve t& béra, dhe mbané eveidencé pér ¢do shpenzim té kryer. 10%

e =] O W

Mbané evidenct mbi shpenzimet e udhetimeve zyrtare dhe avanseve té dhéna. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésite e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Pérveg gjuhés zyrtare té Kosoves, (€ keté njohuri (€ avancuar té gjuhis angleze.

2
3. Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé,

4.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplomé universitare né fushén e ckonomisé, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. {K(Jdi: ﬁs"NA{REG!GI-ZOlQ Faqe 135 nga 157

Ver. 1.0

DataeVer.. 31122018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo A S H N A Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency-

1. Titulli i vendit té punés I Zyrtar Zotues

2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit (& punés ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit té punés

5.Detyrat kryesore:
1. Bén regjistrimin, azhurimin e zotimeve pér shpenzime né SIMFK né pajtim me udhézimet administrative

procedurat dhe udhézuesit pér pérdorim té léshuara nga Thesari. 20%

2. Rrishikon secilin urdhér zotimin ¢ pageses, dhe dokumentet pérkatése pér inicimin e prokurimit, t& pérgatitura
nga njé zyrtar autorizues i organizatés buxhetore. 15%

3. Kontrollon nése jané ndaré fonde té mjaftueshme dhe g ato jané né dispozicion pér géllimin ¢ specifikuar mé tej
né deklaratén e nevojave. 15%

4, Zoton fondet Z}'ﬂarish: dhe té siguron q¢ ai zotim te rcgjistruhm né ményrén e duhur né Regjistrin kontabél té
Thesarit, pasi té jen P]atiésuar kushtet pér zotim. 1 5%

5. Dorévon urdhrin pér zotim dhe dokumentet pérkatése, né njésiné e prokurimit per veprim té métutjeshém. 10%

6. Asiston Menaxherin ¢ Departamentit né planifikimet buxhetore. 10%

7. Raporton lidhur me zotimet né ményré periodike dhe sipas kategorive ckonomike. 10%

8.  Mbané evidenceé mbi zotimet e realizuara. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
2. Pérveg gjuhés zyrtare t€é Kosovés, t€ keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
3. Shkathtési né planifikim t¢ punés dhe analizé.
4. Shkathtési kcnm]:ljutc:rikc né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
5. Diplomé universitare né fushén e ekonomisé, 3 vite pérvojé pune pr:)l’esiomk.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. fKDdi: ﬁSHNﬁf'REG/Ol'ZO].g Faqe 136 nga 157
Ver.: 1.0
Datae Ver. 31.12.2018
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo A S H N Agencija za VazdusSno Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar i té hyrave

2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada e vendit (€ punés ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit t¢ punés

5.Detyrat kryesore:

1.

8.

Pérgatit forma standarde pér té gjitha shérbimet me pagesé qé ofrohen nga ASHNA dhe kujdeset gé (€ hyrat t¢
jené né pajtim me legjislacionin né fugi. 20%

Autorizon procedimin ¢ té hyrave dhe pérgatitjen ¢ kirkesave pér transferim t€ mjeteve. 15%

Barazon llogarité ¢ té hyrave né thesar sipas kodeve ckonomike pér té gjitha linjat buxhetore qé krijojné té hyra
pér ¢do tremujore té vitit fiskal. 15%

Mban kontakte té rregullta me MF-né dhe bankat komerciale pér raportet e té hyrave ditore dhe transferimet ne
BQK. 10%

Klasifikon t& hyrat sipas burimeve dhe njésive organizative ku krijohen te hyrat dhe regjistron pagesat ni
programin PErkatE‘s té t¢ thesarit né SIMFK. 15%

Pérgatit planifikimin ¢ té hyrave né bashképunim me linjat buxhetore pér vitin vijues. 10%

Krahason dhe verifikon ¢do pagese me raportet e specifikuara dhe (€ regjistruara né Free Balanc SIMFK. 10%
Raporton lidhur me t& hyrat né ményré periodike dhe sipas kategorive ekonomike. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

Aftési komunikuese,

Pérveg gjuhés zyrtare 1& Kosovés, té keté njohuri té avancuar te gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analize.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare né fushén ¢ ckonomisé, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. fKDdl: ASHN&{REG,!GL—ZM‘B Faqe 137 nga 157
Ver: 1.0
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1.Titulli i vendit té punés | Zyrtar i pasuris¢
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 3

4.Q¢llimi i vendit t¢ punés

Evidentimi dhe administrimi i pasurisé s€ institucionit.

5.Detyrat kryesore:
I.  Regjistron dhe administron pasuring ¢ institucionit né pajtim me procedurat ¢ pércaktuara ligjore, 20%
2. Percjell lévizjen e pasurisé dhe ofron informacione t& duhura lidhur me lévizjen e pasurisé dhe pérgatité gjithe

dokumentacionin pér lévizjen ¢ pasurisé- tjetérsimit. 15%

3. Kontrollon dhe mirémban t& gjitha informatat e nevojshme pér pasuring né pajtim me legjislacionin pérkatés né
fuqgi. 15%

4. Bashképunon me zyrtaret pér pranimin ¢ pasurisé dhe me zyrtarét ¢ financave pér sigurimin e t& dhénave té sakta
dhe detajuara pér pasuriné. 15%.

5. Pérgatité dhe ofron té dhéna mbi vlerat e regjistruara té pasurisé pér nevoja té raportimit financiar. 10%
Né ¢do fund viti dhe sipas nevojés i regjistron té dhénat mbi pasuring né regjistrin e pasurisé pasi q€ pasurité &
jeni klasifikuar dhe té jené kryer vierésimet nga ana e komisionct pérkatése. 10%.
Siguron zbatimin e standardeve té kontabilitetit mbi evidentimin dhe zhvlerésimit pasurisé. 10%

8. Raporton lidhur me pasurité né ményré periodike dhe sipas kérkesés. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
3. Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.
4.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
5

DiplumE universitare, 3 vite pérvojé pune Profcsiona]e.

Njésia Organizative:  ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 138 nga 157
Ver. 1.0
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

1. Titulli i vendit t€ punés I Arkétar

2.Kodi pér pozitén PErkatésc I | 3.Grada e vendit té punés ASHNA 2B

4. Qéllimi i vendit t& punés
Sigurimin e shpenzimeve té parave té gatshme né pajtim me legjislacionin né fuqi

5.Detyrat kryesore:
1. Menaxhon dhe mirémban t¢ gjitha transaksionet e parasé s¢ gatshme. 20%

2. Kujdeset pér siguriné ¢ té gjitha parave té gatshme n& ASHNA. 15%

3. Planifikon dhe kontrollon té gjitha shpenzimet e parasé sé gatshmm. 15%

4. Mban evidenca pér shpenzimet ¢ parasé sé gatshme dhe i sistemon ne regjistrator pérkatés. 15%

5. Rishikon raportet, format, dhe té dhénat pér saktésing, plotésing, dhe pérputhshméring e tyre lidhur me
shpenzimet e parave té gatshme. 10%

6,  Pérgatit raportet ¢ parave te imta, dhe pérgatit raport lidhur me gjendjen e arkés. 10%

7. Verifikon shpenzimet e parave té gatshmc sipas katcguri\'e dhe nén lmtegnri\-‘o ckonomike sipas natyrés sé
shpenzimeve. 10%
8.  Asiston né planifikimet buxhetore. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
6. Aftési komunikuese,
7. Pérveg gjuhis zyrtare té Kosoves, té keté njohuri té avancuar t& gjuhés angleze.
8. Shkathtési né planifikim 1& punés dhe analizé.
9.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
10. Shkollim i mesém, 2 vite pérvojé pune profesionale,

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Asistent Administrativ Financiar
2.Kodi pér pozitén pérkatése | | 3.Grada e vendit t& punés [ ASHNA 2A

4.Q&llimi i vendit té punés

Ofron pérkrahjc administrative dhe teknike pér personelin ¢ departamentit t financave.

5.Detyrat kr)'c sore:

1.

2. Ruan té dhénat e departamentit te financave si dhe dosjet e referencés duke e siguruar gjetjen e shpejté &
dokumenteve té ruajtura kur kérkohen. 15%

3. Asiston Udhéheqésit e divizioneve sipas kérkesés. 15%

4. Pérkrahé zyrtarin shpenzues, zotues, té hyrave dhe t& pasurisé, né fushén administrative, 15%

5. Mbéshtetédepartamentin e financave, né pérmbledhje té raporteve. 10%

6. Merr shénime dhe pérgatité procesverbalet e mbledhjeve t& departamentit te financave. 10%

7. Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin si dhe ndihmon né zgjidhjen e ndonjé
problemi administrativ dhe teknik. 15%

8.  Asiston né planifikimet buxhetore. 5%

Administron té gjil}\@é dokumenatacionin ¢ adresuar né dcpartamcntin ¢ financave. 20%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1.

2
3.
4

Aftési komunikuese.

Shkathtési né planifikim té punés.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 2 vite pérvoj€ pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019
Ver.. 1.0
DataeVer: 31.12.2018
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Neni 27

Departa menti i Administratés

Zévendésdrejtori pér shérbime
administrative financiare

Menaxher i Departamentit té
Administratés

Udhéheqgés i Sektorit té Udhéheqés i Sektorit pér
Pasurisé Shérbime té Pérbashkéta
Zyrtar i Pasurisé Arkivist
Zyrtar i Transportit Pérkthyesi
Depoist Nikogir/Pastrues
Shofer

Njésia Organizative: ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 141 nga 157
Ver: 1.0
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror
Republika Kosovo A S H N Agencija za Vazdus$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té pungs ] Menaxher i Departamentit té Administratés
2.Kodi pér pozitén pi{‘rkatésc | 3.Grada e vendit t& punés | ASHNA 4C

4.Q&llimi i vendit té punés
Siguroj dhe mhikrl\rr'é ofrimin e shérbimeve administrative, menaxhimin e pasurive, transportin dhe logjistikén.

5.Detyrat kryesore:

I. Eshté pergjegjés dhe udhéheqé punén e gjithmbarshme t¢ Administratés. 20%

2. Udhéheqé grupet punuesc né fushén profesionale specifike. 15%

3. Siguron zbatimin e legjislacionit pozitiv né fushén ¢ Administratés. 15%

4. Sigurion mbarévajtjen e procedurave & menaxhimit té shérbimeve administrative, pérkatésisht logjistiké, asete
transport dhe mirémbajtje si dhe administron me bazén ¢ té dhénave té pasurive jo financiare. 15%

5. Késhillon dhe mbéshtet udhéheq@sit e njésive organizative t€ institucionit lidhur me shérbimet administrative,
10%

6. Studion normat e reja ligjore qé pésojné ndryshime né fushén relevante dhe siguron udhézime operative pér

zbatimin e tyre, 10%
. Té informojé dhe raportojé te Drejtori i ASHNA né lidhje me aktivitetet brenda departamentit. 10%
8. Pérgatit dhe propozon buxhetin vjetor dhe siguron menaxhim efektiv te planit te prokarimit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.
Pérveg gjuhés zyrtare t& Kosovés, 1€ keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale, pérfshiré sé ]:laku 2 vite né pozité drejtuese.

B L ko

Njésia Organizative:  ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduS$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency 4

1. Titulli i vendit té punés | Udhéheqés i Sektorit té Pasurisé

2 Kodi pér pozitén pérkatése I | 3.Grada e vendit té punés | ASHNA 3A

4.Qéllimi i vendit t€ punés

Te siguroj dhe ud]léh&qé mbarévajtjen e shérbimeve né njésing I)érkatés;;.

5.Detyrat kryesore:

1. Udhéheq personelin ¢ divizionit dhe béné ndarjen e detyrave tek varésit e tij, ofron udhézime dhe monitoron
punén e personelit pér té siguruar produkte dhe shérbime sipas kérkesés. 20%

2. Ofvon mbéshtetje teknike dhe operative pér institucion pér zbatimin e praktikave mé té mira menaxhuese @
pasurive (clt:po, inventar, asete, transport). 15%

3. Procedon te gjitha kérkesat, faturat pér mirémbajtjen ¢ automjeteve, shpenzimeve te telefonisé, karburanteve,
shérbime postare, paisjen me inventar dhe té tjera sipas fushéveprimit. 15%

. Koordinon té gjitha aktivitetet né lidhje me akomodimin brenda ndértesés dhe regjistrimin e inventarit. 15%

5. Peércjellé [évizjen e pasurisé dhe 1€ ofrojé informacione t€ dubura lidhur me [€vizjen e pasuris€ dhe pérgatité gjithe
dokumentacionin pér lévizjen e pasurisé /tjetérsimit. 10%

6.  Bashképunon me zyrtarét ¢ financave pér sigurimin ¢ (€ dhénave té sakta mbi emrin ¢ pasurisé, pérshkrimin fizik,
numrin serik, datén e pranimit, lokacionin, vlerat financiare, datén e tjetérsimit, numrin e faturés apo kuponéve
tjeré. 10%

7. Udhéheqé regjistrimin e té gjitha informatave mbi pasuriné né Regjistrin e Pasurisé. 10%

8. Menaxhon me bazén e té dhénave pér regjistrimin ¢ pasurive dhe pérgatité raport pér gjendjen e pasurive sipas
kérkesés. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuribazike té gjuhés angleze.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ckipit, caktim t& objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

ol

Diplomé universitare, 5 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t&¢ punés | Zyrtar i Pasurisé
2.Kodi pér pozitén pérkatise | | 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit té punés

Evidentimi dhe administrimi i pasurisé s¢ ASHNA-s¢.

5.Detyrat kryesore:

1. Regjistron dhe administron pasuring e institucionit né pajtim me procedurat e pércaktuara ligiore. 20%

2. Percjell lévizjen e pasurisé dhe ofron informacione t& duhura lidhur me [€vizjen ¢ pasurisé dhe pérgatité gjithé
dokumentacionin pér l€vizjen e pasurisé/tjetérsimit. 15%

3.  Kontrollon dhe mirémban té i'!ha informatat e nevojshme pér pasuriné né pajtim me ]cgjis|aci0nin p'érkatiis né
fugi. 15%

4. Bashképunon me zyrtaret pér pranimin e pasurisé dhe me zyrtarét e financave pér sigurimin e té dhénave té sakta
dhe detajuara pér pasuriné. 15%.

5. Pérgatité dhe ofron (& dhina mbi vlerat e regjistruara (& pasurisé pér nevoja té raportimit financiar, 10%

6. Né ¢do fund viti dhe sipas nevojés i regjistron té dhénat mbi pasuring né regjistrin ¢ pasuris€ pasi q¢ pasurité té
jené klasifikuar dhe té jené kr)’er vlerésimet nga ana e komisioneve p'érkatése. 10%.

7. Siguron zbatimin e standardeve té kontabilitetit mbi evidentimin dhe zhvlerésimit pasurisé. 10%

8.  Kryen edhe puné tjera né pajtim me qéllimin e vendit té punés té cilat mund t& kérkohen kohé pas kohe nga
mbikqyersi. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim,

2. Shkathtési né udhéheqje, organizim t€ ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
3. Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
4

Diplomé universitare.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar i Transportit
2.Kodi pér pozitén perkatése [ 3.Grada e vendit t& punés ASHNA 3

4.Q¢llimi i vendit té punés

Kujdesct pér aktivitetet e drejtpérdrejta lidhura transportin né institucion dhe mirémbajtjen e automjeteve.

§.Detyrat kryesore:

1. Merr pjesé né planifikimin dhe pérgatitjen e programit né fushén e transportit dhe siguron mbarévajtjen e punéve
lidhur me shérbimet ¢ transportit. 20%
2, Eshe pergjegjés pér sigurimin e servisimit dhe mirémbajtjes s€ mjeteve transportuese né institucion, 15%

%]

Mbané té dhénat pér p'érdorimin, sevisimin e automjeteve té institucionit dhe pérgatit dokumentet e nevojshém
pér pérdorimin e tyre, 15%

Kujdeset gé automjetet e institucionit t& pérdorén né ményré sa mé racionale. 15%

Kujdeset pér realizimin c té gjitha kérkesave té institucionit lidhur me transportin. 10%

Zévendéson Zyrtarin ¢ Depos né rast t& mungesés, 10%

Harton planct dhe raportet e punés né baza javore, mujore dhe vietore dhe sipas kirkesave t& mbikéqyrésit. 10%

S

Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré &
arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité ¢ kérkuara

I. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
Patent shofer valid té kategorisé “B” dhe sé paku 2 vite pérvojé.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

b o

Diplomé universitare.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés I Depoist
2. Kodi pér pozitén Piirliali.".sc | | 3.Grada e vendit t¢ punés ASHNA 2A

4.Qéllimi i vendit té punés
Sigurimi i mbhéshtetjes pér deponimin dhe mirémbajtjen e mallit si dhe shpérndarjen e tij tek njésit organizative té

institucionit.

5.Detyrat kryesore:
1. Eshté pérgjegjés pér organizimin e dcpus né pE‘rPuthi(‘ me proc-:durat dhe rrcgu"ativi?n c ASHNA-s¢. 20 %
2. Mbané evidenca té sakta dhe t& plota té mallit né kopije fizike dhe elektronike dhe ruan t& giitha té dhénat relevante
te mallit. 15%
3. Béné pranimin e mallit , kujdesct pér mirémbajtjen dhe béné shpérndarjen sipas kérkesave. 15%
Vieréson dhe kujdesct pér hapésirén e nevojshme pér deponim (& mallit dhe pérgatit planet ¢ deponimit (&

mallrave né ardhje. 15 %

+

Pérgatit raporte té rregullta pér stoget dhe afatet e mallrave né depo. 10%

Pérgatit té gjitha procedurat dhe hapat e nevojshme pér asgjésimin e mallrave. 10%

Zévendéson Zyrtarin e Transportit ne rast t¢ mungeses. 10%

Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund (€ kérkohen né ményre (&
arsyeshme kohé pas kehe nga mbikéqyrési. 5%

o N

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kerkuara
1. Aftési komunikuese, negociuese dhe hindése.
2. Shkathtési né udhéhegje, organizim té ekipit, caktim t& objektivave, planifikim té punés dhe analizé.
3. Patent shofer valid t& kategorisé “B” dhe sé paku 2 vite pérvojé.
4, Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
5

Di P] omé universitare.

Njésia Organizative: ~ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

« Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés | Shofer
2.Kodi pér pozitén perkatése l | 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA IB

4.Q5”imi i vendit té punés
Sigurimi i mbéshtetjes pér deponimin dhe mirémbajtjen ¢ mallit si dhe shpérndarjen e tij tek njésit organizative té

institucionit,

5.Detyrat kryesore:

1. Ofron shérbime @ v(]r.itjr:s ])i.-'r institucionin, 20%

2. Siguron q¢ automjeti té jete i pastér dhe né gjendje té miré. 15%

3. Peérgjigjet né ményré te shpejté kérkesave pér mbéshtetje né vozitje pér detyra zyrtare. 15%

4.  Mbané té dhénat pér pérdorimin e automjeteve té institucionit dhe pérgatité dokumentet e nevojshém pér
pérdorimin e tyre. 15%

5. Asiston n€ sigurimin, servisimin dhe mirémbajtjen ¢ mjeteve transportuese né institucion. 10%

6. Duhet (€ jeté né dispozicion pér vizita zyrtare. 10%

7. Kryen funksione rutinore & korrierit, 10%

8. Kryen edhe detyra tjetér né perputhje me ligiet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré té

arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

6. Kualiflikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese.

Shkathtési né p!aniﬂkirn 1& punés.

Patent shofer valid té kategorisé “B”.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 2 vite pérvojé pune pmﬁ::&ionah;,

vk oW
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republicof Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t¢ punés l Udhéheqis i Sektorit pér Shérbime té Pérbashkéta
2 Kodi pér pozitén p&rkatf:sc | l 3.Grada e vendit t& punés l ASHNA 3A

4.Q&llimi i vendit té punés

Té siguroj dhe udhéheqé mbarévajtjen e shérbimeve né njésiné perkatése.

5.Detyrat kryesore:

1. Mbikéqyré dhe udhtheqé me punétorét ¢ njésisé. 20%

2. Trajton/koordinon punét me kontraktorét, koordinon punét lidhur me pastrimin dhe mirémbajtjen e objektit
brenda dhe jashte. 15%

3. Mirémban dhe mbikqyré sistemin e brendshém té ujésjellésit, kanalizimit, ngorhjés dhe klimatizimit. 15%

4. Kujdesct pér bartjen, vendosjen dhe mirémbajtjen ¢ inventarit dhe kryen ¢do puné tjetér qé paragitet lidhur me

kété aspekt. 15%

Planifikon blerjet ¢ materialeve qé nevojiten pér pérmbushjen ¢ pérgjegjésive té mirémbajtjes. 10%

Kontrollon dhe mbikqyré né baza té rregullta t¢ gjitha objektet /zyrat dhe identifikon nevojat. 10%

Raporton né baza té rregullta pér mbarévajtjen e punés. 10%

Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligiet dhe rregulloret té cilat mund (€ kérkohen né ményré (& arsyeshme

kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

fe:=1 O tn

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri bazike (¢ gjuhés angleze.
Shkathtési né udhéheqje, organizim té ekipit, caktim té objektivave, planifikim t& punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

[T R, ]

Diplumii universitare, 5 vite Pi':n'njE pune Profcsicnale.

Njésia Organizative: ASHNA
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AKEER Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

| Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge
Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency .
1. Titulli i vendit té¢ punés | Arkivist
2.Kodi pér pozitén pérkatése I 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA 2C

4.Qéllimi i vendit te punés

Arkivimi, sistemimi dhe mbajtja azhure e [éndéve té institucionit.

5.Detyrat kryesore:

1. Pranon dokumentet dhe [éndét pér arkivim dhe kujdeset pér arkivimin e tyre né pérputhje me procedurat ligjore.
20%

2, Kujdeset pér sistemimin dhe mbajtjen azhure té lendéve arkivore, si dhe propozon udhézues té nevojshém pér
funksionimin e arkivit. 15%

3. Mirémban arkivin ¢ vecanté pér rastet ¢ detajuara specifike dhe ruan paprekshméring e informatave. 15%

4. Pérkujdeset pér seleksionimin e rregullt t¢ [éndés arkivore. 15%

5. Mban kontakte t¢ vazhdueshme me institucionet e arkivit t¢ Kosovés, me qE]lim t& dorézimit té léndéve arkivore
arkivit kempetent pas kalimit t& afatit. 10%

6. Ndérmerr veprime tjera té nevojshme pér funksionimin sa mé té miré té ligjit mbi léndén arkivore té Kosovés.
10%

7. Ruan fshehtésing e dokumentacionit zyrtar dhe mban pérgjegjési pér tjetérsimin, humbjen dhe keqpérdorimin ¢
tij. 10%

8. Koordinon punén me népunésin qé merret me postén pér shpérndarjen e postes,shkresave jashté dhe brenda
institucionit. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
1. Aftési komunikuese.
Pérveg gjuh{-s zyrtare t& Kosovés, té keté njohuri elementare té gjuhés mg]czc.

Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Shkollim i mesém, 3 vite pérvojé pune profesionale.

oWk
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés l Piirk(h}-'cs Shqip-Anglisht-Shqip; Shqip-Serbisht-Shqip
2.Kodi pér pozitén pérkatése | 3.Grada ¢ vendit t& punis | ASHNA 3

4.Qéllimi i vendit t& punés

Arkivimi, sistemimi dhe mbajtja azhure ¢ léndéve t& institucionit.

5.Detyrat kryesore:
1. Pérkthim t& dokumenteve té ASHNA-sg.
2. Siguron q¢ dokumentacioni i ASHNA-sé €shté né perputhje me legjislacionin né fuqi pér pérdorimin e gjuhéve
zyriare né Republikén e Kosovis.
3. Kryen dct}‘ra sipas kérkesés né fushén Profcsiumﬂc té p&r]:thilnit verbal nga gjuha shqipc neé giuhén anglczc- dhe

anasjelltas, pér (€ gjitha aktivitetet q€ lidhen me ASHNA,

4. Kryen detyra sipas kérkesés né fushén profesionale té pérkthimit dhe té pérshtatjes sé formés sé shkruar nga gjuha
shqipe né gjuhén angleze dhe anasjelltas.

5. Kryen detyrat né fushén e p{"rk(himi( konsekutiv dhe simulant, nga gju.ha shqipe né gjuhén angleze dhe anasjelltas
pér té gjitha aktivitetet, € cilat zhyillohen néeASHNA.

6.  Merr pjesé aktive né grupe punuese né fushén e pérkthimit si dhe vlerésimit té njohurive t¢ gjuhés angleze sipas
nevoje,

7. Ofron pérkrahje administrative né Zyrén e Drejtorit.

8. Raporton né ményré periodike pir aktivitetet, planct dhe realizimet. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftési komunikuesc,

2. Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze dhe serbe.
3. Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.

4.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

5. Diplomé universitare né gjuh€ angleze, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ~ ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Faqe 150 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punés [ Nikogir
2.Kodi pér pozitén Pt"rka.t&':sc I 3.Grada ¢ vendit té punés ASHNA 1A

4.Qéllimi i vendit t& punés

Té ofroj shérbime nga bifeja pér ASHNA.

5.Detyrat kryesore:

i B

20 Nghien i Wb

Ofron shérbime & pastrimit dhe higjienizimit pér Zyrén e Drejtorit. 20%
Ofron shérbime nga bifeja pér Zyrén e Drejtorit dhe Menaxherét, 15%
Planifikon nevojat pér materiale q¢ duhen pér kryerjen e detyrave. 15%
Kujdeset pér furnizim té rregullté té bifesé. 15%

INé rast mungese zévendéson Pastruesin, 10%

Kujdeset pér rendin dhe pastérting né bife. 10%

Raporton né baza te rrr:gu"ta pér punét ¢ kryera. 10%

Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjct dhe rregu”m'cl té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme

kohé pas kohe nga mbikéqyrési. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

2

2
3
4

Aftési komunikuese.,

Shkathtési ne pianii\lkim té punés.

Shkathtési kompjutcrikc né programet (Word, Excel).
Shkollim i mesém.

Njésia Organizative: ~ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019
Ver: 1.0
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N A Agencija za Vazdu$no Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit té punis ] Pastruese
2.Kodi Pi_:r i)uzit{:n ]Jérkali':sc ] ‘ 3.Grada e vendit té Pu:i{“:'.s ASHNA 1A

4Qe]1ll‘l‘u i vendit te In:lni:'s

Té ofroj shérbime té pastrimit pér ASHNA.

5.Detyrat kryesore:
1. Ofron shérbime té pastrimit dhe higjienizimit pér objektet ¢ ASHNA-sé. 20%
Planifikon nevojat pér materiale qé duben pér kryerjen e detyrave. 15%
Grumbullon dhe largon 1€ gjitha mbeturinat, duke i béré t& casshme pér shérbimet publike té pastrimit. 15%

Grumbullon dhe asgjéson shkresat zyrtare qé jané jashte piér(lurimil, sipas kérkeses. 15%

Kujdeset pér furnizim té rregullté me materiale higjienike. 15%

INE rast mungese zévendéson Nikogirin, 10%

Raporton né baza té rregullta pér punét ¢ kryera. 10%

Kryen edhe dct'\.-ra tjera né pé rpuﬂ-nju me ligjcll dhe rrcgu]lorut té cilat mund té kérkohen né ményré t& ars)'cshmc

® N R W

kohé pas kohe nga mbiki"q)‘ri}si. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara
5. Aftesi komunikuese.
6.  Shkathtési né planifikim t€ punés.
7.  Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel).
8

Shkollim i mesém.

Njésia Organizative: ~ ASHNA

Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019 Fage 152 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation-Services Agency

Neni 28
Departamenti i Ligjor

Zévendésdrejtori pér shérbime
administrative financiare

Menaxher i Departamentit
Ligjor

Zyrtar | larté ligjor

Zyrtar ligjor

Njésia Organizative: ASHNA
Nr. Ref. /Kodi: ASHNA/REG/01-2019
Ver: 1.0
DataeVer. 31.12.2018

Fage 153 nga 157
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency
1. Titulli i vendit t& punés | Menaxher i Departamentit Ligjor
2.Kodi per pozitén Pi:‘rkati":sc | I 3.Grada e vendit t¢ punés l ASHNA 4C

4. Qéllimi i vendit te punés

Siguroj dhe mhikq}'r&" ofrimin e shérbimeve |igjnre.

5.Detyrat kryesore:

1. Eshté pérgjegjés dhe udhéheqé punén e gjithmbarshme & Departamentit ligjor, 20%

2. Té sigurojé asistencé késhilluese ligjore pér ASHNA. 15%

3. Té siguroj hartimin e vendimeve, rekomandimeve, keshillave ligjore dhe akteve (€ tjera ¢ i nxjerré Drejtori i
ASHNA-sé. 15%

4. Té siguroj dhénien e késhillave juridiko-ligjore né [émin e s& drejtés sé aviacionit civil dhe € ¢éshtjeve
rregullatore ligiore né pérgjithési & fushéveprimit te ASHNA-sE, 15%

5. Té studiojé dhe hartojé t€ gjitha urdhérat me karakter normativ dhe administrativ qé nxjerr Drejtori i ASHNA-
se pér té konfirmuar bazueshméring e tyre ligjore. 10%

6. Sipas autorizimit, pérfagéson dhe mbron interesat ¢ ASHNA-sé para gjykatave dhe institucioneve tjera perkatése.
10%

7. Té bashképunoj ngushté me njésité ¢ ASHNA-s¢, pér ¢tshtje ligiore né pajtueshméri me legjislacionin né fugi.
10%

8. Raporton né ményré periodike pér aktivitetet, planet dhe realizimet e njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtesité e keérkuara

1. Afiési komunikuese.,

Pérveg gjuhis zyrtare 1€ Kosovis, t& keté njohuri t& avancuar té gjuhés angleze,
Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé,

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).
Diplomé universitare né Drejtési, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Té jet i gertifikuar né provimin e jurisprudencés.

= I T ]
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za VazduSno Navigacijske Usluge

Republic of Kosove Air Navigation Services Agency -
1. Titulli i vendit té punés | Zyrtar i larté Ligjor
2.Kodi pér pozitén pirkatése | | 3.Grada e vendit t¢é punés ASHNA 4

4.Qéllimi i vendit t& punés

Ofrimi i mbéshtetjes profesionale ligjore pérmes analizave, késhillave dhe ckspertizave.

5.Detyrat kryesore:
1. Té pérgatis shkresa dhe opinione ligjore pér ASHNA. 20%
2. Té siguroj hartimin ¢ vendimeve, rekomandimeve, keshillave ligjore dhe akteve t€ tjera gé i nxjerré Drejtori i
ASHNA-s&, 15%

3. Té siguroj dhinien e késhillave juri(h'ku-ligjurc né lémin e st drejtés s¢ aviacionit civil dhe & ¢éshtjeve

rregullatore ligjore né pérgjithési t& fushéveprimit te ASHNA-sé. 15%

4. Té studiojé dhe hartojé té gjitha urdhérat me karakter normativ dhe administrativ qé nxjerr Drejtori i ASHNA-
se pér té konfirmuar bazueshméring e tyre ligjore. 15%

5. Sipas autorizimit, pérfagéson dhe mbron interesat ¢ ASHNA-s€ para gjykatave dhe institucioneve tjera pérkatése,
10%

6. Kujdeset q¢ pérmbajtja dhe forma e aktit normativ t& &shté sa mé e sakté, si nga aspekti gjuhésor dhe teknik si
dhe té jené identike né gjuhét zyrtare. 10%

7.  Té bashképunoj ngushté me njésité e ASHNA-sé, pér ¢Eshtje ligiore né pajtueshméri me legjislacionin né fuqi.
10%

8. Raporton né ményré Pcriodike per aktivitetet, Plam:'t dhe realizimet e njésis¢. 5%

6. Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

1. Aftesi komunikuese,

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, 1€ keté njohuri t& avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim té punés dhe analizé.
Shkathtési kumpjutcrike né programet (Word, Excel, Power Point, Access).

L I T

Diplomé universitare né Drejtési, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdu3no Navigacijske Usluge

1. Titulli i vendit té punés I Zyrtar Ligjor

2.Kodi pér pozitén pérkatése I ! 3.Grada ¢ vendit (& punés ASHNA 3

4.Q¢llimi i vendit té punés

Ofrimi i mbéshtetjes prufusinnale li&iuro pérmes analizave, késhillave dhe ekspertizave.

5. Dety rat kryesore:

I
2.

Té asistoj né pérgatjen e shkresave dhe opinioneve ligjore pér ASHNA. 20%

Té asstoj né hartimin e vendimeve, rekomandimeve, keshillave ligjore dhe akteve & tjera qé i nxjerré Drejtori i
ASHNA-s¢, 15%

Té mbéshtes menaxherin né dhénien e késhillave juridiko-ligjore né 1émin e s¢ drejtés s aviacionit civil dhe t&
geshtjeve rregullatore ligiore né pérgjithési té fushéveprimit te ASHNA-sé. 15%

Té studiojé dhe hartojé té gjitha urdhérat me karakter normativ dhe administrativ qé nxjerr Drejtori i ASHNA-
se pér 1€ konfirmuar bazueshmériné e tyre ligjore. 15%

Sipas autorizimit, pérfagison dhe mbron interesat ¢ ASHNA-sé para gjykatave dhe institucioneve tjera pérkatése,
10%

Kujdeset q& permbajtja dhe forma e aktit normativ & &shté sa mé e sakté, si nga aspekti gjuhsor dhe teknik si
dhe 1€ jené identike né gjuhét zyrtare. 10%

Té bashképunoj ngushté me njésité ¢ ASHNA-s¢, pér ¢éshtje ligjore né pajtueshméri me legjislacionin né fugi.
10%

Raporton n¢ ményré pcrim’likc pér aktivitetet, planet dhe realizimet e njésisé. 5%

6.Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara

Aftesi komunikuese.

Pérveg gjuhés zyrtare té Kosovés, té keté njohuri té avancuar té gjuhés angleze.
Shkathtési né planifikim t&é punés dhe analizé.

Shkathtési kompjuterike né programet (Word, Excel, Power Point, Access),
Diplomé universitare né Drejtési, 3 vite pérvojé pune profesionale.

Njésia Organizative: ASHNA
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Republika e Kosovés Agjencia e Shérbimeve té Navigacionit Ajror

Republika Kosovo AS H N Agencija za Vazdusno Navigacijske Usluge

Republic of Kosovo Air Navigation Services Agency

KREU IV
DISPOZITAT KALIMTARE

Neni 29

Dispozitat kalimtare

1. Rritja apo zvogélimi i numrit té personelit né pajtim me Ligjin vjetor & buxhetit nuk krijon nevojé pér plotésim-
ndryshimin e késaj Rregulloreje, pérpos né rastet kur krijohen apo shuhen struktura organizative.

2. Brenda 120 ditéve, njésité organizative né ASHNA obligohen qé manualet e tyre ti harmonizojné me kété rregullore.

3. Departamenti i Burimeve Njerézore obligohet té harmonizon regjistrin e personelit me kété rregullore, deri mé
01.07.2019.

4. N rast se ka mospérputhje né mes versioneve gjuhésore, versioni i gjuhés shgipe do t& mbizotérojé.

Neni 30

Aspektet e punésimit

1. Té gjitha aspektet e punésimit né ASHNA rregullohen me Ligjin pér ASHNA, ndérsa procedurat e regurtimit behén
sipas ligjit pér Shérbyes Civil,

Neni 31
Hyrja né fuqi
1. Kyakt hyn n¢ Iluqi né ditén ¢ nénshkrimit nga Drejtorit i )\gjencis'é sé Shérbimeve té Navigacionit Ajror.
2. Me hyrjén né fugi te kietij akt, shfugizohen:
1.1 Rl‘cgullurc pér organizimin dhe funksionimin e brendshém ne ASHNA — ver 3.1
1.2 chgullorc per P'ércaktjmin e kriterve minimale té vendeve t& punés né ASHNA —ver 1.0
1.3 Rregullore pér pércaktimin e sistemit té gradave pér vendet e punés né ASHNA —ver 1.0

Bahri NUREDINI

Drejtor, ASHNA

Njésia Organizative:  ASHNA
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